ESCOLA DE TEMPO

INTEGRAL

\\
’ \
\
|

/’

o]
=
=
< REGULAMENTO
@) PROGRAMA ENSINO INTEGRAL
j ACAO FORMATIVA ENSINO INTEGRAL:
APROFUNDAMENTO NAS METODOLOGIAS
E PRATICAS PEDAGOGICAS E DE GESTAO
CURSO MANEJO E GESTAO DE LABORATORIO
12 EDICAO/2018
Sao Paulo, marco de 2018
- (1

AR GOYERNO DO ESTADO
\ TN NSAOPAULS
\

PAULO RENATO COSTA SOUZA

Secretaria da Educagdo



Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

ESCOLA DE TEMPO

INTEGRAL

O
=
~
i
s
?J
=)
tr)
m
Z

\
' “
|

/

SUMARIO
A. APRESENTAGAO ......occusiuirarinssiasasssssssonissssssssasssoraseessesens IS SS SUREUN Sy N1/ 11/// /8 3
B. OBJETIVO GERAL.......cocuiiarennesrseensesessessessessensessessssssasshsssstineotant ot antasessessesosene S L1 3
C. OBJETIVO ESPECIFICO .....cuveeeeerenisessessessesssassassssssseshesesssssstssesonsscsaetosasssosson s o NI 3
D. A QUEM SE DESTINA? ......oueeeeenerrensensessessessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssossossibgiosessoss MM 4
E. HABILIDADES E COMPETENCIAS? ....ovoviieeeeieeeeeeesssss s ssse s ssssessessessessessesnssnens 4
F. COMO REALIZAR MINHA INSCRICAO? .....oovuviieeeieesesesiesies s sessessessessessesnesnens 4
G. POSSO CANCELAR A MINHA INSCRIGAO? ......oovuviiveiveieie e st sessessennes 5
H. ESTRUTURA E PROGRAMAGAO DO CURSO.......coureeeeieeeeeceeeeeressessessessessessessessesssesessssnenes 6
. COMO REALIZAR AS ATIVIDADES ......ooveiveeeeeeeisesissessessssssssssssssessessessessessessessessesnsssenns 7
J. AVALIAGAO E CERTIFICAGAO......ooveieeeeeeeeeee st sss s sessennesnessesnesnens 7
K. COMO RECEBER O CERTIFICADO? .......vuvevieieeeeessesisssssssssssssessesssssesssssessessssssssssnsanenns 7
L. SUAS RESPONSABILIDADES COMO CURSISTA .....ooovriveieerecesesesesseseessesseesessessessessesssenenes 8
M.CONFIGURAGOES ADEQUADAS PARA ACESSO AO AVA-EFAP...........vevveeveereseeseeesesseseeenenens 9
N. PASSO A PASSO PARA LIMPEZA DO NAVEGADOR .......ouuvveeeeeeeeeeseseessessessessessesseesessesnenees 9
2

471X

REDE DO SABER

\\ ESCOLA DE FORMAGAQ

DE PROFESSORES
—— PAULO RENATO COSTA SOUZA

“NSSAOPAULO

Secretaria da Educagdo



Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

ESCOLA DE TEMPO

INTEGRAL

e)
=
=
_Iﬂ
s
3
=)
\(:r)
IJ
L)

\

\

|

|

' /
/

A. APRESENTACAO

1. A Secretaria da Educacdo do Estado de S3do Paulo (SEE-SP), por meio da Escola de Formacado e

2.

3.

Aperfeicoamento dos Professores do Estado de Sdo Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP), apre-
senta a A¢ao Formativa Ensino Integral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagdgicas
e de Gestdo — 12 Edi¢cdo/2018 para educadores das escolas do Programa Ensino Integral (PEI).

Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem a A¢ao Formativa Ensino Integral:
Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagdgicas e de Gestao — Curso Manejo e Gestao de
Laboratério — 12 Edi¢do/2018.

Para a realizagdo desse curso, com carga horaria de 30 horas e inteiramente a distancia, sera utilizado
o Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

B. OBJETIVO GERAL

4. A acdo formativa “Ensino Integral - Formagao para Aprofundamento nas Metodologias do Programa

I”

Ensino Integral” tem como proposta basica contribuir para o aperfeicoamento das equipes de diretorias
de ensino que acompanham o PEl e professores e gestores que atuam nas escolas do programa. Propor-
cionara também aos profissionais que concluiram uma das edi¢des do curso “Ensino Integral: Formagao
ao Modelo Pedagégico e ao Modelo de Gestdo”, ofertadas em 2014 e em 2016 e/ou o curso “Ensino
Integral: Introdugdo ao Modelo Pedagogico e ao Modelo de Gestao”, ofertado em 2017, a ampliagao
de conhecimentos e conteldos especificos e inerentes aos cursos referentes aos estudos de aprofunda-
mento da Parte Diversificada do Programa Ensino Integral (PEl). Prima-se, portanto, pela atuagao ade-

guada e exitosa dos educadores das equipes dessas escolas e Diretorias de Ensino (DE).

Espera-se, ainda, favorecer a apropriacdo do conhecimento nas metodologias e praticas do PEI, pelos
profissionais envolvidos, remetendo-os a utilizacdo das ferramentas tedrico-pedagdgicas, de forma a
aprofundar-se nos principios, nas premissas, nos valores e nas metodologias especificas do Programa
Ensino Integral (PEI).

C. OBJETIVO ESPECIFICO

5.

O laboratério é um espaco privilegiado para que o adolescente e o jovem seja capaz de adquirir compe-
téncias indispensaveis ao enfrentamento dos desafios sociais, culturais e profissionais do mundo con-
temporaneo. Com praticas eficientes, os alunos poderdo vivenciar atividades praticas apresentadas no
Curriculo do Estado de Sdo Paulo e na parte diversificada do Programa Ensino Integral (PEI). O objetivo
basico do Curso Manejo e Gestao de Laboratério é subsidiar o professor de Ciéncias da Natureza e Ma-
tematica. Assim, as praticas experimentais constituir-se-ao em atividades experimentais investigativas,
possibilitando a organizacao e a elaborac¢do de procedimentos para a utilizacdo do laboratério, de ma-
neira a permitir aos profissionais:

a. A utilizacdo do laboratdrio como ferramenta de apoio a aprendizagem;

b. Discutir o manejo e gerenciamento de um espa¢o muito importante da escola;
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D. A QUEM SE DESTINA?

6. O curso Manejo e Gestao de Laboratorio é direcionado aos seguintes profissionais em exercicio nas Uni-
dades Escolares (UE) que passaram a integrar o Programa Ensino Integral (PEIl) desde 2012 até o ano de
2018, em vigéncia, e que obtiveram resultado satisfatério em uma das edigoes do curso “Ensino Integral:
Formagdo ao Modelo Pedagdgico e ao Modelo de Gestdo”, e/ou do curso “Ensino Integral: Introdugdo ao

Modelo Pedagdgico e ao Modelo de Gestao”:
a. Das UE do Programa: Professores de Ciéncias da Natureza e Matematica;

b. Das DE: Professor Coordenador do Nucleo Pedagdgico de Ciéncias da Natureza e de Matematica.

E. HABILIDADES E COMPETENCIAS

7. A Agao Formativa Ensino Integral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagdgicas e de
Gestdo — Curso Manejo e Gestdo de Laboratério — 12 Edigao/2018 tem por finalidade proporcionar aos
profissionais:

a. O desenvolvimento de uma visao geral e especifica dos processos, das metodologias de ensino, do
curriculo integralizado as atividades experimentais, apresentando os laboratérios de Ciéncias para as
escolas do Programa, para que o professor tenha subsidios necessdarios a implementac¢ao do.

b. O desenvolvimento de competéncias e habilidades para a aplicacdo das metodologias que respeitem
as premissas e os principios dos modelos pedagdgico e de gestdo de laboratério;

c. Subsidios para discutir a estrutura, os processos e as metodologias, a fim de que possam compreen-
der a func¢do do laboratdrio na escola;

d. Formas de utilizar aulas no laboratdrio para execucdo, planejamento e melhoria da qualidade

F. COMO REALIZAR MINHA INSCRICAO?

8. AsinscricOes deverdo ser realizadas de 21 a 28 de margo de 2018, ou ao término das vagas, o que ocorrer
primeiro, pelo site da EFAP www.escoladeformacao.sp.gov.br, em “InscricGes Abertas”, no canal “A¢Ges
de Formacao”.

9. Serdo ofertadas 230 vagas, a serem preenchidas por adesdo e por ordem de inscricao.

10. Ndo poderdo se inscrever os profissionais ndo relacionados no item D, “A quem se destina”, deste
documento.

11. Cada servidor poderad inscrever-se no curso relacionado a sua pratica no PEl, desde que ainda n3o o tiver
feito ou ndo tiver atingido resultado “Satisfatério” nas edi¢des ofertadas em 2016 e 2017. Podera faculta-
tivamente inscrever-se em um segundo curso de aprofundamento, no qual fizer parte do publico-alvo.

12. Caso ja tiver sido aprovado em curso relacionado a sua pratica no PEI, podera escolher livremente até dois
deles que ainda ndo tiver realizado, desde que se inscreva em curso(s) relacionado(s) as suas atividades
no PEI.
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13. Atengdo! E permitida a inscri¢do em até dois cursos a serem realizados concomitantemente. Aquele profis-
sional que se inscrever em mais de dois tera o cancelamento dos excedentes ainda durante o periodo ofer-
tado. Serdao mantidas, portanto, as inscrigdes nos dois primeiros cursos em que o candidato se inscreveu.

14. Atencao: inscricdo realizada caracterizard preenchimento de vaga! O profissional somente podera se
inscrever caso houver interesse e disponibilidade em realizar o curso.

15. Cépia do Termo de Aceite e o Protocolo de inscricdo serdo enviados ao e-mail cadastrado no formulario
de inscrigao.

Figue atento(a)!
Em breve, as préoximas comunicacdes da EFAP passardo a ser enviadas somente ao e-mail institucional
Microsoft (@educacao.sp.gov.br e @professor.educacao.sp.gov.br).

A ativacdo dos e-mails institucionais dos servidores é feita por meio da plataforma Secretaria Escolar
Digital (SED). Caso tenha duvidas sobre esse procedimento ou sobre a redefinicdo de senhas, acesse
https://sed.educacao.sp.gov.br. Caso precise de suporte técnico a respeito, entre em contato pelo e-mail

sed.suporte@educacao.sp.gov.br ou ligue para 0800 77 00012.

16. Onus: aqueles que forem inscritos e ndo derem inicio ao curso ou que forem reprovados por frequéncia,
ndo poderdo ser professores tutores nas acdes da EFAP, por um periodo de dois anos, a contar da homo-
logacdo do curso em D.O.E, exceto as acdes de formacdo de participacao obrigatdria.

17. Aqueles que forem reprovados por frequéncia ou por conceito terdo que realizar obrigatoriamente a
proxima edicdo do curso.

18. Aqueles que, no decorrer do curso, passarem a nao fazer parte do quadro de profissionais em exercicio
no Programa Ensino Integral (PEIl) poderdo concluir o curso normalmente.

G. POSSO CANCELAR A MINHA INSCRICAO?

19. O cancelamento de inscricdo somente podera ser realizado durante o periodo de inscri¢des, de 21 a
28 de margo de 2018, da seguinte maneira:

a. O proprio participante devera acessar novamente o formulario e clicar no icone “Cancelar inscri¢cao”.
Apods isso, serd emitido um protocolo, que devera ser anotado. Uma mensagem automatica com o
numero deste sera enviada ao e-mail cadastrado no formulario;

b. Caso o profissional tiver dividas e/ou dificuldades em realizar este processo diretamente pelo formu-
lario de inscricdo, deverd solicitar auxilio por meio do canal “Fale Conosco”, disponivel na pagina do
curso, exclusivamente durante o periodo de inscrigao.

20. O “Fale Conosco” estara disponivel para abertura de chamados 24 horas por dia, mas o atendimento
serd realizado somente de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos os chamados
abertos nos finais de semana e feriados serdo respondidos a partir do primeiro dia util subsequente.
O mesmo acontecera aos chamados abertos fora do hordrio estipulado.
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H. ESTRUTURA E PROGRAMAGAO DO CURSO

21. O curso Manejo e Gestao de Laboratério faz parte dos cursos que compdem a A¢ao Formativa Ensino In-
tegral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagdgicas e de Gestdo — 12 edi¢gdo/2018, e conta
com carga horaria de 30 horas, distribuida em trés médulos de 10 horas cada, conforme o quadro abaixo:

22.

23.

24.
25.

26.

Moédulo/Curso

Duragao

Conteudo

Carga horaria

Periodo de realizagao

0 Modulo d(i 3 dias Al‘IVId.adeS pNara Nao contabilizada De 10 a 12/04/18
Apresentacdo ambientacdo No curso
Manejo e gestao
de laboratério: O laboratério
1 Conceitos, 14 dias 10h De 13 a 26/04/18
o por dentro
DefinicGes e
Necessidades
1 Atualizaio 3 dias Periodode | Ndo contabilizada | /04 10/05/18
atualizagao no curso
A utilizacdo do
laboratrio como Laboratério, pesquisa
2 ferramenta de 14 dias ,.p q 10h De 27/04 a 10/05/18
R e aprendizagem
apoio a
aprendizagem
2 Atualizagio 3 dias Periodode | Nao contabilizada | 1, 1, . 15/05/18
atualizagao no curso
Laboratorio, Transformando
3 experiéncias e 14 dias : e 10h De 11 a 24/05/18
. teoria em pratica
aprendizagem
3 Atualizagdo 3 dias Perlo.do (.i.e ALDEEEL L De 25 a 27/05/18
atualizagao no curso

O conteldo dos mddulos estd estruturado com base nas Diretrizes do Programa Ensino Integral (PEl),
em consonancia com a politica educacional da SEE-SP, e sera disponibilizado no AVA-EFAP.

O acesso sera por meio da pagina do curso, no site da EFAP www.escoladeformacao.sp.gov.br, em
“Em andamento”, no canal “A¢Ges de Formacao”.

Para compor o conteldo, o curso contard com atividades de leitura, questdes objetivas e quiz.

Todos os cursos da Agao Formativa Ensino Integral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas
Pedagdgicas e de Gestdo - 12 Edi¢do/2018 s3o totalmente a distancia, por meio do AVA-EFAP, e de
estudos autbnomos (autoinstrucional), ndo sendo necessdrio, portanto, o acompanhamento de pro-
fessores tutores.

Os mddulos terdo inicio as 5h e término as 23h59, conforme datas definidas em cronograma.
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27. Nao serd possivel realizar as atividades web referentes ao conteldo de um determinado mdédulo depois
do seu encerramento.

28. Importante: Apds o periodo de seis meses da emissdo do certificado, o acesso ao contetddo do curso
serd interrompido, assim como os servicos de atendimento ao cursista via “Fale Conosco”.

I. COMO REALIZAR AS ATIVIDADES

29. As atividades a distancia, contabilizadas na participagdao dos cursos, sdo compostas por questdes objetivas
relacionadas aos conteudos desenvolvidos nos moédulos e validadas pelo préprio sistema.

30. Ao longo de cada mddulo, o cursista realizara as atividades avaliativas da seguinte forma:
a. O cursista terd direito a trés tentativas para realizar a atividade avaliativa de cada mddulo;

b. No periodo de atualizagdo, tera direito a mais uma tentativa, caso queira melhorar sua nota. O sistema
considerara a maior nota;

c. Questdes salvas e ndo enviadas ndo serdo consideradas para a avaliacdo;

d. Apds as tentativas, a maior nota sera representada pelos seguintes conceitos:

CONCEITOS ACERTOS RESULTADO FINAL
Insatisfatdrio Entre 0% e 50% Q
Satisfatorio Entre 51% e 100% ﬁ

J. AVALIACAO E CERTIFICACAO

31. Para aprovacao e certificacdo, o cursista devera:
a. Ter 75% de frequéncia, ou seja, realizar, no minimo, 75% do total das atividades propostas no curso;

b. Ter média de aproveitamento com conceito Satisfatério, isto &, ter conceito A ou B no total das ativi-
dades realizadas.

K. COMO RECEBER O CERTIFICADO

32. Os certificados serdo emitidos pela EFAP aos cursistas que atenderem a todos os requisitos elencados no
item 31.

33. Os certificados serdao emitidos eletronicamente, por meio do Histérico de Participacdes, somente apds o
término do curso e respectiva homologacao em Diario Oficial do Estado de S3ao Paulo (DOE).
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34.

35.

O Histdrico de Participacdes fica disponivel no hotsite www.escoladeformacao.sp.gov.br da EFAP, canal
Central de Servigos.

O cursista podera utilizar o certificado do curso para a evolugdo funcional.

L. SUAS RESPONSABILIDADES COMO CURSISTA

36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Informar e-mail valido e atualizado ao responsavel pela inscricao.

Participar das atividades a distancia, propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos e
registrados no AVA-EFAP.

Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades, verificando aquelas que estdo pendentes, ndo
realizadas ou ndo concluidas.

Acatar as regras estabelecidas neste Regulamento, inclusive as relativas a seguranca da informacdo e as
declarac¢des apresentadas quando do primeiro registro de acesso pessoal no AVA-EFAP.

Manter as senhas de acesso ao registro eletronico de presenca e ao AVA-EFAP guardadas em completa
seguranga e sigilo, sendo de sua inteira responsabilidade acessos realizados com estas.

Ter ciéncia que as senhas de acesso fornecidas ao cursista tém carater pessoal e intransferivel, sendo
vedada a revelacdo para terceiros. Estas sdo as formas de identificacdo do cursista, considerando-se a sua
utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo de sua vontade expressa.

Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuirem programas antivirus
e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim ndo vier a
proceder.

Realizar “logout” (sair do sistema) apds finalizar uma sessdo no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de suas
participacdes e producgdes.

Os cursos e agoes formativas da EFAP sdo produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da
SEE-SP em seu trabalho. A utilizacdo dos conteldos e materiais é recomendada e incentivada. Entre-
tanto, é expressamente vedada a utilizacdo destes para quaisquer fins que ndo estiverem diretamente
envolvidos ao seu trabalho, como, por exemplo, na publicacdo em redes sociais, blogs e demais veiculos
digitais, sob pena de se responsabilizar judicial e integralmente, com exclusividade nos termos da legis-
lacdo brasileira, por qualquer violagdo ao direito autoral e a¢des judiciais e/ou extrajudiciais advindas
dessas violagdes, movidas por quem quer que seja, incluindo autores, editoras e demais interessados.
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M. CONFIGURAGCOES ADEQUADAS PARA ACESSO AO AVA-EFAP

45. A gestdo da seguranca das informacdes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC
27002, especialmente em relagdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

46. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutenc¢do do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEE-SP isenta-se de qualquer respon-
sabilidade relativa a postagem de atividades web ou da manutencdo de equipamentos.

47. As configuragdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP s3ao

as seguintes:

Software Hardware

e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows
XP Service Pack 3 ou posterior);

e Windows Vista;
e Plug-in Adobe Flash Player Versao 20 ou superior;
e Plug-in Adobe Acrobat Reader atualizado;

e Para cursos acessiveis: leitor de tela NVDA para
2016.1;

e Plug-in Adobe Flash Player Versao 9 ou superior;

e Navegadores: Internet Explorer 9 ou superior; Firefox
34 ou superior; Chrome 34 ou superior.

e Minimo de 1 GB de Memdria RAM;
e Resolugao de tela minima de 1024x768;

e Conexdo banda larga, preferencialmente

512 kbps ou superior.

N. PASSO A PASSO PARA LIMPEZA DO NAVEGADOR

48. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do navegador, seguindo os passos

abaixo:

@ INTERNET EXPLORER:

i. Abrir o Internet Explorer;

ii. Apertar atecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;

iii. Selecionar a opgao “Ferramentas” e, depois, a opcao “Opg¢des da Internet”;

iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicar em “Excluir” na drea “Histérico de navegacgao”;

vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na nova janela aberta;

vii. Clicar no botao “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;

viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, no botdo “OK”".
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Abrir o Firefox;

Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
Selecionar a opc¢ao “Ferramentas” e, a seguir, a op¢ao “Limpar dados pessoais”;
Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;

Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

Clicar no botdo “Limpar agora”. Esta janela serd fechada automaticamente.

“ GOOGLE CHROME

iv.
V.
Vi.

Vii.

Fechar o Navegador e entrar novamente;

No canto superior direito ha trés tragos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;
Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacdo”;

No campo “Eliminar os seguintes itens desde:”, selecionar “o come¢o”;

Em seguida, selecionar os campos “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e
arquivos armazenados em CACHE”;

Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.
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