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A. APRESENTACAO

1. A Secretaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo (SEE-SP) lancou a plataforma Foco Aprendizagem em
2015. Nela, as equipes das Unidades Escolares (UE), das Diretorias de Ensino (DE) e das Coordenadorias
da SEE-SP, podem consultar os resultados do Sistema de Avaliacao de Rendimento Escolar do Estado de
Sdo Paulo (SARESP) e, a partir deles, direcionar e redirecionar praticas de gestdo escolar e pedagdgica.

2. A partir dessa nova organizacdo, espera-se que os dados das UE, os resultados de avaliacdes e os do-
cumentos orientadores para o trabalho de professores e gestores possam estar reunidos e facilmente
acessiveis na acdo Foco Aprendizagem. Assim, eles poderdo subsidiar o planejamento e a atuacdo dos
educadores.
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3. Este Regulamento contém as regras e os procedimentos que regerao o curso Foco Aprendizagem — Diretor
de Escola Ingressante dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental — 12 Edi¢cd0/2018, que sera ofertado na
modalidade a distancia, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

4. O curso Foco Aprendizagem — Foco Aprendizagem — Diretor de Escola Ingressante dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental — 12 Edi¢d0/2018 possui versdo com acessibilidade para deficientes visuais. Para
esse publico recomendamos o uso do software leitor de tela NVDA ou softwares similares.

REGULAM

B. OBJETIVOS

5. A agdo Foco Aprendizagem tem como objetivo geral oferecer uma formacgao continuada aos profissio-
nais da rede publica do Estado de Sdo Paulo, dos profissionais que atuam diretamente nas unidades
escolares da rede (Diretores e Vice-Diretores de escola). Os focos sdo a pratica profissional, a avaliacao
e 0 acompanhamento da aprendizagem e das a¢Oes de intervencdo, visando a melhoria continua do
ensino-aprendizagem, recontextualizada no ambito da plataforma Foco Aprendizagem e a estratégia
articulada as a¢des de implementagao do Curriculo do Estado de Sao Paulo.

6. Essa acdo tem como objetivo especifico possibilitar aos participantes o desenvolvimento de planos de
acao que considerem os dados contextuais (internos e cotidianos, processuais e externos), para promover
a aprendizagem dos estudantes a partir de competéncias e praticas, que possibilitem aos participantes o
exercicio das atividades a seguir:

a. Transformar dados de avaliacdo em informacdes sobre as aprendizagens dos estudantes;

b. Analisar essas informagdes para reorientar a pratica docente, considerando o papel dos diferentes
educadores envolvidos;

c. Considerar e interpretar diversos insumos para melhorar a gestao pedagdgica;
d. Considerar, interpretar e agregar novos insumos a pratica pedagdgica;

e. Trabalhar de forma integrada e sinérgica (areas de gestao e pedagdgica) com vistas a promogao das
aprendizagens dos estudantes.
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7. Pode-se dizer, portanto, que a acdo Foco Aprendizagem estrutura-se em torno de uma experiéncia de
atuacdo e construcdo coletiva para:

a. Focalizar o processo de ensino-aprendizagem-avaliacdo;

b. Possibilitar a reflexdo sobre a acdo educativa, tomando como base a pratica (e as diferentes esferas de
atuacdo e articulacdo das instancias e dos profissionais participantes), além do calendario das escolas;

c. Resgatar as aprendizagens na proposicao de planos de acdo, que devem:

i. Estar pautados na reflexdao sobre a agao educativa;

ii. Ser considerados sob a perspectiva de processo (construcdo e replanejamento continuos do plano)
e de produto (o plano ou documento propriamente sistematizado, inclusive como um dos produtos
da formacao);

iii. Ter intencionalidade e temporalidade (metas a serem atingidas a curto e médio prazos), além de
considerar os novos insumos disponibilizados a rede (plataforma Foco Aprendizagem, Curriculo+,
entre outros);

d. Possibilitar a incorporacao de novas rotinas pelos atores das diferentes instancias da rede publica de
Estado de S3o Paulo, evidenciando-se suas boas praticas vigentes e incentivando o do uso de tecnolo-
gias a servico do ensino-aprendizagem (LMS, Videoconferéncia, Streaming, Plataforma Foco Aprendi-
zagem, Curriculo +, Skype for Business).

C. AQUEM SE DESTINA

8. O Curso Foco Aprendizagem — Diretor de Escola Ingressante dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental —
12 Edi¢cd0/2018 serd direcionado aos diretores de escola ingressantes do Concurso Publico de 2017, em
efetivo exercicio nas unidades escolares de Ensino Fundamental dos Anos Iniciais, conforme a base da
CGRH de marco e abril de 2018.

D. COMPETENCIAS E HABILIDADES

9. A agdo tem como propdsito apoiar os gestores no planejamento e no desenvolvimento das a¢des para
melhorar as aprendizagens dos estudantes a partir de ferramentas e dos materiais que tém disponiveis.
10. Assim, espera-se que o Diretor de escola possa:

a. Discutir e analisar os resultados oferecidos das turmas no conjunto das avaliacdes sistematizadas na
ferramenta Foco Aprendizagem (SARESP e AAP) a luz de suas diferentes funcdes e especificidades;

b. Compreender o que os resultados das avaliacdes apontam das aprendizagens dos estudantes;
c. Criar mecanismos para conhecer as dificuldades de aprendizagem de cada aluno;
d. Reconhecer atividades didaticas adequadas para o desenvolvimento das diferentes habilidades;

e. Desenvolver agdes, incluindo aquelas de recuperagdo e intervenc¢ao, que visem a desenvolver e a
consolidar habilidades necessarias identificadas na matriz de habilidades da turma;
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f. Atuar como gestor da aula e responsavel pela aprendizagem efetiva dos estudantes, acompanhando
sistematicamente a aprendizagem e propondo adaptacdes e correcdes que se fizerem imprescindi-
veis e quando houver necessidade;

g. Avaliar todo o processo de concepcdo e implementacdo das acdes propostas para potencializar as
aprendizagens esperadas.

E. PROCESSO DE INSCRICAO

11. As inscriges dos diretores ingressantes de unidades escolares dos anos iniciais do Ensino Fundamental,
gue tomaram posse e constam em efetivo exercicio conforme a base da CGRH de marco e abril de 2018,
serdo efetivadas automaticamente.

12. A cada diretor de escola ingressante dos anos iniciais do ensino fundamental automaticamente inscrito
sera enviado um boletim informando de que sua inscricao foi realizada com sucesso, diretamente ao
e-mail cadastrado na base da CGRH e/ou na base da Rede do Saber/EFAP.

Como ativar o e-mail institucional?

O acesso a rede corporativa e aos e-mails institucionais dos servidores é feito por meio da plataforma da
Secretaria Escolar Digital (SED). Ao acessar esse ambiente, observe sob seu nome no canto superior direito
0 “E-mail Institucional (via Microsoft)”.

Qual é o link de acesso aos e-mails Microsoft?
¢ O link é https://outlook.office.com;

¢ No login, identifique seu e-mail Microsoft disponivel na SED.

Com qual senha devo acessar o(s) e-mail(s) institucional(is)?
e A senha de acesso aos e-mails é a mesma utilizada na plataforma SED, no Portalnet (GDAE), na Intranet e
na rede corporativa de computadores;

e Quando a senha é alterada na SED, automaticamente é alterada para acesso aos e-mails.
Duvidas?

e Caso tiver duvidas sobre esse procedimento ou sobre a redefinicdo de senhas, acesse:
https://sed.educacao.sp.gov.br;

¢ Caso precise de suporte técnico a respeito, acesse o portal de atendimento SED:
https://atendimento.educacao.sp.gov.br e, depois, abra uma ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012.

F. CANCELAMENTO

13. Em fungdo das inscrigdes serem automaticamente realizadas, e por ndo haver 6nus aos que desistirem ou
que forem reprovados, ndo haverd a possibilidade de cancelamento de participacdo nesta agao.
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G. SOBRE O CURSO

14. As atividades serdo realizadas totalmente a distancia, e de modo autoinstrucional (sem tutoria, interacdo
ou mediagdo), por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

Tela de acesso ao AVA-EFAP:

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE sho PauLo  [5 E3 E2

CENTRAL DE ATENDIMENTO
Entre em contate com a SEE

\ ESCOLA DE FORMACAQ

e DE PROFESSORES
— PAULO RENATO COSTA SOUZA

Seja bem-vindo ao AVA-EFAP

profissional! Para acessar:

ou hifen). Caso seu CPF tenha um ou mais zeros a esquerda,
inferme-o(s);
= No campo “Senha’”, digite o nimero de seu RG (também sem Exaue il i s
pontos ou hifen), que é sua senha inicial de acesso ao AVA-

EFAP, ou senha pessoal ja cadastrada anteriormente.

Usuario
O Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP é o espago para a
eali 3 5 for 5 $rd o8 F : . Senha
realizagdo de agdes de formagio voltadas aos trés quadros funcionais
da SEE-SP. Neste ambiente sio realizados cursos, programas,
orientagdes técnicas e debates em foruns de discussdo. Vocé também
vai encontrar diferentes insumos para o seu aprimoramento Lembrar identificagdo de usuario

= No campo “Usuario”, digite o nimero de seu CPF (sem pontos Acessar

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador ()

15. Todas as orienta¢des de acesso e navegacao serdo disponibilizadas no inicio do curso e, ao longo dele, se-
rao disponibilizadas por meio de boletins eletronicos, que serdao enviados ao seu e-mail e ficarao disponi-
veis no hotsite do programa Foco Aprendizagem: www.escoladeformacao.sp.gov.br/focoaprendizagem.

16. O curso possui carga hordria de 30 horas, distribuidas em trés médulos de 10 horas.

17. Saiba que:

a. A carga horaria estipulada para cada médulo refere-se ao tempo estimado necessario para assistir as
aulas, para leitura dos conteuldos e realizacao das atividades no AVA-EFAP, assim como dos materiais

complementares e pesquisas realizadas fora do AVA;

b. A caracteristica do curso autoinstrucional prevé a diversidade de ritmos de aprendizagem; portanto,
qguando prop&e-se uma carga horaria de estudos, é levado em consideragao o tempo adequado para

a realizagao de todas as atividades.
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H. PROGRAMACAO

18. O curso serd realizado de 17 de abril a 7 de junho de 2018. A carga hordria e os contelddos de cada
modulo serao distribuidos conforme o quadro a seguir:

Modulos Conteudo Car’g?
Horaria
Unidade 1: Curriculo, Avaliacdo e visdo geral da
Plataforma Foco Aprendizagem;
i Médulo 1: . Unidade 2: Leitura e andlise dos dados da AAP; 10 horas
Curriculo e Aprendizagem . ) FL
Unidade 3: Leitura e andlise dos dados do SARESP;
Unidade 4: Leitura e andlise dos dados do IDESP.
Unidade 1: Procedimentos interdisciplinares;
Médulo 2: Unidade 2: Estudo de caso a partir de habilidade da AAP
Avaliagao e Acompanhamento | de LP; 10 horas
da Aprendizagem Unidade 3: Estudo de caso a partir de habilidade da AAP
de Matematica.
Unidade 1: O trabalho coletivo na Unidade Escolar;
Unidade 2: A elaboracdo e a implementacdo do Plano de
Moddulo 3: Acao da DE e da Escola;
= . : . . 10 horas
Gestdo da Aprendizagem Unidade 3: A elaboracdo e a implementacdo do Plano de
Intervencdo Pedagdgica;
Unidade 4: O registro e o compartilhamento de praticas.

I. COMO REALIZAR AS ATIVIDADES

19. Cada médulo do curso contara atividades avaliativas compostas por questdes objetivas relacionadas aos
conteudos desenvolvidos nos mddulos e validadas pelo préprio sistema.

20. E necessario visualizar todas as paginas de contetido de cada médulo para poder responder as questdes

avaliativas.

21. O envio destas atividades sera contabilizado como frequéncia em cada mdédulo do curso, visto que o
AVA-EFAP nao contabiliza o tempo das atividades realizadas fora dele.

22. Vocé terd 3 (trés) tentativas para realizar cada atividade avaliativa dentro do periodo indicado no

cronograma.
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23. Ap6s as tentativas, serd considerada a maior nota, a ser representada pelos seguintes conceitos:

Insatisfatdrio Entre 0% e 50%

Satisfatorio Entre 51% e 100% ﬁ

24. Atengao: Enquanto o cursista estiver realizando uma atividade avaliativa, existe a possibilidade de
salva-la. Nesse caso, a atividade ficara registrada como “Em progresso” em sua pagina no AVA-EFAP.
Atividades “Em progresso” sdo visualizadas somente pelo cursista e ndo serdo consideradas para ava-
liacdo. A atividade sera considerada enviada e avaliada somente apds clicar em “Terminar revisao”,
o envio das atividades e a leitura dos feedbacks.

25. A avaliagdo do aproveitamento sera realizada com base na média das atividades avaliativas enviadas
no decorrer do curso.

26. As atividades avaliativas ndo poderdo ser realizadas apds os prazos estipulados no cronograma disposto
neste Regulamento.

27. Encerrado o periodo de realizacdo das atividades, ndo serdo aceitas justificativas para o envio das ativida-
des pendentes.

COMO VISUALIZAR AS NOTAS

No AVA-EFAP, o cursista devera clicar sobre o seu nome no canto superior direito da pagina. Em seguida,
selecionar “Notas”.

Na tela seguinte, serdo exibidas as notas de todas as atividades enviadas e a frequéncia atribuida a cada uma delas.
Caso tiver feito a atividade e a nota ndo estiver registrada, a atividade podera estar salva, mas ndo enviada!
Nesse caso, a atividade devera ser enviada novamente, dentro do periodo previsto no cronograma.

J. AVALIACAO E CERTIFICACAO

28. Para aprovacao e certificacdo no curso Foco Aprendizagem — Diretor de Escola Ingressante de Escola
dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental — 12 Edi¢d0/2018, o cursista devera:
a. Realizar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do total das atividades avaliativas propostas;
b. Ter média de aproveitamento com conceito “Satisfatorio” no total de atividades avaliativas do curso.
29. A frequéncia sera contabilizada com base no envio das atividades avaliativas propostas no AVA-EFAP
e nao pela quantidade de horas registradas no ambiente, visto que o sistema ndo contabiliza o tempo

das atividades realizadas fora dele, sendo obrigatdria, portanto, a frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento).
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K. SOBRE O CERTIFICADO

30. Os certificados serdao emitidos pela EFAP aos cursistas que atenderem a todos os requisitos elencados
no item “J. AVALIACAO E CERTIFICACAO”.

31. Os certificados serdo, em momento oportuno, emitidos eletronicamente e disponibilizados no site da
EFAP www.escoladeformacao.sp.gov.br, no canal “Central de Servicos”, em “Histdérico de Participacdes”
e somente apds o término do curso e respectiva homologagdao em Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo
(DOE).

32. Os cursistas serdo notificados por e-mail sobre o certificado de conclusao e, assim, terdo o prazo de
até seis meses, contabilizado a partir da data de sua emissao e disponibilizacdo pela EFAP, para solicitar
revisao da situagao final por meio do canal “Fale Conosco”.

33. O cursista podera utilizar o certificado do curso para a evolucdo funcional de acordo com a legislacao
vigente referente ao seu quadro de atuacao.

L. ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS

34. Em caso de problemas e/ou duvidas com referéncia ao curso, os profissionais terdo a disposi¢do o
canal “Fale Conosco” no hotsite do curso. O “Fale Conosco” estara disponivel para abertura de chama-
dos 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de segunda a sexta-feira, das 9h as
18h, exceto feriados. Todos os chamados abertos nos finais de semana e feriados serao respondidos
a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo acontecerd aos chamados abertos fora do horario
estipulado.

35. Todos os chamados sdo respondidos. Os profissionais poderao, portanto, acompanhar a resolu¢do do
chamado por meio da ferramenta “Fale Conosco”, assim como consultar a resposta aos chamados que
abriu. Por fim, serdo automaticamente notificados por e-mail quando da resolucdo de cada contato que
realizaram.

36. ApOds o periodo de seis meses, 0 acesso ao contetido do curso sera interrompido, assim como os servicos
de atendimento ao cursista via “Fale Conosco”. Depois, ndo sera possivel solicitar retificacoes.
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RESPONSABILIDADES COMO CURSISTA

Assistir aos videos, ler os textos de referéncia, acessar os materiais indicados e, dentro dos prazos estabe-
lecidos e registrados no cronograma, participar das atividades a distancia propostas no decorrer do curso.

Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades avaliativas, verificando aquelas que estdo pen-
dentes, ndo realizadas, concluidas e prazo final de realizagdo. Para isso, o cursista devera clicar sobre o
seu nome no canto superior direito da pagina. Em seguida em “Notas”. A tela seguinte exibira as notas de
todas as atividades avaliativas do curso, assim como a frequéncia atribuida a cada uma delas.

Comunicar via “Fale Conosco” problemas na execugdo e/ou envio das atividades avaliativas, em tempo habil
para sua realiza¢ao, dentro do hordrio de atendimento e do periodo estabelecido para essas atividades no
cronograma disposto neste Regulamento. O “Fale Conosco” estara disponivel para abertura de chamados
24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto
feriados. Todos os chamados abertos nos finais de semana e nos feriados serao respondidos a partir do pri-
meiro dia util subsequente. O mesmo acontecera aos chamados abertos fora do horario estipulado.

Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas a segurancga da informacao.

Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabilida-
de acessos realizados com esta (a senha de acesso de cada cursista tem cardter pessoal e intransferivel,
sendo vedada a revelagdo para terceiros, e é a forma de identificacdo do cursista, considerada a sua uti-
lizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo expressa de sua vontade). Para tanto, o cursista
devera modificar a sua senha no primeiro acesso ao curso.

Atencdo: a senha utilizada para acessar o AVA-EFAP ndo é necessariamente a mesma de acesso as
ferramentas da Rede do Saber (inscricbes, Gestdao de Pesquisa e Fale Conosco). A alteracdo em um dos
sistemas ndo modifica o outro automaticamente.

Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus
e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim ndo vier
a proceder.

iz u 5s finalizar u a - ), i v i u icipacO
Realizar logout apds finalizar uma sessdo no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de suas participacdes e
producdes. Para isso, clicar em “Sair”, destacado na cor vermelha acima e a direita da tela.

Atualizar seu perfil sempre que necessario e responsabilizar-se pelas informagdes fornecidas.

Participar das pesquisas de avaliacdo do curso com o objetivo de contribuir para o aprimoramento das
acdes de formacdo ofertadas pela EFAP.

Os cursos e acoes formativas da EFAP sdo produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da
SEE-SP em seu trabalho. Dessa forma, a utilizacdo dos contetddos e materiais é recomendada e incenti-
vada. Entretanto, é expressamente vedada a utilizacdo desses conteldos para quaisquer fins que ndo
estiverem diretamente envolvidos no trabalho como, por exemplo, na publicacdo em redes sociais, blogs
e demais veiculos digitais, sob pena de o cursista responsabilizar-se judicialmente, com exclusividade e
integralmente, nos termos da legislacdo brasileira, por qualquer violacdo ao direito autoral e a¢cGes judi-
ciais e/ou extrajudiciais advindas dessas violacdes, movidas por quem quer que seja, incluindo autores,
editoras e demais interessados.
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N. CONFIGURAGOES ADEQUADAS PARA ACESSO AO AVA-EFAP

48. A gestdo da seguranca das informagdes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC
27002, especialmente em relagdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

49. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencdo do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEE-SP isenta-se de qualquer respon-
sabilidade relativa a postagem de atividades web ou da manutencdo de equipamentos.

50. As configuragdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP sdo as
seguintes:

Software Hardware

e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows
XP Service Pack 3 ou posterior);

e Windows Vista;

e Minimo de 1 GB de Memodria RAM;

e Plug-in Adobe Flash Player Versao 20 ou superior;

e Resolugao de tela minima de 1024x768;

e Plug-in Adobe Acrobat Reader atualizado;
e Conexdo banda larga, preferencialmente

e Para cursos acessiveis: leitor de tela NVDA para| gq5 kbps ou superior.

2016.1;
e Plug-in Adobe Flash Player Versdao 9 ou superior;

e Navegadores: Internet Explorer 9 ou superior; Firefox
34 ou superior; Chrome 34 ou superior.

0. PASSO A PASSO PARA LIMPEZA DO NAVEGADOR

51. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do navegador, seguindo os passos
abaixo:

@ INTERNET EXPLORER:

i. Abrir o Internet Explorer;

ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;

iii. Selecionar a opcdo “Ferramentas” e, depois, a opcdo “Opc¢des da Internet”;

iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;

v. Clicar em “Excluir” na drea “Histérico de navegacao”;

vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii. Clicar no botdo “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;

viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, no botdao “OK”.
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Abrir o Firefox;

Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
Selecionar a opgao “Ferramentas” e, a seguir, a op¢ao “Limpar dados pessoais”;
Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;

Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

Clicar no botdo “Limpar agora”. Esta janela serad fechada automaticamente.

‘. GOOGLE CHROME

iv.
V.
Vi.

Vii.

Fechar o Navegador e entrar novamente;

No canto superior direito ha trés tracos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;

Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;
Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacdo”;
No campo “Eliminar os seguintes itens desde:”, selecionar “o come¢o”;

Em seguida, selecionar os campos “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e

arquivos armazenados em CACHE”;
Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacgao”.

REDE DO SABER

—— PAULO RENATO COSTA SOUZA

(12 -

™ GOVERNO DO ESTADO
G | SN gmmen _@X\-N?AO PAULO

Secretaria da Educagdo



