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ENTURMADOR

O “Enturmador” é a ferramenta para que o formador responsavel pela enturmacao
dos cursistas:

e Defina a quantidade de turmas de sua diretoria de ensino (DE) necessaria para a
realizacdo de cada Encontro Presencial (EP);

e Crie as turmas e informe data, local e horario de realizacao dos EP;
e Enturme os cursistas, relacionando cada um a determinada turma;

e Consulte relatdrios de apoio a organizacao e a realizacdo de cada EP.

Atencao: Apenas os supervisores de ensino, os quais foram indicados pelas DE
e paraserem formadores, tém acesso a ferramenta “Enturmador”.

Os cursistas serdo assim informados quanto a realizacdo de cada EP:

e Ao serem enturmados, receberao automaticamente um e-mail de notificacao e de orien-
tacdo para acesso a pagina da acao no site da EFAP, www.escoladeformacao.sp.gov.br,
em Diretores Ingressantes;

* Nessa pagina, em “Consulta do Encontro Presencial”, constardao automaticamente
para a consulta dos cursistas todas as informacdes quanto a local, horario e data de
realizacao dos EP definidas pelos formadores.

ma descentralizada, em local e horario a serem definidos pela DE, respeitan-
do-se os periodos e prazos de realizagdo indicados no cronograma (item 32 do
Regulamento da a¢ao). Os ingressantes diretores de escola deverao realizar os
EP na DE de exercicio, conforme a base CGRH definida para cada EP. Apenas a
DE de exercicio, conforme a respectiva base, sera considerada para fins de en-
turmacao no AVA-EFAP e realizagao de cada EP.

| |
I Atencao: Conforme disposto no Regulamento, os EP serdo organizados de for-
o




ENTURMADOR

Para acessar a ferramenta “Enturmador”, informe no campo:
e “Usuario” (Figura 1, item A) o seu CPF, com onze digitos, sem pontos ou hifen;

e “Senha” (Figura 1, item B), o seu RG, sem pontos ou hifen, ou senha utilizada
em outras ferramentas da Rede do Saber/EFAP.

Em seguida, clique em “Acessar” (Figura 1, item C).

RO PG

Bwcrsiari d Eheiade

Enturmador para Registro de Frequéncia

Instrucdes:

Informe no campo “Usuario™ seu
CPF (onze digitos, sem pontos e
hifen) e no campo “Senha” seu RG
(sem pontos e hifen) ou senha
utilizada em outras ferramentas da
Rede do Saber/EFAP.

Legenda:

#* Campos de preenchimento

obrigatdrio

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

ESCOLA DE FORMACAD E APERFEICOAMENTO ﬂ

DOS PROFESSORES DO ESTADO DE SAO PAULO GOVERNO DO ESTADO
REDE DO SABER “PAULO RENATO COSTA SOUZA" SECRETARIA DA EDUCAGAQ DE SAQ

Figura 1
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ENTURMADOR

Ao acessar a ferramenta “Enturmador”, vocé visualizara os campos de “Pesquisa -
Informacoes Gerais”.

Para criar turma(s) e/ou enturmar cursistas, selecione primeiramente estas op-
¢cdes nos campos de pesquisa: Programa/Curso (Figura 2, item A); Atividade/Evento
(Figura 2, item B); e Local de Atuacao (Figura 2, item C). Em seguida, no menu supe-
rior, sera habilitado o botdo “Turmas” (Figura 2, item D).

Para consultar os relatorios, selecione primeiramente estas op¢6es nos campos de
pesquisa: Programa/Curso (Figura 2, item A); Atividade/Evento (Figura 2, item B) e
Local de Atuacdo (Figura 2, item C). Em seguida, no menu superior, sera habilitado o
botdo “Relatorios” (Figura 2, item E).

@

o Cisharana

Becretarin da Edecagie

0es gerais

Enturmador para Registro de Frequéncia

| Turmas - - IRelatarios - - Sair
D " +-E

Pesquisa - Informacoes Gerais Ll

Instrucoes:

1 1
1 1
1 r=
1| Selecione v A
tc================================c===========21 Selecione ao lado
:'.Et?ﬁd-aaéf-lf;\;n?.n;----------------------------------E Programa/Curso,
1 ) = B Atividade /Evento e Local de
1| Selecione rn 4 5
L | Atuacao desejados.
EEi&?@]&&ﬁéJ"""""""""""""""""E
Legenda:
1 =
1 Selecione L] C
s s==sss==ss==ss==ss===s=s==========1 *® Campos de preenchimento
obrigatario
Figura 2
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ENTURMADOR

Observe que, apos selecionar as opc¢des nos campos de pesquisa, Vocé terd acesso
ao total de cursistas de sua DE, cursistas enturmados e cursistas sem turma (Figura 3,
item A).

Ao clicar em “Turmas”, vocé podera:

e Criar turmas da DE sob sua responsabilidade;

e Excluir turmas;

e Informar a data e o local para a realizacdo do EP de cada turma;
e Enturmar os cursistas em cada uma das turmas.

Para criar uma ou mais turmas, clique em “Criar Turma” (Figura 3, item B) e, depois,
confirme a criacao da nova turma (Figura 3, item C).

Note que a(s) turma(s) criada(s) sera(ao) listada(s) na coluna “Turmas Existentes”
(Figura 4, item A).
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Figura 3

Enturmador para Registro de Frequéncia

Turmas

Turmas

Programa/Curso
Ingressantes - Diretores de Escola — 1* Edi¢do/2018 v
Atividade/Evento

1° Encontro Presencial v

Local de Atuagao:

DE Osasco v

Relatdrios

HVoltar

Confirma a criagdo de uma nova turma?

Cancelar

Sair

Fale Conosco

Instrucdes:

Para incluir uma turma clique em
“Criar turma™.

Apos criar a turma, clique no
icone “Informar/editar dados”
para informar a data, o horario e o
lecal em que serd realizado o
encontro presencial da turma
selecionada.

Apos definir as informagdes do
encontre presencial selecione
“Voltar” para a tela de Turmas.

Clique no icone “Enturmar
Cursistas™ para incluir os cursistas
que participarao da turma
seleciohada.

Para visualizar as turmas criadas,
cursistas enturmados, dentre
outras informagoes, clique em
“Relatérios” & consulte o5
relatarios disponiveis.

Legenda:

* Campos de preenchimento

abrigatdrio

ENTURMADOR

@

TS

or
Secrattn oa Etcncho

Enturmador para Registro de Frequéncia

Turmas Relatorios

Turmas

Programa//Curso

Ingressantes - Diretores de Escola - 1* Edic&or2018 v

Atividade/Evento

1° Encontro Presencial v

Local de Atuagao:

DE -+ v
Total de Cursistas 10
Cursistas enturmados 0
Cursistas sem turma 10

Turmas Existentes Cursistas Enturmados

:DE .1aed.10EP.TO1 :— —A [}

Criar Turma

Hvoltar

Sair

Fale Conosco

1 Instrucdes:

Para incluir uma turma clique em

“Criar turma”.

Apds criar a turma, clique no
icane “Informar/editar dados”

1 para informar a data, o horarice o
! local em que sera realizado o

1 encontro presencial da turma
1 selecionada.
1

1
C 71 Apds definir as informagdes do
encontro presencial selecione
“Voltar” para a tela de Turmas.

Cligue no icone “Enturmar
Cursistas” para incluir os cursistas
que participardo da turma
selecionada.

Para visualizar as turmas criadas,
cursistas enturmados, dentre
outras informacdes, clique em
“Relatdrios” e consulte os

isponiveis

Legenda:

* Campos de preenchimento

Figura 4




ENTURMADOR

Para cada turma ja criada, sera necessario informar a data de realizacdo e, também,
acrescentar informacgdes referentes ao EP. Para isso, na coluna “A¢des” (Figura 4,
item B), clique no icone referente a “Informar/editar dados” (Figura 4, item C).

Importante!

Apos clicar no icone “Informar/editar dados”, sera necessario informar a data, o ho-
rario e o local em que o EP da turma selecionada sera realizado.

Note que sera apresentado um quadro, com o campo “Carga Horaria” devidamente
preenchido (Figura 5, item A). Os demais campos serdao completados na medida em
que os dados forem inseridos.

Para inserir as informacGes, preencha todos estes campos do formulario:
e Data (Figura 5, item B): definicdo da data de realizacao;

e Hordrio de realizacdo (Figura 5, item C): periodo (hora de inicio e término) definido
para a realizacdo do EP (o periodo deve totalizar a carga hordria necessaria para o EP);

e Local de realizacdo (Figura 5, item D): descricao do local de realizacdo das atividades
nesta data (por exemplo: diretoria de ensino, unidade escolar, nome, prédio 1, entre
outros);

e CEP (Figura 5, item E);
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e Endereco (Figura 5, item F);




e Numero (Figura 5, item G);

e Complemento (Figura 5, item H);
e Bairro (Figura 5, item |);

e UF (Figura 5, item J);

® Municipio (Figura 5, item K);

e Referéncia (Figura 5, item L): pontos de refe-
réncia para os cursistas localizarem o local de
realizagao.

Atem;ﬁo: Os campos identificados com
“*” sdo de preenchimento obrigatorio!

Para finalizar, clique em “Salvar” (Figura 5,
item M).

Caso seja necessario, vocé podera editar as
informacOes desta turma. Para isso, clique
novamente no icone referente a “Informar/
editar dados” (Figura 4, item C).

I Atencao: A opgdo “Enturmar Cursistas”
. somente sera habilitada depois de pre-

enchidas as informacdes da data em que
| o EP desta turma sera realizado!

ENTURMADOR

Turmas

Informar/Editar dados da turma

Nome da turma: DE

Data(s) / Periodo(s)

-------------------
...................
P

1 T -

icer:at-E

#HVoltar

Relatdrios
1aed.10EP.TO1
, Horario de Realizacio |
'Carga Horaria  (hh:mm) 1
: A
: 8 _h:_mas_h:_m :

Buscar o CEP G
99999999

I rmmdeay
INumero ¥|
e hmmem———
1Bairro: #1
I emmm—a
R
SP v |Mumc1p|o - T

Sair

Fale Conosco

Instrucdes:

Para registrar ou editar as
informagoes do encontro
presencial de determinada turma,
informe todos os dados solicitados
no formularic “Informar/editar
dados”.

Apos definir as informacoes de
realizacao do encontro presencial
para uma turma especifica, clique
em “Salvar”.

Legenda:

&, Dados nao informados
o7 Informar/editar dades
o Dados preenchidos

* Campos de preenchimento

obrigatdrio

Figura 5




ENTURMADOR

Apds criar a(s) turma(s) e preencher todas as informacdes referentes a realizacdo do
EP, sera necessario enturmar os cursistas.

Na tela “Turmas”, vocé podera verificar a quantidade de cursistas de sua DE para o
curso sob sua responsabilidade (Figura 6, item A).

Sera(3o) listada(s) a(s) turma(s) criada(s) (Figura 6, item B) e a quantidade de cursis-
tas enturmados (Figura 6, item C).

Para incluir cursistas em uma turma, na coluna “A¢des” (Figura 6, item D), clique no
icone referente a “Enturmar Cursistas” (Figura 6, item E).

8

esmES R

Secretia da Educaio

Enturmador para Registro de Frequéncia

Turmas Relatorios Sair
Turmas Fale Conosco
Programa/Curso |n5t rugoes:

Ingressantes - Diretores de Escola — 1° Edic80/2018 v Para incluir uma turma clique em

“Criar turma®.
Atividade/Evento

1° Encontro Presencial v Apds criar a turma, clique no
= Tcone “Informar/editar dados”
Local de Atuagaa: para informar a data, o horario e o
DE = local em que sera realizado o
encontro presencial da turma
selecionada.
-------------------------------------
: Total de Cursistas 10 : An - X .
H ' pas definir as informagdes do
1 R [ encontro presencial selecione
: ST R ® : A “Voltar” para a tela de Turmas.
i Elfs-ls:ais-er: :u_rr:a ____________________ 13 e ‘: D Clique no icone “Enturmar
1 Cursistas” para incluir os cursistas
P mmm— - ———— P e m - ————————— r=dey que participardo da turma
! 'I;u_rr_nés_l-:_xlsze_n‘_ce_s - B ! Cursistas Enturmados ! C 1Acoes! selecionada.
1 [ r=a
DE .1aed.10EP.TO1 10 1 EfET rT ‘
................ ..”.T.. Para visualizar as turmas criadas,

' cursistas enturmados, dentre
E outras informagoes, cliqgue em
“Relatérios” e consulte os

. relatérios disponiveis.
Criar Turma P

Legenda:
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Figura 6




Para incluir um cursista na turma seleciona-
da, utilize estes filtros de busca disponiveis:
por “CPF” (Figura 7, item A) ou por “Nome”
(Figura 7, item B). Vocé também podera bus-
car por “Total de Cursitas”, “Cursistas entur-
mados”, “Cursistas nao enturmados” (Figura
7,item C).

Em seguida, clique em “Buscar” (Figura 7,
item D).

Caso vocé opte por nao utilizar os filtros de
busca, clique diretamente em “Buscar” (Fi-
gura 7, item D) para visualizar todos os cur-
sistas de sua DE e, entao, selecionar os que
comporao aquela turma.

ENTURMADOR

Enturmador para Registro de Frequéncia

Turmas Relatorios

Enturmar Cursistas

Ingressantes - Diretores de Escola — 1° Edigdo/2018 v

Atividade/Evento

1° Encontro Presencial v

Local de Atuacao:

DE v

Total de Cursistas 10
Cursistas enturmados 4]
Cursistas sem turma 10

DE! 1aed. 10EP.TO1 ']

Buscar

"= - -
1. Cursistas enturmados nesta turmai
1

V) Cursistas enturmados

i ; C
:';' Cursistas nao enturmados :-
[ 1
1® Todos 1
a

Sair

Fale Conosco

Instrucées:

Para incluir um cursista na turma
selecionada, utilize os filtros
disponiveis e, entao, clique em
“Buscar”.

Para relacionar todos os cursistas
de seu local de atuacao, cligue em
“Buscar” sem determinar nenhum
filtro.

Em seguida, na coluna
“Enturmagdo”, marque a caixa [ |
para enturmar o cursista na turma
selecionada.

Para cancelar a enturmagao de um
cursista de turma diferente da
selecionada, e enturmar o cursista
na turma selecionada, clique no
nome da turma e confirme a acao
no pop-up que sera apresentado.

Apos selecionar os cursistas que
comporao a turma selecionada,
clique em “Salvar”.

Apos enturmar os cursistas na
turma selecionada, clique em
“Veoltar”.

Figura 7



Ao realizar a busca, verifique quais cursistas
devem ser incluidos na turma selecionada
e, na coluna “Enturmacao” (Figura 8, item
A), selecione o checkbox “Enturmar nesta
turma” (Figura 8, item B). Em seguida, apos
selecionar os cursistas que comporao deter-
minada turma, clique em “Salvar” (Figura 8,
item C).

ENTURMADOR

Enturmar Cursistas

Ingressantes - Diretores de Escola — 1* Edig&0/2018
Atividade/Evento
1° Encontro Presencial

Local de Atuacao:
DE

Fale Conosco

Instrucées:

Para incluir um cursista na turma
selecionada, utilize os filtros
disponiveis e, entao, clique em
“Buscar”.

Para relacionar todos os cursistas
de seu local de atuacio, clique
em “Buscar” sem determinar

Total de Cursistas 10 ]
, . . nenhum filtro.
Apds enturmar os cursistas na turma selecio- Cursistas enturmados 10
. « ’ . . Em seguida, na coluna
nada, Cllq ue em “Voltar (Flgu ra 8, item D) Cursistas sem turma 0 “Enturmagdo”, marque a caixa [
] para enturmar o cursista na
DE . 1aed. 10EP.TO1 10 turma selecionada.
Para cancelar a enturmacio de
um cursista de turma diferente
BUSCE“' da selecionada, e enturmar o
cursista na turma selecionada,
CPF: Nome: clique no nome da turma e
confirme a acao no pop-up que
serd apresentadao.
™ Cursistas enturmados nesta turma
@ Cursistas enturmados Apds selecionar os cursistas que
N - d compordo a turma selecionada,
(@ Cursistas ndo enturmados clique em “Salvar”.
Todos
Limpar CBuscar | Apds enturmar os cursistas na
i A turma selecionada, clique em
1 “Voltar”.
ol
: = 1 o
Nome CPF renn '.E_n_t b e Para visualizar as turmas
I' """"""" M criadas, cursistas enturmados,
B' = Enturmar nesta turma | dentre outras informacdes,
B . cligue em “Relatdrios” e
r————— Legenda:

8 -C

® Campos de preenchimento
abrigatoria

————— -
1 ]
1 #voltar Il D
[—— a

Figura 8




ENTURMADOR

Caso seja necessario apagar uma turma, na pagina inicial do enturmador, na coluna
“AcBes” (Figura 9, item A), clique no icone referente a “Excluir Turma” (Figura 9, item B).

@

“Titho o
[

Enturmador para Registro de Frequéncia

Turmas Relatorios Sair

Fale Conosco

Turmas

Programa/Curso |n5trugﬁes:

Ingressantes - Diretores de Escola — 19 Edicdo/2018 J Para incluir uma turma clique em

Atividade/Evento Criar turma”.

1° Encontro Presencial v Apds criar a turma, clique no
icane “Informar/editar dades”
Local de Atuagdo: para informar a data, o horario e o
DE i o local em que sera realizado o

encontro presencial da turma
selecionada.

Total de Cursistas 10 . . . ~
Apos definir as informagoes do
. encontro presencial selecione
Cursistas enturmados 0 - -
Voltar”™ para a tela de Turmas.
Cursistas sem turma 10 A Clique no icone “Enturmar
\ Cursiztas™ para incluir os cursistas
i ) rpmdm - que participardo da turma
Turmas Existentes Cursistas Enturmados 1Acoes! selecionada.
DE aed. 10EP.TO1 ) & E= iR . ‘
=g Para visualizar as turmas criadas,
! cursistas enturmados, dentre
B outras informacdes, clique em

“Relatdrios” e consulte os

_ relatdrios disponiveis.
Criar Turma P

Figura 9

Atencao: Ao excluir uma turma, todos os dados informados serdo deletados!
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ENTURMADOR

Para consultar os relatérios, no menu superior, clique em “Relatorios” (Figura 10, item
A). Note que todos os dados de cursistas e turmas sao comuns aos formadores de sua
DE. Assim, os relatdrios contemplardo todas as informacGes de sua DE, indiferente-
mente do responsavel que tenha realizado um ou mais passos da enturmacao.

Enturmador para Registro de Frequéncia

L . b .
Turmas :Relatonos =9 Sair

Fale Conosco

Turmas

Programa/Curso |nSt rugﬁes:

Ingressantes - Diretores de Escola — 19 Edic0/2018 v Para incluir uma turma clique em

“Criar turma”.
Atividade/Evento
1° Encontro Presencial v Apos criar a turma, clique no
icone “Informar/editar dados”

Local de Atuagao: para informar a data, o horario e o

%
O
-
O

= local em que sera realizado o
° DE
encontro presencial da turma
selecionada.
Total de Cursistas 10 ; L ) .
Apos definir as informagoes do
\ . encontro presencial selecione
Cursistas enturmados 10 n "
Voltar” para a tela de Turmas.
. N Clique no icone “Enturmar
Cursistas” para incluir os cursistas
§ . - que participarae da turma
Turmas Existentes Cursistas Enturmados Acoes coleciong s
o=
mz glacd2ioERLUT iC 4 = X Para visualizar as turmas criadas,

cursistas enturmados, dentre
outras informagdes, cligue em
“Relatérios” e consulte os

i relatdrios disponiveis.
Criar Turma P

Legenda:

* Campos de preenchimento

#\/oltar

obrigatdrio

8. Relat

Figura 10




ENTURMADOR

Ao clicar em “Relatorios”, sera possivel efetuar as seguintes consultas (Figura 11, item A):

e A relagdo total de cursistas sem turma e en-

Turmas Relatdrios Sair
turmados;
* Arelagdo de cursistas sem turma; Relatodrios Lale Corosco
e As turmas sem cursistas relacionados;
o Relatorios
e Turmas sem Atividade/Evento agendado;
Programa/Curso: Ingressantes - Diretores de Escola - 12 Edicao/2018
e Cursistas X turma X data Atividade/Evento — Atividade /Evento: 12 Encontro Presancial
A I/ . . Local de Atuagao: DE Osasco
na Itlco' Total de Unidades Escolares: 10
o . . Cursistas Inscritos: 10
e Cursistas X turma X data Atividade/Evento — S — 5
Sl ntéﬁ CO; Cursistas sem Turma: 10

Total de Cursistas - sem turma e enturmados

e Turma X Local de realizacdo da Atividade/
Evento;

Cursistas sem Turma

Turmas sem Cursista

Turmas sem Atividade/Evento agendado

Cursistas X turma X data Atividade/Evento - Analitico

e Relacao de cursistas enturmados — Para apoio
publicacdao do DOE;

Cursistas X turma X data Atividade/Evento - Sintético

Turma X Local de realizagao da Atividade/Evento

Relacdo de cursistas enturmados - para apoio publicacao DOE

Relacdo de formadores/responsaveis pela enturmagao de seu local de atuacéo

¢ Relacdo de formadores/responsaveis pela en-
turmacao de seu local de atuacao.

4 Voltar

Figura 11
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FERRAMENTA “REGISTRO DE PRESENCA”
PARA IMPRESSAO DA LISTA DE PARTICIPANTES DO EP

Apds realizar a enturmacdo dos cursistas, sera necessario imprimir a lista de parti-
cipantes disponivel na ferramenta “Registro de Presenca”. Essa lista é fundamental
para coletar as assinaturas durante o Encontro Presencial (EP).



FERRAMENTA “REGISTRO DE PRESENCA”

e Acesse o hotsite: www.escoladeformacao.sp.gov.br;

e Clique em “Diretores Ingressantes”;
® Em “Servigos para o Formador”, clique em “Lista de Presencga”;

* No campo “Usudrio” (Figura 1, item A), informe o seu CPF, com onze digitos, sem
pontos ou hifen;

* No campo “Senha” (Figura 1, item B), informe o seu CPF, sem pontos ou hifen, ou
senha pessoal cadastrada e utilizada em outras ferramentas da Rede do Saber/EFAP;

* Em seguida, clique em “Acessar” (Figura 1, item C).

8

Lo
Registro de Presenca v S OSSR SEE B
Acesso Instrucoes:

Informe no campo "Usuario” seu
1 CPF (onze digitos, sem pontos e

1

1 1

! L _A hifen) e, no campo "Senha"

H H informe novamente seu CPF {onze
H et =t digitos, sem pontos e hifen) ou

1 Senha ® b - B e . )
e . senha pessoal cadastrada e

utilizada em outras ferramentas
da Rede do Saber/EFAP.

1 1
i :- -C Legenda:

i . . :
Esqueceu sua senha? Clique aqui. Campos de preenchimento

obrigatdrio

Figura 1

Atencao: Apenas os supervisores de ensino indicados pelas DE para serem for-
 madores locais tém acesso a ferramenta “Registro de Presenca”.
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FERRAMENTA “REGISTRO DE PRESENCA”

imprimir

Apods o acesso a ferramenta para acessar a(s) lista(s) disponivel(is), clique em “Listar
todas as atividades a apontar” (Figura 2, item A).

e

somaugss oo
[ J Secrataria da Educacio
Registro de Presenca wonco s OO PRSI PR SO B T ko
Sair
Pesquisa Fale Conosco
e Instrucées:

Ingressantes - Diretores de Escola - 1° Edicao/2018

Selecione ao lado o curso

desejado.
Presenca a apontar

Atividade Limite Apontamento Turma
1° Encontro Presencial 09/10/2018 23:59 DE .1aed.10EP.TO1
17 Encontro Presencial 09/10/2018 23:39 DE 1aed.10EP.TO1

.
:Li star todas as atividades a apontar >> :- -A
H

Presenca ja apontadas

4 Voltar
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Figura 2




FERRAMENTA “REGISTRO DE PRESENCA”

Ao selecionar a(s) turma(s) sob sua respon- ﬁ
sabilidade (Figura 3, item A), note que sera T
apresentado um quadro com as informa- : R m——
~ ’ . DOS PROFESSORES DO ESTADO DE SA0 PAULO
cOes sobre a(s) turma(s), data e horario do Rengtro de Present;a sEaman = HE D A
EP (Figura 3, item B). =
Para acessar e imprimir a l|§ta .de participa- Pemiites Fale Conosco
cao, selecione o icone “Imprimir” localizado g
na linha da turma/apontamento desejado
H H Curso:
(Flgu ra 3, item C) Ingressantes - Diretores de Escola - 1* Edicdo/2018 Instrug:t")es:
:r'I:u-r;'l-a ---------------------------------------- E Para acessar e imprimir a lista de
e i s o

turma/apontamento desejado.

| Buscar || Limpar filtros

Atividade: 1° Encontro Presencial Periodo da Atividade: 24/08/2018 10:00 - 03/10/2018 23:00
Turma Apontamento Data Inicio Data fim Imprimir

1 DE .1aed.10EP.TO1 1°Encontro - 04/09/2018 06:00  04/09/2018 14:00 1 =)

: Presencial - :' =

i Entrada ‘:

DE laed.10EP.TO1 1° Encontro - 04/09/2018 06:00 04/09/2018 14:00 :@:— 'C
Presencial - T
Saida

# Voltar

Figura 3




Confira todos os dados do encontro (Figura
4, item A) e verifique se os cursistas estao
corretos (Figura 4, item B). Para imprimir a
lista de participantes, clique em “Imprimir”
(Figura 4, item C).

FERRAMENTA “REGISTRO DE PRESENCA”

Registro de Presenca

[ESCOLA DE FORMACAD E APERFEICOAMENTO
DOS PROFESSORES DO ESTADO DE SAQ PAULO

REDE DO SABER “PAULD RENATO COSTA 50U2A"

Apontar frequéncia

Ingressantes - Diretores de Escola - 1° Edicao/2018

: 1° Encontro Presencial
: Periodo da atividade: 24/08/2018 10:00 - 03/10/2018 23:00
I Periodo de apontamento: 04/09/2018 06:00 - 09/10/2018 23:59

Turma Descricao

Assinatura do responsavel

Nome: o————————— -

CPF: . i | C
1 Imprimir  +=

RG: 1 P 1

Protocolo: - 4

Sair

Fale Conosco

----------------------- Instrucdes:
Para imprimir a lista de
K:‘ticipantes, selecione o botdo
primir".

Para voltar a tela anterior, clique
no botao "voltar",

Figura 4



AVA-EFAP
PARA REGISTRO DE PRESENGA NOS ENCONTROS PRESENCIAIS

Apds a realizagdo do Encontro Presencial (EP), com a “Lista de Presenca” em maos,
vocé devera acessar o AVA-EFAP para realizar o apontamento das presencas e ausén-
cias no EP.
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Acesse o hotsite:
www.escoladeformacao.sp.gov.br;

Cliqgue em “Diretores Ingressantes”;

Em “Servicos para o Formador”, clique em “AVA
-EFAP”;

No campo “Usuario” (Figura 1, item A), informe
o cédigo de sua Diretoria de Ensino (DE) no for-
mato DE-00000;

No campo “Senha” (Figura 1, item B), repita o
cddigo da DE;

Em seguida, clique em “Acessar” (Figura 1, item C).

AVA-EFAP

para apontamento das presencas
ndo é via login individual, mas,
sim, é comum a todos os membros
da diretoria de ensino (DE) que de-
vem acompanhar o curso! Por esse
motivo, o acesso se da via codigo
da DE: um Unico login para forma-
dores dos EP e todos os responsa-
veis por acompanhar as atividades
do curso e o Suporte Pedagdgico.

I Atencao: O acesso ao AVA-EFAP
®

‘GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO
Secretaria da Educacio

Seja bem-vindo ao AVA-EFAP

Bem-vindo(a) ao Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP, este & o espago para a
realizaio de agdes de formagdo da Secretaria da Educagdo do Estado de Sdo Paulo.

amas, orientagBes técnicas e debates em

%

GOVERNO DO ESTADO

DE SAC PAULO

Figura 1

I ~ . T
Atencao: Apenas os supervisores de ensino indicados pelas DE para serem for-
l madores locais e membros da comissao que devem acompanhar o curso po-

® dem ter esse login de acesso ao AVA-EFAP.
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AVA-EFAP

Na pagina do “Curso Especifico de Formacdo aos Ingressantes Diretores de Escola
- 17 Edicd0/2018”, em “Modulos”, clique no icone referente ao Médulo “1” (Figura 2,
item A). Em seguida, clique na op¢ao “Registro de presenca no EP” (Figura 3, item A).

Pagina principal  Meus cursos ¥

n Conteudo do curso [ola)

Geral
Apresentacio

Médulo - Papel social da escola no
século XXI

Médulo - Analise do contexto:
conhecer para intervir e transformar

seu progresso (B

DIRETORES
INGRESSANTES

L

1 1
Apresentacio ° 1 Modulos 1 1 2
1 1

u Acessibilidade =il
E Apresentacao
A |l a4l as
&l A ‘rl@ H E Navegacao pelo conteudo do curso ]
E Boas-vindas ]
Navegacao [ola)
- SE Sobre o curso
Pagina inicial L
¥ Curso atual i
Curso Especifico de Formagao aos E Regulamento o
Ingressantes Dire...
b Participantes E Fale conosco ™
P Meus cursos
Figura 2



Apresentacio  see Mc’)duloso 2

H Modulo - Papel social da escola no século XXI

Eﬁ 1.1. Abertura do moédulo

12 Evolugao histérica da educacao

Eﬁ 1.3. Recuperando memorias

1.4 Transformacao da escola

% 1.5. Comunidade Virtual de Aprendizagem
Eﬁ 1.6. A escola como polo da comunidade
Eﬁ 17. Promovendo equidade

1.8. A escola que queremos

Eﬁ 1.9. Diversidade na pratica

% 1.10. Comunidade Virtual de Aprendizagem
& 111 Portfolio

@ 1.12. Encontro presencial

@ 114 Referéncias

Figura 3




AVA-EFAP

Leia, atentamente, os critérios apresentados
(Figura4,item A) e note que, para cada EP, ha-
vera apenas um registro de apontamento, ——
com valor referente a presenca, sendo:

1.13. Registro de presenca no EP

Apos a realizacao do Encontro Presencial o registro de presenga no EP deste médulo sera inserido no AVA-EFAP pelo supervisor de ensino
indicado pela respectiva Diretoria de Ensino, de acordo com os seguintes critérios:

e Auséncia total: 0;

» Para cada Encontro Presencial descentralizado realizado, havera apenas um registro de apontamento, com valor referente a presenca.

* Presente apenas em um dos periodos do sendo
EP (meio periodo —4h): 50; P————— i

© Auséncia total: o;

° Presente (0] d|a tOdO (8h): 100. : © Presente apenas em um dos periodos (meio periodo - 4h): 50; ,--A

| © Presente o dia todo (8h): 100.

Para realizar os registros, clique em “Ver
todos os envios” (Figura 4, item B).

Toda e qualquer inconsisténcia no apontamento de presenga devera ser relatado ao supervisor de ensino da Diretoria de Ensino onde vocé
atua como ingressante diretor de escola.

Fique atento, conforme Regulamento, esta &€ também uma das atividades avaliativas que compoe a avaliagao deste curso.

Grupos separados: Todos os participantes

Sumario de avaliacédo

Participantes 2
P -
1 I
B- T
bmmmm———————————— .
Atividade anterior: 1.12. Encontro presencial Proxima atividade: 1.14. Referéncias o

Figura 4




AVA-EFAP

Na secdo “Opcoes”, selecione “Avaliacdo rapida” (Figura 5, item A). Esta opcdo habilita o campo referente a nota, na coluna
correspondente, de modo que o registro de apontamento seja realizado em uma mesma tela para todos os cursistas.

Agdo de avaliagdo
Escolher... v
Grupos separados: Todos os participantes
Ultima
Imagem do Mome / modificagie Comentarios
Selecionar usuario Sobrenome Endereco de email Status Nota Editar (nota) de feedback Mota final
a = = = B = = = B =
segunda, 10
™| n Aluno Teste 1 alunotestel@teste.com Editar~ Set 2018, 100,00 / 100,00
100,00 / 100,00 16:55
. Aluno Diretores  alunodir- . e
] | + ine2018 @i lid b Editar~ Set 2018, 55,00 / 100,00
ngressantes in invalido.org.br
g g2018@ g 55,00 / 100,00 16:55
Com selecionados... Travar envios v Vai
~ Opgdes
Tarefas por pagina 20 *
| Avaliagdio rapida @ [ - -A
Atividade anterior: 1.12. Encontro presencial Proxima atividade: 1.14. Referéncias

Figura 5




Na coluna “Selecionar”, clique na opgao
“Selecionar tudo” (Figura 6, item A); em
seguida, no campo “Notificar estudantes”,
selecione a opc¢do “Sim” (Figura 6, item B).

Na coluna “Nota”, faca o apontamento da
participacao apenas dos cursistas da sua
DE, seguindo os critérios apresentados an-
teriormente (Figura 4, item A), com o valor
referente a presenca (0,50 ou 100) de cada
cursista (Figura 6, item C). Para finalizar, cli-
que em “Salvar todas as altera¢oes de ava-
liacdo rapida” (Figura 6, item D).

Atencao: As turmas no AVA-EFAP sdo
| formadas por cursistas de diferentes
@ DE, desde que de mesmo polo. Assim,
a relacao de cursistas no AVA-EFAP
difere da relagao disposta no “Entur-
mador” e na “Lista de Presenca”. Cer-
tifique-se de apontar a participacao
apenas dos cursistas de sua DE!

AVA-EFAP

1.13. Registro de presenca no EP

Acdo de avaliagdo

Escolher.. v

Grupos separados: Todos os participantes

’ Imagem g Ultima
[ S do Nome/ dm e modificagio Nota
: Selecionar: usuario Sobrenome Enderego de email Status :Nota : Editar (nota) Comentarios de feedback final
O = I B = B w3 o = = 5

Aluno Teste

I 1
1 1
[l 1
[m] * alunotestel@teste.com : : Editar> -
r 1 1 1 ¥
1 1
1 / 100,00 0
1 1
o
- Aluno : | 1
. i alunodir- H H i
[} w Diretores ) . R Editar> -
§ ing2018@invalido.org.br L 1 y
Ingressantes 1 1
1 /100,00 !
FPememeemceoe s oo e o= —— T e mm———
| Notificar estudantes MNao v :- - B
o - 4
----------------------------------
1 = ’ oy P 1
! Salvar todas as alteragdes de avaliag@o rapida I--D
oy
Com selecionades... Travar envios v Vai
~ Opgdes
Tarefas por pagina 20 T
Avaliagio rapida (O @
Figura 6
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AVA-EFAP

Note que, apds realizar os apontamentos, aparecera a mensagem “A nota alterada foi salva” (Figura 7, item A). Caso deseje
verificar os apontamentos realizados, clique em “Continuar” (Figura 7, item B).

1.13. Registro de presenca no EP

Ola, diretor de escola!

Apos a realizagao do Encontro Presencial, o registro de presenga no EP deste modulo sera inserido no AVA-EFAP pelo supervisor de ensino
indicado pela respectiva Diretoria de Ensineo, de acordo com os seguintes criterios:

+ Para cada Encontro Presencial descentralizado realizado, havera apenas um registro de apontamento, com valor referente a presencga,
sendo:

© Auséncia total: 0;
© Presente apenas em um dos periodos (meio periodo - g4h) 50;

© Presente o dia todo (8h): 100.

Teda e qualquer inconsisténcia no apentamento de presenga devera ser relatado ao supervisor de ensino da Diretoria de Ensino onde vocé
atua como ingressante diretor de escola.

Fique atento. conforme Regulamento, esta € também uma das atividades avaliativas que compde a avaliagao deste curso

Avaliacao rapida

P "
1
A nota alterada foi salva x '
-1A
o a
S "
. 1
[ conns 1
bm - H
Atividade anterior: 1.12. Encontro presencial Proxima atividade: 1.14. Referénclas
Figura 7

Em caso de ddvidas, abra um chamado no “Fale Conosco”, disponivel na pagina do curso.



