Portaria EFAP-21, de 21-12-2017

Disp8e sobre Cursos e Orientagdes Técnicas

O Coordenador da Escola de Formacao e Aperfeicoamento dos Professores do
Estado de Sao Paulo “Paulo Renato Costa Souza” - EFAP, a vista do disposto
no artigo 17 da Resolucdo SE-62, de 11-12-2017, e da Resolucdo SE-63, de
11-12-2017, com o objetivo de uniformizar os procedimentos necessarios ao
desenvolvimento e a oferta de Cursos e Orientacdes Técnicas aos integrantes
do QM, QAE e QSE, baixa a presente Portaria:

Artigo 1° - Os cursos de Atualizagdo/Extensédo Cultural, ministrados com
fundamento no disposto no artigo 4° da Resolucdo SE-62/2017 e da Resolucéo
SE-63/2017, observardo quanto a autorizacdo, a homologacéao e a certificacao,
0 seguinte:

| - Da Autorizacéao:
1. Documentacao:

1.1. os 6rgaos centrais desta Pasta encaminhardo solicitacdo de autorizacao
para realizacdo de Cursos de Atualizacdo, em processo fisico a EFAP, com
posterior inclusdo online da documentacédo no Sistema de Cadastro de Acbes
de Formacéao - CadFormacao, por meio do site
www.escoladeformacao.sp.gov.br/ Central de Servigos/CadFormagéao.

1.2. as Diretorias de Ensino desta Pasta encaminhardo solicitacdo de
autorizacdo para realizacdo de cursos por meio, exclusivamente, do Sistema
CadFormacao.

1.3. os proponentes a que se referem os incisos I, Ill e IV, do artigo 4° da
Resolugdo SE-62/2017 encaminhardo a documentacgédo diretamente a EFAP.

1.4. os proponentes a que se referem os incisos Il, Ill, IV e V do artigo 4° da
Resolucdo SE-63/2017 encaminhardo a documentacéo diretamente a EFAP.

1.5. os proponentes deverdo instruir as solicitacdes de autorizacdo de curso,
em papel timbrado da instituicdo que representam, com 0S seguintes
documentos,

1.5.1 oficio de solicitacdo de autorizacdo do curso enderecado a Coordenacao
EFAP;

1.5.2. Plano de Curso; e

1.5.3. Regulamento do Curso;



1.6. os modelos de documentos necessarios para solicitacdo de autorizacdo de
cursos estao disponibilizados no site www.escoladeformacao.sp.gov.br/Central
de Servicos/CadFormagao/Documentos e estdo sujeitas a adequacoes,
necessitando, portanto, consulta periddica pelos interessados.

1.7. os processos online inseridos no Sistema CadFormacéo, deverao seguir o
preenchimento, passo a passo até a sua finalizacdo, quando o Curso estara em
Gerenciamento, pronto para publicagdo em D.O.

1.8. o processo online, inserido no Sistema CadFormagéo, assim como o fisico,
tramitard entre as Coordenadorias desta Pasta, observada a respectiva
competéncia, para ciéncia, andlise e manifestacdo favoravel ou desfavoravel
guanto a proposta pedagogica do curso.

1.9. os cursos com necessidade de revisdo/adequacdo quanto aos contetdos
pedagogicos e/ou demais informacfes contidas nas documentacdes, serdo
reencaminhados ao proponente para 0S ajustes necessarios, conforme
solicitacdo das Coordenadorias da Pasta.

1.10. Os cursos com manifestacdo desfavoravel pedagogicamente, analisados
pelas Coordenadorias da SEE-SP, serdo arquivados e o0 proponente sera
notificado formalmente da deciséo, pela EFAP.

1.11. A EFAP autorizara todos os Cursos de Atualizacdo/Extenséo Cultural, por
meio de Portaria de Autorizagédo EFAP, publicada em D.O.

1.12. Os proponentes de Cursos de Atualizacdo/Extensdo Cultural ja
autorizados, em D.O, pela EFAP, poderdo solicitar retificacdo de dados, por
meio de documento contendo as informacdes que deverdo ser alteradas, bem
como justificativa para que, exclusivamente a EFAP, possa retificar a Portaria
de Autorizacdo EFAP, por meio de Portaria de Retificacdo, publicada em D.O.

2. Dos Prazos:

2.1. A documentacéo dos cursos propostos pelos Orgdos Centrais, devera ser
encaminhada a EFAP, com 45 (quarenta e cinco) dias corridos de
antecedéncia do inicio do curso, visando a tramitacdo entre 0s setores
competentes em tempo habil para a oferta do curso.

2.2. A documentacdo dos cursos propostos pelas Instituicbes de Ensino
Superior, Entidades de Classe, Instituicbes Publicas, 6rgdos de outras
Secretarias e Autarquias do Estado de Sao Paulo devera ser encaminhada a
EFAP, com 60 (sessenta) dias corridos de antecedéncia do inicio do curso,
visando a tramitacdo entre os setores competentes em tempo habil para oferta
do curso.

2.3. As Diretorias de Ensino deverdo inserir a documentacdo no Sistema
CadFormacao, com 40 (quarenta) dias corridos de antecedéncia ao inicio do
curso, visando a andlise em tempo habil para oferta do curso.



2.4. Os 40 (quarenta) dias corridos de antecedéncia a que se refere o item
anterior, somente serdo computados no Sistema CadFormacado, a partir do
momento em que o curso estiver disponivel na Aba "Aprovacao da EFAP”.

2.5. Os cursos somente poderdo ter inicio, apos ato de publicagdo da Portaria
de Autorizacdo EFAP, em D.O.

Il - Da Homologacé&o

1. Documentacgao:

1.1. Os Orgdos Centrais da SEE-SP encaminhardo documentacdo para
homologacdo, com posterior inclusdo online da documentagcdo no Sistema
CadFormacao, por meio do site www.escoladeformacao.sp.gov.br/ Central de
Servigos/CadFormacao.

1.2. As Diretorias de Ensino da SEE-SP incluirdo a documentacdo de
homologacéo de seus cursos, no Sistema CadFormacao.

1.3. Os proponentes a que se referem os incisos Il, 1ll e 1V, do artigo 4° da
Resolucdo SE-62/2017 encaminhardo solicitagdo de homologacgéo diretamente
a EFAP.

1.4. Os proponentes a que se referem os incisos I, Ill, IV e V do artigo 4° da
Resolucdo SE-63/2017 encaminhardo solicitacdo de homologacao diretamente
a EFAP.

1.5. A homologagdo dos cursos, pela EFAP, esta condicionada
obrigatoriamente ao minimo de 10 participantes, conforme artigo 4° § 2° item 3
da Resolucédo SE-62/2017 e Resolucdo SE 63/2017.

1.6. Os proponentes deverao instruir as solicitacdes de homologacéo de curso,
em papel timbrado da instituicdo que representam, com 0S seguintes
documentos:

1.6.1 Oficio de solicitacdo de homologacdo de curso enderecado a
Coordenacéo EFAP;

1.6.2 Relatério Final e
1.6.3 Planilha de Cursistas Concluintes.

1.7. Os modelos de documentos necessarios para solicitacdo de homologacao
dos cursos estao disponibilizados no site
www.escoladeformacao.sp.gov.br/Central de
Servicos/CadFormacao/Documentos e estdo sujeitas a adequacoes,
necessitando, portanto, consulta periddica pelos interessados.

1.8. A EFAP homologara todos os Cursos de Atualizagdo/Extensdo Cultural,
com Portaria de Homologacdo EFAP, publicada em D.O, com excecédo das
Diretorias de Ensino Regionais, que homologardo seus cursos, por meio de



Portaria de Homologacdo do (a) Dirigente de Ensino Regional, publicada em
D.O.

1.9. Apés publicacdo da Portaria de Homologacdo, em D.O, a EFAP e as
Diretorias de Ensino Regionais encaminhardo os dados completos dos cursos,
para a Coordenadoria da Gestdo de Recursos Humanos/CGRH, para
comporem o banco de dados dos cursos validos para evolucao funcional pela
via ndo académica.

1.10. A EFAP encaminhara a Portaria de Homologacdo EFAP e a publicacdo
no D.O., aos proponentes referentes nos incisos Il, Ill e IV do artigo 4° da
Resolucdo SE-62/2017 e aos proponentes referentes nos incisos I, I, IV e V
do artigo 4° da Resolucdo SE-63/2017, que certificardo 0s seus cursistas e
deveréo incluir, obrigatoriamente, nos certificados, a Portaria de Homologacé&o
EFAP, para que os mesmos sejam pontuados para evolucdo funcional pela via
nao académica.

2. Dos Prazos:

2.1. A documentacdo de homologacdo do curso devera ser encaminhada pelo
proponente, exceto as Diretorias de Ensino, a EFAP, até 90 (noventa) dias
corridos apdés o término do curso, visando a tramitagdo entre os setores
competentes em tempo hébil para publicacdo da portaria de homologacédo do
curso, em D.O.

2.2. As Diretorias de Ensino deverao inserir a documentacao de homologacéo
no Sistema CadFormacao, até 60 (sessenta) dias corridos apds o término do
curso, visando em tempo habil a certificacao.

2.3. Toda portaria de homologacéao, publicada pela EFAP ou pelas Diretorias
de Ensino devera constar obrigatoriamente nos certificados, tornando o curso
valido para evolucéo funcional, pela via ndo académica.

[ll. Da Certificacao
1. Da Documentacao

1.1. A EFAP expedira os certificados dos cursos realizados pelos 6érgaos
Centrais da SEE-SP, por meio do Sistema de Certificacdo Digital EFAP, no
prazo de até 90 (noventa) dias corridos, apOs publicacdo da Portaria de
Homologac¢éo no D.O.

1.2. As Diretorias de Ensino da SEE-SP expedirdo e encaminhardo aos
cursistas os certificados de seus cursos, ap0s publicarem a Portaria de
Homologacéo, em D.O.

1.3. Os proponentes a que se referem os incisos Il, Il e 1V, do artigo 4° da
Resolucdo SE-62/2017 emitirdo e distribuirdo os certificados de seus cursos.

1.4. Os proponentes a que se referem os incisos Il, Ill, IV e V do artigo 4° da
Resolugdo SE-63/2017, emitirdo e distribuirdo os certificados de seus cursos.



1.5. Todos os proponentes de Cursos de Atualizacdo/Extensdo Cultural
deverdo observar:

1.5.1. A carga horaria minima de 30 (trinta) horas para 0s cursos de
atualizacdo destinados aos integrantes do Quadro do Magistério - QM e carga
horaria minima de 12 (doze) horas destinados aos integrantes Quadro de Apoio
Escolar - QAE e do Quadro da Secretaria da Educacao - QSE;

1.5.2. Os critérios para aprovacdo e certificacdo do cursista sdo: frequéncia
minima de 75% e aproveitamento satisfatorio;

1.5.3. Os Programas/Cursos de Atualizacdo somente poderdo gerar
certificacdo especifica de modulo, quando revestido de carater de
terminalidade e tiver sido previsto no respectivo plano de curso, regulamento e
no ato de autorizacao;

1.5.4. Nenhum Curso de Atualizacdo autorizado pela EFAP podera ser
certificado antes de sua homologacéao, publicada no D.O;

1.5.5. O certificado de Curso de Atualizacdo que nao tiver explicitado a Portaria
de Homologacédo, a data de publicagcdo no D.O. e a data da expedicdo né&o
pontuara o servidor da SEE-SP para evolugdo funcional, pela via nédo
académica.

IV. Dos cursistas:

1. Os cursistas que realizarem os cursos propostos pelos Orgéos Centrais da
SEE-SP serao notificados pela EFAP, via e-mail, sobre a disponibilizacdo de
seu Histérico de Participacéo, no Sistema de Certificacdo EFAP.

2. Para consulta e/ou impresséao do certificado, o cursista devera acessar o site
www.escoladeformacao.sp.gov.br/  Central de  Servicos/Historico de
Participagdes e Certificagdo Digital.

3. Os cursistas deverdao efetuar a conferéncia de todos os dados de seu
certificado e terdo um prazo maximo de 6 (seis) meses para solicitarem
retificacao.

V. Do Encerramento e Arquivamento dos Processos
1. Da Documentacao

1.1. Os Orgdos Centrais da Pasta e as Diretorias de Ensino Regionais da SEE-
SP deveréo inserir no Sistema CadFormacao os documentos necessarios para
a finalizagéo do processo efetuado online.

1.2. Os processos fisicos referentes aos cursos propostos pelos Orgéos
Centrais da SEE-SP deveréao ser instruidos e arquivados pelas Coordenadorias
que realizaram sua autuagéo.

1.3. Os processos fisicos referentes aos cursos propostos pelos proponentes a
que se referem os incisos Il, 1l e IV, do artigo 4° da Resolugcdo SE-62/2017,



autuados pela EFAP, deverdo ser instruidos e arquivados pela referida
Coordenadoria.

1.4. Os processos fisicos referentes aos cursos propostos pelos proponentes a
gue se referem os incisos Il, lll, IV e V, do artigo 4° da Resolugcdo SE-63/2017,
autuados pela EFAP, deverdo ser instruidos e arquivados pela referida
Coordenadoria.

Artigo 2° - O credenciamento a ser realizado pela Secretaria da Educacéao, por
intermédio da EFAP, em conformidade com o disposto no inciso V, do artigo 4°,
da Resolugdo SE-62/2017 e no inciso VI, do artigo 4° da Resolugdo SE-
63/2017 e com resolucdo especifica deve atender o seguinte:

| - Outras instituicbes e entidades particulares interessadas em obter o
credenciamento deverdo encaminhar a EFAP, conforme Resolucdo SE-36, de
02-07-2014, os seguintes documentos:

1. o pedido de credenciamento;

2. comprovante de idoneidade, capacidade e experiéncia na area educacional;
3. copia do estatuto da instituicdo/entidade registrado em cartorio;

4. comprovacdo completa da capacidade juridica e fiscal;

5. plano de trabalho da instituicdo/entidade especificando: justificativa,
finalidade, metas, quadro efetivo de profissionais e relagdo dos recursos fisicos
e tecnoldgicos disponiveis;

6. nome completo do representante da instituicdo/entidade responséavel pela
area de capacitacao;

7. outras informacdes julgadas pertinentes.

§ 1° - Tratando-se de oferta de a¢bes formativas via EaD, as instituicdes e as
entidades particulares deverdo comprovar que possuem plataforma de
aprendizagem virtual, além dos demais recursos tecnoldgicos pertinentes para
a viabilizagdo da formagéo.

§ 2° - Para que as instituicbes e entidades particulares sejam credenciadas
deverdo atender, em suas acfes formativas, toda a Rede Publica Estadual
Paulista.

8§ 3° - O ato de credenciamento de que trata este artigo, apos analise e
deferimento, sera expedido pela EFAP no prazo de 90 (noventa) dias Uteis,
contados a partir da data em que tenham se efetuado o protocolo do pedido.

8 4° - O credenciamento obtido pelas instituicdes publicas ndo estatais e as
entidades particulares tera vigéncia de 2 (dois) anos, contados a partir da data
da publicagcdo do referido credenciamento, em D.O., sendo prorrogavel por
mais 2 (dois) anos.



§ 5° - Se ao longo da execucdo da acdo formativa, durante a vigéncia do
credenciamento, o credenciado deixar de atender ou corresponder a alguns
dos critérios e ou exigéncias, o credenciamento sera cancelado.

Artigo 3° - Os eixos de formacado estabelecidos pela politica de formacdo da
SEE-SP de que trata o inciso lll, do artigo 6°, da Resolucdo SE-62/2017 e da
Resolucdo SE-63/2017 estdo disponibilizados para consulta no site EFAP por
meio do link http://
www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/documentos/eixos-de-
forma%C3%A7%C3%A3020171213.pdf e poderédo sofrer alteragbes conforme
novos estudos necessitando ser consultados pelos proponentes
periodicamente.

Artigo 4° - Os certificados das acdes de formacédo a que se refere o artigo 8°
da Resolucdo SE-62/2017 e da Resolucdo SE-63/2017 dar-se-a4 na seguinte
conformidade:

| - em papel timbrado da Instituicao;

Il - com nome completo do participante;

[l - contendo documento de identificacdo: RG ou CPF;
IV - especificando carga horaria total,

V - mencionando periodo de realizacéo;

VI - indicando data de emisséo do certificado;

VII - indicando local de realizacéo;

VIII - contendo nome por extenso, assinatura e carimbo do responsavel pela
acao;

IX - especificando a programacdo, a exce¢do das entidades de classe cuja
programacao podera ser encaminhada juntamente com o certificado.

Artigo 5° - As Orientacdes Técnicas de que trata o artigo 12 da Resolucao da
Resolucdo SE-62/2017 e da Resolucdo SE-63/2017, programadas pelos
Orgéos Centrais da Pasta ou pelas Diretorias de Ensino Regionais da SEE-SP
deverdo antes de sua realizacdo, ser cadastradas no Sistema CadFormacao,
por meio do site www.escoladeformacao.sp.gov.br Central de Servigcos/
CadFormacao e, apés sua execucao, finalizar o registro no referido sistema
inserindo o relatério de conclusédo, com breve descri¢cdo das atividades e o total
de participantes.



Artigo 6° - Cabera a EFAP realizar periodicamente orientacbes técnicas

referentes ao Sistema CadFormacio para os Orgdos Centrais da Pasta e
Diretorias de Ensino da SE-SP.

Artigo 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.



