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PARA REGISTRARA ATPC NO SISTEMA CADFORMAQﬁO, CONSIDERE AS INFORMAgﬁES A SEGUIR.
« AsATPC deverao ser registradas no CadFormacao, por dia e por periodo.
« As atividades realizadas deverao ser anexadas na parte do relatorio.
« Alista de presenca devera ser preenchida, conforme modelo, para ser anexada, posteriormente, na parte do relatério.
- J

Novo formato para o registro da ATPC no CadFormc¢ao apresenta as seguintes abas de preenchimento:

Acgdo Formativa

Acao Formativa \ Dados da Realizagao [ ] Componentes Curriculares e Segmentos @ Publico-Alvo @ Histarico Historico Versionamento

A seguir, a descricao de cada campo de preenchimento dentro dessas abas.
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ACAO FORMATIVA

Tipo de Acdo de formacao: ATPC - novo formato - Proponente: EE JARDIM SANTA LIDIA =

Titulo da Agéo: teste ATPC nova Canocssa 22042020

Acao formativa: @ Nova O Reedigdo da Agao Edigao/Ano: 2020

Agrupamento: Curriculo Paulista -

Tipo de Acao de Formacao:

« Selecionar a agado a ser inserida (ATPC);
Proponente:

« Campo preenchido automaticamente;

Titulo da Acéo:

« Inserir o titulo da acdo proposta;

Acao Formativa:

« Selecionar entre “Nova” ou “Reedicao da Acao”;
Edicao e/ou ano:

« Inserir 0 ano em que a acdo sera desenvolvida
Agrupamento:

« Selecionar qual o tipo de agrupamento que a a¢ao esta relacionada(ATPC)
Gravar ou Fechar:

« Gravar a acdo apos inserir as informacdes




DADOS DA REALIZACAO

Agao Formativa Dados da Realizagéo Componentes Curriculares e Segmentos @ Publico-Alvo @ Histérico Histérico Versionamento

Titulo da Agao: = Canossa 29042020 Cddigo de Projeto: =~ 19161/2020
£
Nome do Tipo de Agao: = ATPC - novo formato ' Situagdo: = Em Elaboragao
Modalidade da aula: Faga sua selegao aqui -
Carga horaria: EAD | Presencial Periodo de Realizagao Até
Proposto:
Total(EAD + Presencial) 0 Havera limite de vagas? (O Sim @ Nao
Vagas: 0
Local de Realizagao: Justificativa do atraso do
cadastro:

Gravar




Titulo da a¢do:
« Campo preenchido anteriormente;

Codigo do projeto:
« Criado automaticamente;

Nome do tipo de acao:

« Campo preenchido anteriormente;
Situacao:

« Campo preenchido automaticamente;

Modalidade da aula:

« Selecionar em qual modalidade sera desenvolvida a acdo (por exemplo: “Presencial”);

Carga horaria:

« O preenchimento sera disponibilizado de acordo com a modalidade escolhida (por exemplo: “Presencial 4h”);

Periodo de realizacdo Proposto:
« Inserir a data da realizacao da acao proposta;

Total (EAD + Presencial):
« Campo com preenchimento automatico;

Havera limite de vagas?”:

+ Selecionar “Sim” ou “Nao”;

« Caso selecionar “Sim”, informar a quantidade em “Vagas”.
Local da Realizacao:

« Descrever onde sera realizada a acdo;

Justificativa do atraso do cadastro:
« Caso houver atraso em inserir a acdo, a justificativa devera ser preenchida;

Clicar em gravar.

ApOs gravar, aparecera a sinalizacdo em amarelo: conforme ao lado. : -
POS & »ap ¢ Dados da Realizagéo @




Apos gravar, o gestor devera efetuar a validacao, no lado direito, acima, clican-
do no icone. A sinaliza¢do ficara, entdo, em verde:

Dados da Realizag@o

COMPONENTES CURRICULARES E SEGMENTOS

Agao Formativa Dados da Realizagao @ Componentes Curriculares e Segmentos Publico-Alvo @ Histarico Histérico Versionamento

ki Regulamento K Plano de Curso

Principal componente = Faga sua seleg@o agui -

curricular:

) =
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Principal componente curricular:
« Selecionar ATPC;




Segmento(s) e modalidade(s) envolvidos:
+ Selecionar o(s) segmento(s) e modalidade(s) envolvidos na agao;

Segmento(s) e Modalidade(s)

envolvidos:

= O rRecuPERAGAOE

ATPC APROFUNDAMENTO

TESTE EM APLICACAO O mncLusAo

[0 EbucAGAO DE JOVENS E

O conviva-sp

ADULTOS - EJA

[0 Gestsio de sala de aula
[ ESTUDANTE EM PRIVAGAO DE

O mvr LIBERDADE
[ Temas de interesse especifico da UE [] EDUGAGAO NO CAMPO
O eLetiva

O PROJETO DE VIDA Incluir selecao ao bloco de texto

[0 TECNOLOGIA E INOVAGAC
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FUNDAMENTAL ‘ p ‘ Bl | =
[ CURRICULO DO ENSINO MEDIO

[0 CONSELHO DE CLASSE/ANO/SERIE




Incluir selecdo ao bloco de texto:
« Apds a selecdo de componente curricular, segmento(s) e modalidade(s), clicar em “Incluir selecdo ao bloco de texto”;

Apos realizar o preenchimento, clicar em “Gravar”. Feito isso, o gestor devera efetuar a validacdo, no lado direi-
to, acima, clicando no icone. (v

PUBLICO-ALVO

Acao Formativa Dados da Realizagao @ Componentes Curriculares e Segmentos @ Publico-Alvo Histarico Histérico Versionamento

K Regulamento K Plano de Curso

Titulo da Agao: teste ATPC nova Canossa 22042020 Codigo de Projeto: 19140/2020

Nome do Tipo de Agao: ATPC - novo formato Situagdo: Em Elaboragéao

Tipo de Servidores:
L) Servidores SEDUC

L Servidores SME

U Qutros

| Incluir ao bloco texto

Font ~ | Formatting ~ | Font size - B I|uUu| A

E 9 |E =2 9| C| % &% 6@ 8

i
lil

S| = %8 & B | %




Tipo de servidores:
« Selecionar o(s) tipo(s) de servidores que deverao participar da ATPC e seus cargos e/ou funcoes;

Incluir no bloco de texto:
« Apos selecdo do tipo de servidor, clicar em “Incluir no bloco de texto”;

« Apds realizar o preenchimento, clicar em “Gravar’. Feito isso, o gestor devera efetuar a valida¢ado, no lado direito, aci-
ma, clicando no icone; @

« Fechar a Agao Formativa;
« Submeter ao Aceite;

« Preencher o parecer e clicar em enviar;

Gestor do Projeto - Enviar para Aceite

Nome oficial:

Parecer:




PREENCHIMENTO DO RELATORIO DA ACAO

Acido Formativa
Dados da Realizagao da Agao Publico Alvo @ Atividades Desenvolvidas @ Documentos Anexos - Uploads @ Histérico

R Ver Proposta B Regulamento

Titulo da Agao: | Teste Canossa 05082020 Codigo da Agdo: ~ 46341/2020

Z)

Nome do Tipo de Agao: l AULA DE TRABALHO PEDAGOGICO € Situagdo: ‘ Aprovado

Relatério da agao de formagéao

O Relatério € um componente para a finalizagao do projeto e, também para homologagao e certificagao de cursos, quando aplicavel. Clique no botao abaixo para
preencher os dados de realizagdo da agdo e documentar os resultados.

A agéo foi realizada? (OSim ONao

(

Periodo Realizagao da agao: [ | Até { ‘ Justificativa

Gravar




« Em Dados da realizacdo da A¢ao, preencher o Relatério da acdo de formacao.
« A agdo foi realizada?
- Caso for selecionado “N&o”, devera ser preenchido a justificativa e, em seguida, clicar em “Gravar”;
- Surgira um texto com informacdes para confirmar como “Nao” a realizacdo da Acao;
- Caso for selecionado “Sim”, devera ser preenchido o Periodo de Realizacdo da Acdo e, em seguida “Gravar”;

Assim como no preenchimento da ag&o, vocé deve validar o preenchimento clicando em @ , alterando a cor da Aba
para verde.

Dados da Realizagéo da Agéo

« Aba “Publico-Alvo”:

Tipo de Servidores:

Servidores SEDUC

am: QSE: QAE:
[1  DIRETORDEESCOLA []  ANALISTA ADMINISTRATIVO [E{IRAC=RTE DOt crac

AGENTE DE SERVI
DIRIGENTE DE ENSING ANALISTA SOCIOCULTURAL O aygos
= PCNP | ASSISTENTE TECNICO| O] AomiterSAchs EoCoAR
PEBI ASSISTENTE TECNICO I GoE

& PEBII ] ASSISTENTE TECNICO I [ SECRETARIODE ESCOLA

~| PROFESSOR COORDENADOR 0 ASSISTENTE TECNICO IV ]
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[FJRREESCORE SR A e ] DIRETORTECNICOIl
R e hae DIRETOR TECNICO N
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VICE-DIRETOR




- Preencher a quantidade de servidores que participaram da Acao, principalmente os que foram indicados;

- Caso houver algum outro servidor que participou da Acao e nao tiver sido indicado anteriormente, preencher a
quantidade neste campo também;

- Em seguida clicar em “Gravar”;

- Assim como no preenchimento da acdo, vocé deve validar o preenchimento clicando em @, alterando a cor da
Aba para verde.

Pablico Alvo

« Aba “Atividades Desenvolvidas”

Por exemplo: resultados obtidos, motivo das alteragées ocorridas entre o que foi planejado e o que foi realizado, aspectos financeiros e dificultosos etc.)

. Font ~ l Formatting ~ l Font size ~ ‘B ‘ I l u A ‘ = l = .
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Gravar
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- Preencher o campo texto, descrevendo como se desenvolveu a A¢ao;
- No proprio cabecalho do campo texto ha alguns exemplos do que poderdo ser inseridos;
- Em seguida, clicar em “Gravar”;

- Assim como no preenchimento da ac3o, vocé deve validar o preenchimento clicando em @, alterando a cor da
Aba para verde;

Atividades Desenvolvidas

« Documentos Anexos - Uploads;

- Tipo do documento: ) _
Faca sua selegao aqui v ‘
Faca sua selegao aqui *
Faca sua selegao aqui
Encerramento

Lista de Inscricéo

Lista de Participantes
Monitoramento de Execugao
Oficio

Qutros

Pesquisa de Avaliagao de Satisfagao -
Planilha de Custos

Relatdrio Avaliagéo de Resultados




- Selecione um dos tipos de documentos relacionados a Acao, como, por exemplo, “Lista de Participantes”;
- Caso for selecionado “Outros”, devera ser preenchido o campo “Qual”;

Tipo de Documento: Qutros v Qual:

- Titulo do documento:

Escreva o titulo do documento que sera inserido.

- Breve descri¢ao do conteudo:

VZ

Descrever sucintamente o assunto do documento.

- Arquivo

arrastar e soltar
seu arquivo aqui

f/Tl Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

—Clicar em escolher arquivo e, em seguida, em seu computador, selecione o arquivo que devera ser inserido;




- Clique em “Gravar”;
O item gravado ira aparecer, conforme abaixo:

= Escolher Colunas & Gerar PDF

Mostmri 10 ~ | registros

1 Tipo de - 1 - : i | i1 e
Documento Nome Arquivo Breve Descrigdo Contéudo Histérico
LISTA DE Lista de S0
PARTICIPANTES Participantes LISTA_PRESENCA_2020_ATPC.docx Lista com informagdes dos participantes da agde  06/08/2020 Q
Registros 12 1de 1 Anterior Seguinte

- Em acg0es, vocé podera:
Editar: Tipo de documento, Titulo do documento e Breve descri¢do de conteldo;
Excluir;
Download do documento.

- Assim como no preenchimento da Acdo, vocé devera validar o preenchimento clicando em Q , alterando, assim, a cor
da Aba para verde.
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