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A. APRESENTACAO

1.

A Secretaria de Estado da Educacdo de Sao Paulo (SEE-SP), por meio da Escola de Formacdo e Aperfeicoamento
dos Professores do Estado de Sdo Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP), apresenta o curso Fundamentos
do Google para o Ensino 2015 — 12 Edic3o.

. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem o curso Fundamentos do Google para o

Ensino 2015 — 12 Edicdo, que sera oferecido a distancia, por meio da Plataforma de Capacitagdao Massiva
do Google denominada Course Builder MOOC/GOOGLE.

. OBJETIVO

. O objetivo desse curso é fornecer ferramentas tecnoldgicas para que os professores ingressantes da rede

estadual de ensino as utilizem de forma inovadora e com sucesso, tanto nos seus afazeres administrativos
guanto nos aspectos relacionados ao desenvolvimento dos conteldos do Curriculo do Estado de Sao Paulo.

. PUBLICO-ALVO

. O curso Fundamentos do Google para o Ensino 2015 — 12 Edicdo serd ofertado aos professores aprovados,

em posse e em exercicio, apds convocacao nas 12 e 22 chamadas do Concurso Publico para Provimento de
Cargo de Professor Educacdo Basica Il - SQC — Il — QM, de 2013, da rede estadual de ensino.

. HABILIDADES E COMPETENCIAS

. Ao longo do curso, espera-se que os cursistas desenvolvam as seguintes habilidades e competéncias:

e Entendimento das diferentes propostas, métodos e instrumentos na utilizacdo dos aplicativos Google
de Pesquisa e Comunicagao (Chrome, Sites, Gmail, Calendario, Groups e videos do YouTube);

e Compreensdo e utilizacdo dos aplicativos Google de Criagdo e Compartilhamento (Google Drive);
e Criacdo de estratégias em sala de aula e na escola (Hangout, Comunidade Google+, Google Maps);

¢ Integracao da metodologia de colaboragdo, autonomia e reflexdao por meio de um projeto.

. PROCESSO DE INSCRICAO

. AsinscricOes deverdo ser realizadas por adesdo, de 5 a 12 de maio, exclusivamente pelo endereco eletronico:

www.escoladeformacao.sp.gov.br/google.

. Poderdo se inscrever apenas os profissionais relacionados no item C.

. Todos os professores ingressantes poderao se inscrever, desde que respeitado o prazo para as inscricoes

e desde que tenham interesse e disponibilidade para realizar o curso.
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9.

Cada profissional serd responsdvel por sua inscricdo diretamente no endereco eletrénico do curso, por
meio de login pessoal de acesso ao formulario de inscricado.

10. Para realizar a inscri¢do, a partir do formulario, os professores interessados deverao:

11.

12.

13.

14.

a. ter em maos seus dados pessoais (nome completo, RG, CPF, e-mail pessoal e e-mail institucional Google,
disponivel a partir do acesso a Secretaria Digital Escolar, através do link https://sed.educacao.sp.gov.br/).
Para informacdes sobre seu e-mail institucional, consulte, também, as instru¢des no hotsite do curso
(www.escoladeformacao.sp.gov.br/google);

(on

. acessar o hotsite do curso: www.escoladeformacao.sp.gov.br/google;

(e}

. ler, na integra, o presente Regulamento do curso;

o

. clicar em “Inscri¢des”;
e. ler atentamente as orienta¢des e, em seguida, clicar em “Formulario de inscricdao”;

f. Atencao: Para efetivar a inscricdo no curso, é obrigatério que o interessado faca uso do seu e-mail
institucional Google ativo (xxxx@prof.educacao.sp.gov.br). Esse e-mail sera o seu acesso a Platafor-
ma MOOC/GOOGLE. As instrucBes relacionadas ao seu e-mail institucional Google estdo detalhadas
no hotsite do curso (www.escoladeformacao.sp.gov.br/google); utilizar o seu CPF (11 digitos, sem
pontos ou hifen) no campo “Usudrio” e, no campo “Senha”, utilizar o seu RG (sem pontos ou hifen)
ou senha usada nas ferramentas da Rede do Saber. Ler e aceitar o “Termo de Aceite”, que tem como
base este Regulamento. O “Termo de Aceite” sera fundamental para registrar que o inscrito estara
ciente e de acordo com as regras de participacdo e em relacdo a dindmica do curso;

g. verificar, na ficha de inscricdo, se os seus dados pessoais e profissionais estdo atualizados:
i. certificar-se de que o seu e-mail institucional Google estd valido e ativo;

ii. informar local de exercicio, unidade escolar e cargo e/ou funcéo.

Atencdo: A inscricdo realizada caracterizara preenchimento de vaga! A inscricdao sera por adesdao do
profissional, o que manifesta seu interesse e disponibilidade para realizar o curso.

Apbs confirmar a inscricdo, serd emitido um protocolo, que devera ser anotado. Esse sera o registro de
gue a inscricdo foi efetuada com sucesso.

Apos a realizacdo da inscricdo, sera enviada, ao seu e-mail institucional cadastrado no formulario de inscricao,
uma mensagem automatica com o numero de protocolo de inscricdo e cépia do “Termo de Aceite”.

Apds a inscricdo, o profissional devera atentar-se ao cronograma do curso, conforme disposto no item F,
a seguir. Além disso, serdo enviados boletins eletrénicos ao e-mail cadastrado no formulario de inscricdo,
com lembretes e orientagGes especificas para acesso ao ambiente do curso, realizagdo e acompanhamento
das suas atividades.
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15. O profissional que se inscrever:

a. e for reprovado por frequéncia, por aproveitamento ou por frequéncia e aproveitamento ndo podera
ser professor tutor das acdes de formacdo da EFAP pelo periodo de até dois anos, a partir da data de
homologag¢ao do curso no Diario Oficial do Estado de S3ao Paulo (DOE);

b. e for reprovado por frequéncia ou por frequéncia e aproveitamento ndo poderd se inscrever ou ser
inscrito em nenhuma acao de formacdo da EFAP no ano de homologacao do curso no DOE;

c. e ndo realizar nenhum acesso ao ambiente do curso, ndo poderd ser professor tutor das acdes de
formacdo da EFAP pelo periodo de dois anos, a partir da data de homologacado do curso no DOE.

16. Pedidos de cancelamento de inscricdo so poderdo ser solicitados durante o periodo de inscricdes por
meio do “Fale Conosco”, que esta disponivel no hotsite do curso.

F. ESTRUTURA E CRONOGRAMA DO CURSO

17. O curso serd realizado a distancia, com carga horaria de 30 horas e no formato de estudos auténomos,
ou seja, autoinstrucional e sem mediagao.

18. O conteudo do curso Fundamentos do Google para o Ensino 2015 — 12 Edigao sera disponibilizado no
Plataforma MOOC/GOOGLE e distribuido em trés unidades, conforme cronograma, estrutura e contetidos,

a seguir:
CRONOGRAMA
PERIODO DO CURSO — 01/06/2015 a 30/08/2015
Itens Conteudos/Temas abordados
Apresentacio: Sobre o curso
Visdo Geral do Curso Como o curso funciona
Introducdo
Encontre materiais de referéncia usando a Busca
Cative sua classe com videos do YouTube
Unidade 1: Pesquisa online usando o Chrome
Pesquisa e Comunicacdo | pyblicar informagdes usando sites
Contatar pais, professores e alunos através do Gmail
Agendar o seu periodo escolar usando Calendario Google
Alcance sua escola ou regido com Grupos do Google

a

GOXERNO DO ESTADO
\\\_sﬁ;@@zggsw _iN/S\AO PAULO

E R — PAULO RENATO COSTA SOUZA

A

REDE DO SAB

Secretaria da Educagdo



NTO

REGULAM

Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

Introducdo

Armazene seus arquivos e registros usando o Google Drive

Colaborar usando documentos compartilhados

Unidade 2:
Criacdo e Compartilhamento

Criar e compartilhar apresentagdes de classe

Organizar dados da aula

Coletar dados da turma usando formularios

Questionario intermediario

Introducao

Videoconferéncia com pais, professores e alunos usando Hangouts

Traga grupos de escola para mais proximo usando Comunidades

Unidade 3: Melhore a Google+

Experiéncia em Sala de Aula

Mostre sua classe ao mundo com o Google Maps

Leve sua classe para o museu usando o Instituto Cultural do Google

Organize sua sala de aula

Projeto Final Experiéncia em sala de aula com a utilizagdo de aplicativos Google

19. O conteudo das unidades serd composto por Orientac¢oes e Licdes, Comunidade Virtual, Projeto Final e
Comunidade no Google+, a ser disponibilizado no MOOC/GOOGLE, e atividades de estudos autbnomos
(objetos de aprendizagem, cenarios de sala de aula, questGes objetivas e videos).

20. Cada cursista devera realizar as atividades propostas no MOOC/GOOGLE a seu tempo, fora do horario de
trabalho, respeitado o prazo final de realizacdo do curso, conforme disposto em cronograma.

G. AVALIACAO E CERTIFICACAO

21. Os participantes serao avaliados em cada uma das trés unidades, mediante a realizagdo das atividades
propostas.

22. O acompanhamento serd realizado por meio do monitoramento de acessos, entrega das atividades e do
Projeto Final.

23. Atencao: A entrega das Partes | e Il do Projeto Final é obrigatdria para a aprovagao do participante. O cursista
podera refazer suas atividades quantas vezes achar necessario, respeitando o cronograma do curso.

24. As atividades ndo poderdo ser entregues apds os prazos estipulados na agenda do curso, conforme prazo
final disposto no cronograma do presente Regulamento (30/08/2015).
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25. Para fins de certificacdo serdo considerados dois itens:

a. realizar, no minimo, 75% das atividades do curso;

b. obter, no minimo, 60% de aproveitamento em cada atividade proposta.

26. Atestados médicos de qualquer natureza ndo serdo aceitos para esse curso. O participante estara sujeito
ao que consta no item 16 deste Regulamento.
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27. Os certificados, validos para evolugao funcional, serdo emitidos pela EFAP apds o término do curso e
respectiva homologag¢do no DOE.

H. RESPONSABILIDADES DO CURSISTA

28. Os cursistas devem:

a. Participar das atividades web propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos e
registrados no AVA-EFAP.

b. Acompanhar, no MOOC/GOOGLE, o “status” de suas atividades, verificando aquelas que estdo pendentes,
nao realizadas e concluidas.

REGULAM

c. Acatar o que estd estabelecido neste Regulamento, inclusive no que se refere a seguranca da informacao
e as declaracdes pessoais apresentadas, quando do primeiro registro de login e senha pessoal no
MOOC/GOOGLE.

d. Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira respon-
sabilidade os acessos realizados com a mesma. A senha de acesso fornecida ao cursista tem carater
pessoal e intransferivel, sendo vedada a revelacdo para terceiros, uma vez que a mesma é a forma
de identificacdo do cursista, considerando-se a sua utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como ma-
nifestacdo expressa de vontade.

e. Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus e
firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta, caso assim nao proceda.

f. Realizar logout apds finalizar uma sessdo no MOOC/GOOGLE, garantindo a veracidade de suas parti-
cipacdes e produgdes.

g. Atualizar seu perfil sempre que necessario e se responsabilizar pelas informagdes fornecidas.
h. Informar e-mail institucional valido e atualizado para acesso ao MOOC/GOOGLE.

i. Estabelecer vinculo de respeito mutuo com todos os usuarios do MOOC/GOOGLE.
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I. SEGURANGA DA INFORMAGAO NAS ATIVIDADES WEB

29.

30.

31.

32,

A gestdo da seguranca das informacdes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC
27002, especialmente em relacdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencdo do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, fica a parceria SEE-SP/GOOGLE, desde
logo, isenta de qualquer responsabilidade relativa a postagem de atividades web ou a manutencao de
equipamentos.

As configuracdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao MOOC/GOOGLE
sdo as seguintes:

a. Software
e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows XP Service Pack 3 ou posterior);
e Windows Vista;
e Plug-in Adobe Flash Player Versdo 9 ou superior;
* Navegadores: Internet Explorer 8 ou superior; Firefox 20 ou superior; Chrome ou Safari 6 ou superior.

b. Hardware
e Minimo de 1 GB de Memoria RAM;
e Resolucdo de tela minima de 1024x768;
e Conexdo banda larga preferencialmente 512 kbps ou superior.

Para um bom desempenho do MOOC/GOOGLE, é recomendada a limpeza do Navegador, seguindo os
passos abaixo:

a. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:
i.  Abrir o Internet Explorer;
ii. Apertar atecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a opcao “Ferramentas” e depois “Op¢des da Internet”;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v.  Clicar em “Excluir” na drea “Histérico de Navegacdo”;
vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii. Clicar no botdo “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;
viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, em “OK”.

b. Caso utilize o Firefox:
i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a opgao “Ferramentas” e depois “Limpar Dados Pessoais”;
iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;
v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;
vi. Clicar no botao “Limpar Agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
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