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TUTORIAL

Programa de Formagao Continuada “Avaliacao Educacional”

Tutorial de acesso a ferramenta “Autopresen¢a”

Antes do 12 Encontro Presencial (EP)

1. TESTE DE ACESSO:

E fundamental que todos os inscritos no Programa de Formacdo Continuada “Avaliacdo Educacional” testem
o seu login (usudrio e senha) anteriormente a realizagao do primeiro EP. Para tanto:

a. Acesse o “Fale Conosco” no site do curso: www.escoladeformacao.sp.gov.br/avaliacaoeducacional;
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Noticias

Inscricoes encerradas!
Informamos que as inscrigdes para o Programa de Formagéo Continuada “Avaliagdo Educacional” chegaram ao fim no

dia 30 de outubro de 2014!

Atenc3o: as atividades serdo realizadas de 13 de bro a 26 de d bro de 2014. Atente-se ao cronograma
de atividades e lembre-se que apenas a partir da data de inicio do curso os cursistas terdo acesso ao AVA-EFAP.

Para mais informagdes, consulte o canal Boletins.
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Figura 1

b. No campo “Usuario”, utilize o seu CPF (11 digitos, sem pontos ou hifen) e, no campo “Senha”, utilize o
seu RG (sem pontos ou hifen) ou a sua senha personalizada utilizada para acessar as ferramentas da

Rede do Saber/EFAP;

c. Clique em “Entrar”;

Usuario: | |

| Entrar |

Esqueceu sua senha? Clique aqui
Caso ndo tenha cadastro cliqgue aqui para se cadastrar.

Senha:

Informe seu Login e senha para a inclusdo do chamado.
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d. Se conseguiu acessar o “Fale Conosco”, significa que vocé deverd utilizar os mesmos dados para acessar
a ferramenta “Autopresenca” durante a realizacao dos EP que compdem o Programa.

Atencdo: N3o é necessario abrir um chamado apds o acesso ao “Fale Conosco”! E preciso, apenas, realizar
o teste de acesso para ter certeza de que o seu “Usudrio” e a sua “Senha” estejam atualizados.

2. RETORNO DA SENHA:

Se, ao tentar acessar o “Fale Conosco”, aparecer a mensagem “Senha invalida”, siga estas orientacdes para
retornar a sua senha:

a. Logo abaixo do campo “Senha”, clique em “Esqueceu sua senha? Clique aqui”;

Informe seu Login e senha para a inclusdo do chamado.

Usuario: | |

Senha: | ] Entrar

Esqueceu sua senha? Cligue aqui
Caso ndo tenha cadastro clique aqui para se cadastrar.

Figura 3

b. Na tela seguinte, informe o seu CPF (11 digitos, sem pontos ou hifen) e clique em “Enviar”;

Esqueci minha senha

CPF: |

Enwviar Limpar
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c. Aparecerd a mensagem abaixo. Confira o seu endereco de e-mail e clique em “Fechar”;

Nova senha

Prezado Sr.(a) - —— —

Enviamos um e-mail para o endereco . . contendo instrugbes para
que vocé possa obter uma nova senha.

Caso seu e-mail seja diferente do informado, entre em contato pelo telefone (11) =

Fechar

Figura 5
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d. Serd enviado um e-mail com instru¢Ges para vocé obter uma nova senha. Siga as orientagées do e-mail
e tome nota da sua nova senha.

Durante os Encontros Presenciais

1. REGISTRO DE PRESENCA:

Para realizar o seu registro de presenca, siga estes passos:

a. Utilize o seu CPF (11 digitos, sem pontos ou hifen) no campo “Usuario” e, no campo “Senha” o seu RG
(sem pontos ou hifen) ou sua senha e clique em “Entrar”;
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Prezado,

No campo “Usuério” informe seu CPF (11 digitos, sem ponto ou hifen) e, no campo “Senha”, o seu RG (sem pontos e hifen) ou senha pessoal
utilizada em outras aplicacies da Rede do Saber/EFAP,

Acesso

Usudrio

Senha
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b. Na tela seguinte, clique em “Registrar presenca”;

Registro de
Presenca

Identificacdo
Ola

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD

Programa/Curso: |Avalia:;§o Educacional

]

registros de presenca”.

I Registrar presenca I
Consultar registros de presenca

Responsavel pela liberacdo da ferramenta eletrénica de registro de presenca:

Clique em [Sess3do], botdo localizado no menu superior direito, para liberar o acesso a ferramenta eletrénica de registro de presenca.
Atencdo: A liberacdo do acesso deve ser efetuada em todos os computadores destinados ao apontamento de presenga deste evento, no
inicio de cada perfodo efou a cada finalizagdo da sessdo.

Cursista: Para registrar a sua presenga, clique no link correspondente. Para consultar as presengas ja registradas, clique em "Consultar

Atencdo: Em sendo responsdvel e cursista, serd necessdrio liberar a sessdo e, posteriormente, registrar sua presenga.

Central de Atendimento | Legislagio | Mapa do Site c@;
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[Fale Conosco] [Sair]

c. Depois, clique em “Apontar”;
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Para registrar sua presenca clique em “Apontar”,

Médulo1-1° EP Entrada

17112014 09:00

Os registros de presenca poderdo ser efetuados apenas no periodo determinado pela coordenacdo do curso.
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a sua presenca foi apontada com sucesso!;

e. Depois, clique em “Sair”, no campo superior da tela.

d. Serd expedido pelo sistema um numero de protocolo que comprovard o registro de sua presenca naquele
periodo do EP. Certifique-se de que o protocolo foi expedido em cada periodo: esse é o registro de que
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Mensagem da pagina da web

Registrar presen

. | Ancte o nimero do protocolo:

O registro de sua presenca foi efetuado com sucesso.

Para registrar sua presenca
0s registros de presenga pod
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seis EP que compdem o Programal

Atencgado: Esse procedimento tera de ser realizado em dois periodos: na entrada e na saida, em cada um dos
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