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Programa de Formação Continuada “Avaliação Educacional” 
Tutorial de acesso à ferramenta “Autopresença”

Antes do 1º Encontro Presencial (EP) 

1. TESTE DE ACESSO:

É fundamental que todos os inscritos no Programa de Formação Continuada “Avaliação Educacional” testem 
o seu login (usuário e senha) anteriormente à realização do primeiro EP. Para tanto:

a. Acesse o “Fale Conosco” no site do curso: www.escoladeformacao.sp.gov.br/avaliacaoeducacional;

Para saber mais sobre as ações de formação ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

b. No campo “Usuário”, utilize o seu CPF (11 dígitos, sem pontos ou hífen) e, no campo “Senha”, utilize o 
seu RG (sem pontos ou hífen) ou a sua senha personalizada utilizada para acessar as ferramentas da 
Rede do Saber/EFAP;

c. Clique em “Entrar”;
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d. Se conseguiu acessar o “Fale Conosco”, significa que você deverá utilizar os mesmos dados para acessar 
a ferramenta “Autopresença” durante a realização dos EP que compõem o Programa.

Atenção: Não é necessário abrir um chamado após o acesso ao “Fale Conosco”! É preciso, apenas, realizar 
o teste de acesso para ter certeza de que o seu “Usuário” e a sua “Senha” estejam atualizados. 

2. RETORNO DA SENHA: 

Se, ao tentar acessar o “Fale Conosco”, aparecer a mensagem “Senha inválida”, siga estas orientações para 
retornar à sua senha:

a. Logo abaixo do campo “Senha”, clique em “Esqueceu sua senha? Clique aqui”; 

Para saber mais sobre as ações de formação ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br
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b. Na tela seguinte, informe o seu CPF (11 dígitos, sem pontos ou hífen) e clique em “Enviar”; 
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c. Aparecerá a mensagem abaixo. Confira o seu endereço de e-mail e clique em “Fechar”;

Para saber mais sobre as ações de formação ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

d. Será enviado um e-mail com instruções para você obter uma nova senha. Siga as orientações do e-mail 
e tome nota da sua nova senha. 

Durante os Encontros Presenciais 

1. REGISTRO DE PRESENÇA:

Para realizar o seu registro de presença, siga estes passos:

a. Utilize o seu CPF (11 dígitos, sem pontos ou hífen) no campo “Usuário” e, no campo “Senha” o seu RG 
(sem pontos ou hífen) ou sua senha e clique em “Entrar”;
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b. Na tela seguinte, clique em “Registrar presença”;

Para saber mais sobre as ações de formação ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

c. Depois, clique em “Apontar”;
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d. Será expedido pelo sistema um número de protocolo que comprovará o registro de sua presença naquele 
período do EP. Certifique-se de que o protocolo foi expedido em cada período: esse é o registro de que 
a sua presença foi apontada com sucesso!;

e. Depois, clique em “Sair”, no campo superior da tela. 

Para saber mais sobre as ações de formação ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

Atenção: Esse procedimento terá de ser realizado em dois períodos: na entrada e na saída, em cada um dos 
seis EP que compõem o Programa! 

Figura 9


