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A. APRESENTACAO

1. O Projeto Apoio a Aprendizagem foi instituindo pela Resolucdo SE-68, de 27 de setembro de 2013, para

atendimento as demandas pedagdgicas dos anos finais do Ensino Fundamental e das séries do Ensino Mé-
dio na rede publica estadual. A Secretaria da Educacdo do Estado de S3o Paulo (SEE-SP), por meio da Es-
cola de Formacgao e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de Sao Paulo “Paulo Renato Costa Souza”
(EFAP) e da Coordenadoria de Gestdo da Educacdo Basica (CGEB), apresenta o Projeto Apoio a Aprendiza-
gem — PAA na sala de aula, voltado para a formacgao do professor com aulas atribuidas neste Projeto.

. O Projeto Apoio a Aprendizagem — PAA na sala de aula é composto por trés cursos independentes, dire-

cionados aos docentes integrantes do Projeto:
a. Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Aprender;
b. Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Ser;

c. Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver.

. Em continuidade as acGes de formacdo para os docentes do 62 ao 92 ano do Ensino Fundamental e do

Ensino Médio integrantes do Projeto Apoio a Aprendizagem, a SEE-SP, por meio da EFAP, ofertara o curso
Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver.

. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem o curso Instrumentos de Apoio a Apren-

dizagem — Aprender a Conviver, que serd oferecido a distancia, por meio do Ambiente Virtual de Aprendi-
zagem da EFAP (AVA-EFAP), no formato de estudos autbnomos (sem mediacdo e sem tutoria).

. O conteudo do curso estd estruturado com base na politica educacional da SEE-SP para educacdo a dis-

tancia (EaD) e foi ambientado de forma a garantir a acessibilidade a cursistas com deficiéncia visual e/ou
deficiéncia auditiva.

. OBJETIVOS

. O curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver tem como objetivos:

a. Oferecer formacdo continuada aos docentes do Projeto Apoio a Aprendizagem das unidades escolares
(UE) que atendam do 62 ao 92 ano do Ensino Fundamental e Ensino Médio;

b. Apoiar e dar instrumentos pedagdgicos aos professores que fazem parte do Projeto Apoio a Aprendi-
zagem na compreensdo da esséncia de seu trabalho em sala de aula, considerando as especificidades
da acdo a ser desenvolvida na auséncia dos docentes da classe;

c. Revisitar conceitos fundamentais para o aprimoramento da docéncia, tendo em vista o desenvolvi-
mento de um trabalho diversificado, com foco na transversalidade;

d. Proporcionar a continuidade dos processos de ensino-aprendizagem dos alunos por meio do desen-
volvimento de atividades articuladas ao Curriculo da SEE-SP.
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C. PUBLICO-ALVO

7. O curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver é direcionado aos professores
de Educacdo Basica (PEB) | e ll, integrantes do Projeto Apoio a Aprendizagem, de acordo com a Resolucdo
SE-68, de 27 de setembro 2013, em exercicio nesse cargo/fun¢do conforme base da Coordenadoria Geral
de Recursos Humanos (CGRH) do més de setembro de 2014.

D. HABILIDADES E COMPETENCIAS
8. O curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver pretende contribuir para o de-
senvolvimento das seguintes habilidades e competéncias:

a. Compreender a esséncia do trabalho no Projeto Apoio a Aprendizagem, consideradas as especificida-
des da acdo a ser desenvolvida na auséncia dos docentes da classe;

b. Desenvolver estratégias pedagdgicas que contribuam na conducdo do processo de fortalecimento das
competéncias leitora e escritora como prioridade, com foco na transversalidade;

c. Realizar atividades que promovam o desenvolvimento integral dos alunos, mediante a oferta de expe-
riéncias educativas diversas, ocupando tempo e espacos fisicos disponiveis na unidade escolar (UE);

d. Sugerir abordagens metodoldgicas e instrumentos de avaliagdo;

e. Elaborar seu préprio Plano de Acdo alinhado as a¢des do Projeto estabelecido pela UE, assim como
planejar e desenvolver suas atividades.

E. INSCRICOES

9. As inscricGes serdo realizadas no periodo de 30 de outubro a 10 de novembro de 2014 exclusivamente

pelo enderego eletrénico: www.escoladeformacao.sp.gov.br/paa;
10. Nao havera limite de vagas. Todo o publico-alvo do curso, conforme descrito no item C, podera se inscrever.
11. As inscri¢Oes serdo por adesdo. Caberd, portanto, a cada profissional interessado se inscrever.

12. Atencao: Os profissionais que fizerem parte do publico-alvo disposto no item 7, mas que ndo estiverem
refletidos na base CGRH de setembro de 2014 nos cargos/funcbes que compdem o publico-alvo da
acao, deverdo:

a. abrir um chamado, até 5 de novembro, por meio do “Fale Conosco”, disponivel no hotsite
www.escoladeformacao.sp.gov.br/paa, e informar: data de atribui¢cdo das aulas como PAA, DE e UE
de atual exercicio;

b. apds a analise da equipe gestora, os interessados que forem autorizados a participar da acdo, por
meio de resposta ao chamado do “Fale Conosco”, deverao acessar o formuldrio de inscricdo até 10 de
novembro e efetivar a sua inscricdo, conforme orientagdes dispostas no item E deste Regulamento.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Para realizar as inscrigdes, os profissionais interessados deverao:

Q

. ter em maos seus dados pessoais (nome completo, RG, CPF e e-mail pessoal e ativo);
b. acessar o hotsite da acao Projeto Apoio a Aprendizagem — PAA na sala de aula;

c. ler, na integra, o presente Regulamento do curso;

d. clicar, no menu lateral, em “Inscri¢ées”;

e. ler e aceitar o “Termo de Aceite”, que tem como base este Regulamento: o Termo de Aceite sera fun-
damental para registrar que o inscrito estara ciente e de acordo com as regras de participagao e em
relagdo a dinamica do curso;

f. atualizar seus dados pessoais e profissionais:
i. certificando-se de que o e-mail informado é pessoal, vdlido e ativo;

ii. informando local de exercicio, cargo e/ou funcédo e UE de exercicio.

Atencdo: A inscricdo realizada caracterizara preenchimento de vaga! O profissional somente devera se
inscrever caso haja interesse e disponibilidade para realizar o curso.

Apds confirmar a inscricdo, sera emitido um protocolo que devera ser anotado. Este sera, portanto, o
registro de que a inscri¢do foi efetuada com sucesso.

Ap0s a realizagao da inscri¢do, sera enviada, ao e-mail cadastrado no formulario de inscrigdo, uma men-
sagem automatica com o niumero de protocolo de inscrigdo e cépia do Termo de Aceite.

Ap0s a inscrigao, o profissional devera atentar-se ao cronograma do curso, conforme disposto no item
F e no AVA-EFAP. Além disso, serdo enviados boletins eletronicos ao e-mail cadastrado no formulario de
inscricdo, com lembretes e orientacdes especificas para a realizacdo e o acompanhamento do curso.

O profissional que se inscrever no curso e que, por alguma razao, nao inicid-lo, ndo conclui-lo ou desistir e for:

a. reprovado por frequéncia, por aproveitamento ou por frequéncia e aproveitamento nao podera ser
especialista de atendimento ao contelddo das acdes de formacao da EFAP pelo periodo de dois anos
a partir da data de homologacdo do curso no Diario Oficial do Estado de S3do Paulo (DOE);

b. reprovado por frequéncia ou por frequéncia e aproveitamento ndao podera se inscrever ou ser inscrito
em nenhuma ac¢ao de formacao da EFAP no ano de homologacao do curso no DOE;

c. considerado evadido nos termos deste Regulamento ndo podera ser especialista de atendimento ao con-
teudo das acdes de formacao da EFAP pelo periodo de dois anos a partir da data de homologac¢do do curso
no DOE.
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F. ESTRUTURA E CRONOGRAMA DO CURSO

19. O curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver serd realizado a distancia, com
carga hordria total de 30 horas, conforme o quadro abaixo:

Médulo Data Carga Horaria
1 Projeto Pedagdgico da Escola 10h
2 Prevencdo e Sexualidade no Cotidiano Escolar de 24/11a19/12/2014 10 h
3 | Educagao Etnico-Racial e a Elabora¢do de Plano de A¢do 10 h
Carga horaria Total 30h

20. Os mddulos do curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver estdo organizados
com base nas atribuicées do docente do Projeto Apoio a Aprendizagem previstas na Resolu¢do SE-68/13.
Ressaltamos que os mddulos 2 e 3 apresentardo sugestdes de atividades baseadas na transversalidade.

DETALHAMENTO DOS MODULOS

Modulos Conteudos

e Concepcoes do Projeto Pedagdgico da Escola;

1 Projeto Pedagégico da Escola ¢ Praticas pedagdgicas desenvolvidas para os Projetos Descentrali-
zados (Prodesc) e para o Programa “Cultura é Curriculo”.

e Conceito e a aplicabilidade da transposicdo didatica na tematica

. . “Prevencdo e Sexualidade no Cotidiano Escolar”;
Prevencao e Sexualidade no

Cotidiano Escolar * O uso de Tecnologias Digitais de Informag¢do e Comunicagdo (TDIC)

utilizando os espacos da escola (Sala de informatica, Acessa Escola
etc.), focado no projeto “Prevenc¢do Também se Ensina”.

e Conceito e a aplicabilidade da transposicdo didatica na tematica
“Educacdo Etnico-Racial” e a sua importancia para o desenvol-
vimento da cidadania, com énfase na legislacdo especifica (Leis

Elaboragao de Plano de Agao . ] o
¢ Utilizando os espacos da escola (Sala de Leitura, Biblioteca etc.)

e fora dela (Programa Cultura é Curriculo, visitas pedagdgicas) na
Educacdo Etnico-Racial.
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21. O conteudo dos mddulos esta estruturado com base no Curriculo do Estado de S3o Paulo, sera disponi-

22.

23.

bilizado no AVA-EFAP e contara com:
a. Questdes Objetivas;
b. Quiz;

c. Comunidade Virtual.

Para realizacdo das atividades, os cursistas deverdo acessar o hotsite www.escoladeformacao.sp.gov.br/paa,
e clicar em “Acesse o curso”.

O curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem — Aprender a Conviver sera ofertado totalmente a
distancia, no formato de estudos autbnomos (autoinstrucional).

G. AVALIAGCAO

24. As atividades a distancia, que serdo contabilizadas no curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem

25.

26.

27.

28.

— Aprender a Conviver, serdo compostas por questdes objetivas relacionadas aos contetudos desenvol-
vidos nos médulos e validadas pelo préprio sistema.

Ao longo de cada mddulo (trés no total), o cursista realizara as atividades avaliativas:

a. o cursista tera até trés tentativas para realizar as atividades avaliativas de cada mddulo, respeitando-
-se o periodo previsto no item 19 deste Regulamento;

b. caso o cursista realize mais de uma tentativa em determinada atividade, serad considerada a maior
nota, a ser representada pelos seguintes conceitos:

INSATISFATORIO SATISFATORIO
de 0% a 50% de acertos de 51% a 100% de acertos

A frequéncia sera contabilizada com base na média do numero de atividades propostas no AVA-EFAP, e
serdo realizadas pelo cursista durante o curso, sendo obrigatdria a frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento).

A avaliacdo do aproveitamento serd realizada qualitativamente com base na média das atividades vali-
dadas no decorrer do curso, com conceito “Satisfatério”.

Para aprovacgao, o cursista devera:
a. realizar durante o curso, no minimo, 75% do total das atividades propostas;

b. ter média de aproveitamento com conceito “Satisfatério” no total de atividades do curso, consideran-
do-se o Quadro de Avaliagao.
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H. CERTIFICACAO

29. Os cursistas que atenderem a todos os requisitos dispostos no item 28 deste Regulamento serdo apro-
vados e fardo jus a certificacao.

30. Os certificados serdo disponibilizados digitalmente no site www.escoladeformacao.sp.gov.br, no item
Central de Servicos, somente apds o término e a homologacdo do curso em DOE.

31. O cursista podera utilizar o certificado do curso para a evolugdo funcional pela via ndo académica, con-
forme Decreto n? 49.394/2005, alterado pelo Decreto 59.850/13 e Resolug¢do SE-36 de 02/07/2014.

I. RESPONSABILIDADES DO CURSISTA

32. Informar e-mail valido e atualizado no formulario de inscrigao para acesso ao AVA-EFAP.

33. Realizar as atividades a distancia propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos e
registrados no item 19 deste Regulamento e no AVA-EFAP.

34. Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades, verificando aquelas que estdo pendentes, ndo
realizadas, concluidas e o prazo final de realizacdo. Para isso, devera clicar, no AVA-EFAP, na aba “Meu
percurso”, selecionar o curso em questdo e observar a condicdo apontada para cada atividade (linhas)
nas colunas “Pontuacdo”, “Enviado” e “Término”.

35. Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas a seguranga da informagao.

36. Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabi-
lidade acessos realizados com esta. A senha de acesso de cada cursita tem carater pessoal e intrans-
ferivel, sendo vedada a revelagdo para terceiros. Esta é sempre a forma de identificacdo do cursista,
considerada a sua utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo expressa de sua vontade.

37. Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuirem programas antivi-
rus e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta, caso assim nao
vier a proceder.

38. Realizar logout apds finalizar uma sessdo no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de suas participacdes e
producdes. Para isso, clicar em “Sair”, destacado na cor vermelha em cima e a direita da tela.

39. Atualizar seu perfil sempre que necessario e responsabilizar-se pelas informacgdes fornecidas.
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J. SEGURANGCA DA INFORMAGAO NAS ATIVIDADES WEB

40. A gestdo da seguranca das informacgdes observa as disposices da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC
27002, especialmente em relagdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

41. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencdo do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, fica a SEE-SP, desde logo, isenta de qual-
quer responsabilidade relativa a postagem de atividades web ou da manutencdo de equipamentos.

42. As configuragdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP sao
as seguintes:

a. Software

e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows XP Service Pack 3 ou posterior);

¢ Windows Vista;

e Plug-in Adobe Flash Player Versdo 9 ou superior;

e Navegadores: Internet Explorer 8 ou superior; Firefox 20 ou superior; Chrome ou Safari 6 ou superior.

b. Hardware

e Minimo de 1 GB de Memodria RAM;
e Resolucdo de tela minima de 1024x768;
e Conexado banda larga preferencialmente 512 kbps ou superior.

43. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, recomenda-se a limpeza do Navegador, seguindo estes passos:

a. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:

i. Abrir o Internet Explorer;

ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;

iii. Selecionar a opcdo “Ferramentas” e selecionar a opgdo “Opc¢des da Internet”;

iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;

v. Clicar em “Excluir” na drea “Histdrico de navegacao”;

vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Tempordrios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii.Clicar no botdo “Excluir”. Esta janela serd fechada automaticamente;

b. Ao utilizar o Firefox:

i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a opgdao “Ferramentas” e depois “Limpar Dados Pessoais”;
iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;
v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;
vi. Clicar no botdo “Limpar Agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
Cl botdo “L A ", Est I fechad t ti t
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c. Ao utilizar o Google Chrome:

i. Fechar o Navegador e entrar novamente;

ii. No canto superior direito, ha 3 tracos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

iv. Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacao”;

v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:” selecionar: “o comego”;

vi. Em seguida, selecionar os campos: “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e
arquivos armazenados em CACHE”;

vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacdo”.
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