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A. APRESENTACAO

1. A Secretaria da Educacgdo do Estado de Sdo Paulo (SEE-SP), por meio da Escola de Formacao e Aperfeicoamento
dos Professores do Estado de S3ao Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP) e do Nucleo de Apoio Pedagdgico
Especializado (CAPE), apresenta o curso Introdugado a LIBRAS - Online 2016.

. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem a edicdo de 2016 do curso Introdugdo
a LIBRAS — Online, que serd oferecido na modalidade a distdncia e no formato de autoinstrucional, a ser
realizado por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

NTO

B. OBJETIVOS

3. O curso Introdugdo a LIBRAS - Online 2016 tem como objetivos:
a. Geral:

i. Proporcionar aos profissionais da educacao oportunidades de manter intera¢ado dialégica eficaz com os
alunos com surdez para viabilizar em sala de aula, e demais espacos escolares, as condi¢cdes necessarias
para atender esses alunos em suas necessidades e peculiaridades.

REGULAM

b. Especificos:
i. Promover aos profissionais da educac¢do acdes voltadas para a eliminagao das barreiras de comunicagao;

ii. Oferecer condi¢Ges de comunicacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) a profissionais que atuam
no atendimento aos surdos;

iii. Aproximar os profissionais envolvidos com a comunidade surda e, também, fornecer o conhecimento
prévio sobre a identidade e cultura dos seus respectivos alunos;

iv. Valorizar as especificidades da drea da surdez, as diferencas linguistica e cultural da comunidade surda;

v. Aprimorar a pratica educativa, além de possibilitar momentos de convivéncia na unidade escolar, no
sentido de buscar melhoria na qualidade de ensino;

vi. Ampliar os recursos e possibilidades do didlogo entre os profissionais ouvintes e os alunos surdos;

vii. Contribuir para o fortalecimento da autonomia do profissional, tendo em vista sua autoformacao e
a melhoria da sua pratica.

C. PUBLICO-ALVO

4. O curso Introdugdo a LIBRAS — Online 2016 sera direcionado a todos os servidores da SEE-SP em exercicio
em quaisquer cargos ou fungdes dos trés quadros da SEE-SP (Quadro do Magistério — QM, Quadro de
Apoio Escolar — QAE e Quadro da Secretaria da Educacao — QSE), conforme base da Coordenadoria de
Gestdo de Recursos Humanos (CGRH) de junho de 2016.
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D. HABILIDADES E COMPETENCIAS

5. O curso Introdugao a LIBRAS — Online 2016 pretende contribuir para o desenvolvimento de competéncias

e habilidades basicas da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), de modo que, ao final do curso, com referéncia
a fungdes comunicativas, cada cursista seja capaz de:

a. Interagir com os surdos em situacdes do cotidiano escolar, tais como vocabulario basico de LIBRAS:
apresentacdo pessoal, cumprimentos, sinais de nome e nome proprio, entre outros;

b. Desenvolver habilidade de compreensao da lingua, isto é, entender sinais, expressao facial e corporal,
além de captar ideias centrais de situagado de interac¢do;

c. Desenvolver a habilidade de comunicar-se em todos os ambientes, lidando com situagdes cotidianas
como, por exemplo, dar e receber instru¢des simples, utilizando vocabuldrio pertinente e adequado ao
contexto;

d. Adquirir nogOes bdsicas das estruturas gramaticais, tais como adjetivos, tempos verbais, advérbios,
pronomes, formas interrogativas, entre outros.

. PROCESSO DE INSCRICAO

. Para esta edicdo, serdao ofertadas 10.000 vagas a serem preenchidas por adesdo e por ordem de inscricdo e,

assim, serao direcionadas aos profissionais em que seus nomes estiverem relacionados na base CGRH,
como descrito no item C deste documento.

. As inscricOes serdo realizadas exclusivamente pelo endereco eletrénico do curso:

http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/librasonline, durante o periodo de 8 a 17 de agosto de 2016
ou até o término das vagas, o que acontecer primeiro.

. Estdo impedidos de participar dessa edi¢ao:

a. Todos os aprovados nas edi¢des ofertadas anteriormente pela EFAP do curso Introdugdo a LIBRAS — Online;

b. Profissionais reprovados em agGes realizadas anteriormente, ja homologadas e disponibilizadas na ferramenta
Historico de Participagées (HP), com o periodo de 6nus vigente aos reprovados por frequéncia e/ou por
aproveitamento, conforme disposto em Regulamento da agao.

i. Atengao: O profissional impedido de inscrever-se no curso Introducdo a LIBRAS — Online 2016, por
ter sido reprovado em curso ou programa ofertado anteriormente, podera consultar, na ferramenta
HP, o seu desempenho nas a¢des que participou, bem como no Regulamento da respectiva a¢ao o
onus aos reprovados;

ii. O impedimento sera liberado ao término do prazo de 6nus estabelecido em Regulamento. A ferramenta
HP deverd ser acessada exclusivamente pelo endereco www.escoladeformacao.sp.gov.br, em “Central
de Servicos”.

9. Cada profissional serd responsavel por sua inscri¢do diretamente no endereco eletrénico do curso Introdugao

a LIBRAS - Online 2016 por meio de login pessoal de acesso ao formuldrio de inscri¢do.
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10. Para realizar sua inscricdo o profissional deve:

Ter em maos seus dados pessoais (nome completo, RG, CPF e e-mail pessoal, valido e ativo);

a.
b. Acessar o hotsite do curso: http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/librasonline;

(@]

. Ler na integra o Regulamento do curso;

. Clicar no canal “Inscri¢des”;

NTO

e. Assistir ao video de apresentacdo do curso;

f. Se houver interesse e disponibilidade em realizar o curso, clicar no link correspondente ao formuldrio
de inscricdo disponivel no préprio video de apresentacao;

g. Para acessar o formuldrio de inscricdo, no campo “Usuario”, utilizar o seu CPF (com 11 digitos, sem
pontos ou hifen) e, no campo “Senha”, utilizar o seu RG (sem pontos ou hifen) ou senha personalizada.

i. Para sua seguranca, orientamos que altere sua senha de acesso para outra diferente do RG (padrao),
de forma a evitar que outra pessoa, munida de seus dados, possa acessar o sistema em seu lugar;

ii. Atengao: a senha utilizada para acessar as ferramentas da Rede do Saber (inscrices, Gestao de
Pesquisa e Fale Conosco) ndo é necessariamente a mesma de acesso ao AVA-EFAP. Dessa forma, a
alteracdo em um dos sistemas ndao modifica o outro automaticamente.

REGULAM

h. Tendo como base este Regulamento, ler e aceitar o Termo de Aceite. Este é fundamental para registrar
gue o inscrito estd ciente das regras de participacao e da dinamica do curso;

i. Atualizar seus dados pessoais e profissionais:
i. Certificar-se de que o e-mail informado é pessoal, valido e ativo;
ii. Informar telefone pessoal para contato;

iii. Informar Diretoria de Ensino (DE), cargo/funcdo e unidade escolar (quando couber) de atual exercicio.

14. Atencao! Inscricdao realizada caracterizara preenchimento de vaga! O profissional somente devera
inscrever-se caso houver interesse e disponibilidade em realizar o curso.

15. O protocolo de inscricdo e a cdpia do Termo de Aceite serdo enviados automaticamente ao e-mail
cadastrado pelo profissional no formuldrio de inscricdo. Assim, é de fundamental importancia que o
e-mail cadastrado seja pessoal, valido, e ativo e que o profissional verifique caixas de lixo eletrénico.

16. Apds a inscricdo, o profissional deverd realizar as atividades, respeitando-se o cronograma disposto
neste Regulamento, e acompanhar as demais informacgdes e orientagdes para realizagao do curso por
meio de boletins informativos divulgados semanalmente a todas as escolas, diretorias de ensino e em
seu e-mail cadastrado no formulario de inscricdo.
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17. O cancelamento da inscricdo somente podera ser realizado durante o periodo de inscri¢cdes, da seguin-
te maneira:

a. O préprio participante deverd acessar novamente o formuldrio e clicar no icone “Cancelar Inscricao”.
Apds isso, serd emitido um protocolo, que devera ser anotado, assim como um numero deste, que
serd enviado ao e-mail cadastrado no formuldrio através de uma mensagem automatica;

b. Caso o profissional tiver duvidas e/ou dificuldades em realizar este cancelamento diretamente pelo
formulario de inscricao, devera solicitar auxilio por meio do canal “Fale Conosco”, disponivel no hotsite
do curso, exclusivamente durante o periodo de inscricdao. Solicitacdes de cancelamento realizadas
apos o periodo de inscricdo ndo serao aceitas!

18. Atengao: Os profissionais que se inscreverem no curso e que:

i. Forem reprovados com 0% de frequéncia serao considerados desistentes e ficardo impedidos de se
inscreverem em qualquer curso no periodo de 12 meses apds a homologagao do presente curso;

ii. Forem reprovados por frequéncia, com qualquer percentagem, e/ou por aproveitamento, serdo impedidos
de ser tutores de a¢des de formacao ofertadas pela EFAP por dois anos a partir da data de homologacgao
do presente curso.

19. Em caso de problemas e duvidas com referéncia ao curso, os profissionais terdo a disposi¢cdo o canal
“Fale Conosco” no hotsite do curso www.escoladeformacao.sp.gov.br/librasonline. O “Fale Conosco”
estara disponivel para abertura de chamados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente
de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados e ponto facultativo. Os chamados abertos terdo
uma devolutiva em até 48 horas, a partir do primeiro dia util subsequente.

F. ESTRUTURA E CRONOGRAMA DO CURSO

20. O conteudo dos mddulos do curso Introdugdao a LIBRAS — Online 2016 esta estruturado com base no
AVA-EFAP e na politica educacional da SEE-SP para Educacdo a Distancia (EaD), e ndo foi ambientado de
forma a garantir a acessibilidade a cursistas com deficiéncia visual e/ou deficiéncia auditiva;

21. O curso Introdugdo a LIBRAS — Online 2016 sera totalmente a distancia, no formato autoinstrucional, e
contara com carga horaria total de 90 (noventa) horas, assim dispostas:

a. A carga hordria estipulada para cada médulo refere-se ao tempo estimado necessdrio para a leitura dos
conteudos e realizagdo das atividades no AVA-EFAP, assim como a leitura de materiais complementares
e pesquisas realizadas fora do AVA;

b. A caracteristica do curso autoinstrucional prevé a diversidade de ritmos de aprendizagem. Portanto,
quando propde-se uma carga horaria de estudos, é levado em consideragao o tempo adequado para
a realizag¢do de todas as atividades. Caberda ao cursista, entdo, organizar sua rotina de trabalho.
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22. O conteldo do curso sera distribuido em dois médulos conforme quadro a seguir:

Modulos

Datas
Previstas

Conteudos

Carga
Horaria

Médulo 1 -
Vida
Cotidiana

Modulo 2 -
Universo
Escolar

Inicio em
30/08/2016

Término em
31/10/2016

Introducdo a Comunidade; Cultura e Identidade surdas;
Expressao facial e corporal;
Alfabetos Manuais e numerais;

LIBRAS para a comunicacao no dia a dia em contexto de sala de
aula e outros;

Vocabulos de LIBRAS: apresentagdo pessoal, polidez e cumprimentos;
Sinal de nome e nomes proprios;

Numeros cardinais e soletragdao dos nomes;

Cumprimento;

Saudacdes;

Verbos de afirmacdo e negacao;

Localizagdo de objeto;

Verbos de afirmacdo e negacao;

Pronomes possessivos;

Expressao interrogativa;

Sinais: pessoas, familia, calendario, horas, objetos, animais meios
de transportes, comunicacao, profissdes, moedas e medidas;

Temas: esportes, atualidades e politica.

45 horas

Revisdo;
Singular e plural; pronomes demonstrativos e advérbios de lugar;
Sinais relacionados ao ambiente familiar, educacional e de trabalho;

Sinais: estados e cidades do Brasil, continentes e polos; partes do
corpo, vestudrio, bebidas e alimentos;

Perspectiva/ Direcdo;

Advérbio de tempo e lugar; adjetivo;

Pronomes interrogativos;

Apresentacgdo da Arvore Genealdgica;

Temas: esportes, atualidades, politica, turismo e celebridades;
Vocabuldrio relacionado aos conteudos curriculares.

45 horas

Total

90 horas

Game

Vocé podera realizar o game proposto no curso, que é uma atividade ludica que visa a aprofundar os conheci-
mentos obtidos. Contudo, o game é uma atividade opcional e, portanto, nao ird interferir em sua avaliagao.

23. Apds seis meses da expedicdo do certificado no HP, o acesso ao conteldo do curso serd interrompido,
assim como os servigos de atendimento ao cursista via “Fale Conosco”. Fique atento!
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G. AVALIACAO

24. Para obter a aprovacao no curso, o cursista devera:

a. Realizar durante o curso, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do total das atividades avaliativas
propostas;

b. Ter média de aproveitamento com conceito Satisfatério, no total de atividades avaliativas do curso.

Q
=
<

25. As atividades avaliativas contabilizadas na participacdo do curso Introdugdo a LIBRAS — Online 2016
sdo compostas por Questbes Objetivas corrigidas automaticamente pelo sistema, e estdo presentes nas
telas das videoaulas, assim dispostas:

a. O Processo Histdrico da Inclusdao da Pessoa com Deficiéncia;
b. Histéria da Educacdo dos Surdos;

c. ldentidade e Cultura Surda;

d. Atuacdo dos Professores com Alunos Surdos;

e. Mitos e Duvidas.

REGULAM

26. As atividades avaliativas ndo poderao ser realizadas apds os prazos estipulados no Cronograma do curso
disposto no item F deste Regulamento.

27. A frequéncia sera contabilizada com base na média do numero de atividades avaliativas propostas no
AVA--EFAP, e serdo realizadas pelo cursista durante o curso.

28. Ao longo de cada médulo (dois no total) o cursista realizara as atividades avaliativas da seguinte forma:

a. O cursista tera até trés tentativas para realizar as atividades avaliativas de cada mddulo, respeitando-se
o Cronograma previsto neste Regulamento;

b. Questdes salvas e ndo enviadas ndo serdo consideradas para a avaliacdo;

c. Atencao: Enquanto estiver realizando uma atividade avaliativa,o cursista ndo deverd mudar de tela
sem antes salva-la. Caso isso vier a acontecer, sera considerada como atividade enviada e serd avaliada;

d. Caso o cursista vier a realizar mais de uma tentativa em determinada atividade, sera considerada a
maior nota, a ser representada pelos seguintes conceitos:

i. Entre 0% e 50% de acertos: Insatisfatorio;

ii. Entre 51% e 100% de acertos: Satisfatorio.
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H. CERTIFICAGAO

29. Os cursistas que atenderem a todos os requisitos dispostos no item G deste Regulamento serdao aprovados
e fardo jus a certificacao.

30. Os certificados, para os servidores da SEE-SP, serdo emitidos pela EFAP somente apds o término do curso
e respectiva homologacdo no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo (DOE).

31. Os cursistas serdo notificados por e-mail da certificacdo do curso, e terdo um prazo de até seis meses,
contada a data de expedicdo do certificado no HP, para solicitar revisdo da situacdo final através do canal
“Fale Conosco”.

32. O cursista poderd utilizar o certificado do curso para a evolugao funcional pela via ndo académica, de
acordo com a legislagao vigente do seu quadro de atuagao. Essas normas atendem especificamente aos
servidores da SEE-SP.

I. RESPONSABILIDADES DO CURSISTA

33. Informar, no ato da sua inscricdo, e-mail vdlido e atualizado para receber os boletins com informacdes
relacionadas ao curso e para acesso ao AVA-EFAP.

34. Dedicar-se ao cumprimento da carga hordria do curso, organizando-se para a realizacdo das atividades web.

35. Participar das atividades avaliativas web propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos
e registrados no AVA-EFAP.

36. Atengao! Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades avaliativas, verificando aquelas que
estdo pendentes, ndo realizadas, concluidas e prazo final de realizacdo. Para isso, devera clicar na aba
“Meu percurso”, selecionar o curso em questdo e observar a condi¢cdo apontada para cada atividade
avaliativa, nas colunas:

a. Pontuagao: porcentagem obtida em cada uma das atividades avaliativas realizadas;

b. Enviado: data em que a atividade foi enviada, lembrando que atividades salvas pelo cursista e ndo
enviadas ndo serdo registradas nessa coluna;

c. Término: prazo para a realizacdo da atividade avaliativa, sendo, neste caso, prazo final.

37. Comunicar via “Fale Conosco” problemas na execuc¢do e/ou envio das atividades avaliativas, em tempo
habil para sua realizacdo, dentro do periodo estabelecido para tais no Cronograma.

38. Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para o curso Introdugdo a LIBRAS — Online 2016, inclusive
as relativas a seguranca da informacao.
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39. Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabilidade
0s acessos realizados com ela. A senha tem carater pessoal e intransferivel, sendo vedada a revelacao
para terceiros, além de ser a forma de identificacdo do cursista Serd, dessa forma, considerada a sua
utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo expressa de sua vontade. Para isso, o cursista
devera modificar a sua senha no primeiro acesso ao curso.

40. Atencao! A senha utilizada para acessar o AVA ndo é necessariamente a mesma de acesso as ferramentas
da Rede do Saber (inscricdes, Gestao de Pesquisa e Fale Conosco). A alteragao em um dos sistemas nao
modifica, portanto, o outro automaticamente.
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41. Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus
e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta, caso assim ndo vier
a proceder.

42. Realizar seu logout (sair do ambiente) apds finalizar uma sessdao no AVA-EFAP, garantindo a veracidade
de suas participacdes e producdes.

43. Atualizar seu perfil sempre que necessario e responsabilizar-se pelas informagdes fornecidas.

REGULAM

44. Participar das pesquisas de avaliagcdo do curso com o objetivo de contribuir para o aprimoramento das
acoes de formacdo ofertadas pela EFAP.

45. Os cursos e a¢des formativas da EFAP sdo produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da Secretaria
da Educacdo em seu trabalho. Dessa forma, a utilizacdo dos conteudos e materiais é recomendada e
incentivada. Entretanto, é expressamente vedada a utilizacdo desses contelddos para quaisquer fins que
ndo estejam diretamente envolvidos ao seu trabalho, como por exemplo, na publicagdo em redes sociais,
blogs e demais veiculos digitais, sob pena de responsabilizar-se judicialmente, com exclusividade e
integralmente, nos termos da legislacdo brasileira, por qualquer violacdo ao direito autoral e a¢des judiciais
e/ou extrajudiciais advindas dessas violagdes, movidas por quem quer que seja, incluindo autores, editoras
e demais interessados.

J. SEGURANCA DA INFORMAGAO NAS ATIVIDADES WEB

46. A gestdo da segurancga das informagdes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC
27002, especialmente em relagdao a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacgao.

47. “Os dados oriundos desta formacdo, assim como as respostas das questdes objetivas e discursivas e as
interacGes nos féruns ou comunidades virtuais de aprendizagem, quando for o caso, poderao ser objetos
de estudos e pesquisas desenvolvidas pela EFAP ou por pesquisador externo, porém garantindo o anonimato
dos cursistas bem como os seus dados pessoais, de acordo com o Art. 31 da lei 12.527/2011 e preceitos
da ética de pesquisa”.

48. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencio do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEE-SP isenta-se de qualquer respon-
sabilidade relativa a postagem de atividades web ou a manutencao de equipamentos.
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Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

2 INTRODUGAO A
Iﬂé IBRAS

49. As configuracdes minimas de software e hardware necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP sao
as seguintes:

a. Software
e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows XP Service Pack 3 ou posterior);
e Windows Vista;
e Plug-in Adobe Flash Player Versdo 9 ou superior;

o
=
4
—

¢ Navegadores: Internet Explorer 8 ou superior; Firefox 20 ou superior; Chrome ou Safari 6 ou superior.

b. Hardware
e Minimo de 1 GB de Memoaria RAM;
e Resolucdo de tela minima de 1024x768;
e Conexdo banda larga preferencialmente 512 kbps ou superior.

50. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do Navegador, seguindo os passos abaixo:

a. Ao utilizar o Google Chrome:
i. Fechar o Navegador e entrar novamente;
ii. No canto superior direito, ha 3 tracos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;
iv. Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegagao”;
v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:” selecionar: “o come¢o”;

vi. Em seguida, selecionar os campos: “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e
arquivos armazenados em CACHE”;

vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.

REGULAM

b. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:
i. Abrir o Internet Explorer;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a op¢do “Ferramentas” e depois “Opcdes da Internet”;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicar em “Excluir” na area “Histérico de Navegacdo”;
vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Tempordrios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii. Clicar no botdao “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;
viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, em "OK".

c. Caso utilize o Firefox:
i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a opgao “Ferramentas” e depois “Limpar Dados Pessoais”;
iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;
v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;
vi. Clicar no botdo “Limpar Agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
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