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A. APRESENTACAO

1. A Secretaria da Educagdo do Estado de Sdo Paulo (SEE/SP), por meio da Escola de Formacao e Aperfeicoamento
dos Professores do Estado de S3o Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP) e da Coordenadoria de Gestdo da
Educacdo Basica (CGEB), apresenta o “Melhor Gestao, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos
e Metodologias — Gestdo — 12 edi¢do/2017".

2. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem esta edi¢do do curso, que sera oferecida por
meio de atividades a distancia no Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

3. O contetdo do curso foi ambientado no AVA-EFAP de forma acessivel a atender os profissionais da educacdo
com Deficiéncia Visual (DV) e Deficiéncia Auditiva (DA).

B. OBJETIVO GERAL DO CURSO

O “Melhor Gestao, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos e Metodologias — Gestdao — 12
edi¢do/2017” tem como objetivo geral oferecer formagdo continuada aos gestores de todas as unidades
escolares, promovendo o fortalecimento da gestdo escolar e da pratica docente, articulando os conteudos
das diferentes areas e o aprimoramento das competéncias leitora e escritora dos alunos.

C. OBJETIVOS ESPECIFICOS DOS MODULOS

4. Mddulo 1:

o Refletir sobre a sala de aula, considerando-a um espaco de multiplas relacées e repleto de possibilidades
e aprendizagens (potencialidades, mapeamento, compartilhamento, entre outros).

5. Mddulo 2:
o Refletir sobre as relagdes interpessoais e como realizar a gestdao de pessoas na escola.
6. Modulo 3:

o Refletir sobre a avaliacdo (concepcdes, processo e sentido na progressao continuada).

D. COMPETENCIAS E HABILIDADES
7. O enfoque do curso é:

a. Construcdo de estratégias pedagdgicas que contribuam para a condugdo do processo de fortalecimento
das competéncias leitora e escritora;

b. Compreensdo da importancia do Plano de Formacgao Regional para gestores e professores;

c. Elaboragao de propostas de acompanhamento das a¢des planejadas nos Planos de Agao das Escolas
por meio da socializagdo de atividades desenvolvidas e praticas gestoras e docentes.
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E. PUBLICO-ALVO

8. O “Melhor Gestdo, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos e Metodologias — Gestao
- 12 edi¢d0/2017” sera ofertado aos seguintes profissionais integrantes do Quadro do Magistério (QM)
em exercicio no Ensino Fundamental Anos Finais e/ou no Ensino Médio na SEE-SP, conforme a base da
Coordenadoria de Gestdo e Recursos Humanos (CGRH) do més de marco de 2017:

a. Diretor;
b. Vice-diretor;

c. Professor Coordenador (PC);

F. PROCESSO DE INSCRICAO

9. As inscricdes serdo realizadas exclusivamente pelo endereco eletronico do curso,

www.escoladeformacao.sp.gov.br/mgme, no periodo de 17 a 23 de margo de 2017, ou até o término
das vagas, o que acontecer primeiro.

10. Para essa edicdo, serdo oferecidas 13.116 (treze mil, cento e dezesseis) vagas, a serem preenchidas por
adesdo e por ordem de inscricao.

11. Poderdo se inscrever os profissionais especificados no item E deste Regulamento.

12. Estdo impedidos de participar dessa edic¢do:

a. Todos os servidores da SEE/SP aprovados no “Melhor Gestdo, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento
de Conteudos e Metodologias — Gestdo — 12 edi¢do/2014”;

b. Profissionais reprovados em ac¢des realizadas anteriormente e ja homologadas e disponibilizadas
na ferramenta “Historico de Participag¢es” (HP), com o periodo de 6nus vigente aos reprovados por
frequéncia e/ou por aproveitamento, conforme disposto em Regulamento da agéo;

c. Atengao: O profissional impedido de inscrever-se, por ter sido reprovado em curso ou programa ofer-
tados anteriormente, podera consultar na ferramenta “Histérico de Participa¢des” (HP) o seu desem-
penho nas a¢cdes em que participou, bem como consultar no Regulamento da respectiva acao o 6nus
aos reprovados. O impedimento sera liberado ao término do prazo de 6nus estabelecido em Regula-
mento. A ferramenta “Histdrico de Participacdes” devera ser acessada exclusivamente pelo enderego

www.escoladeformacao.sp.gov.br, em “Central de Servicos”.

13. Para realizar a sua inscricdo, o profissional interessado devera:
a. Acessar o hotsite www.escoladeformacao.sp.gov.br/mgme;
b. No menu superior do hotsite, clicar no canal “Curso” e selecionar “2017”;
c. Ler naintegra este Regulamento;
d. Assistir ao video de apresentacdo: “Conheca o Curso”;

e. Clicar no link correspondente ao formulario de inscricdo;
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f. No formuldrio, utilizar o CPF como login (com 11 digitos, sem hifen e sem pontos) e 0 RG como senha (sem
hifen e sem pontos) ou a utilizada em outras ferramentas da Rede do Saber, como o “Fale Conosco”;

g. Tendo como base este Regulamento, ler e tomar ciéncia do Termo de Aceite. Este é fundamental para
registrar que o profissional inscrito esta ciente e de acordo com todas as regras de inscri¢do, participa¢do
e certificagdo do curso;

h. No formulario de inscrigao, informar os dados pessoais e os profissionais. Ao final da inscricdo, tomar nota do
numero de protocolo emitido pelo sistema. Este é o comprovante de que a inscri¢ao foi efetuada com sucesso;

i. O protocolo de inscricdo e a copia do Termo de Aceite serdo enviados automaticamente ao e-mail
cadastrado pelo profissional no formulario de inscricdo. Assim, é de fundamental importancia que o
e-mail cadastrado seja pessoal, valido e ativo, e que o profissional verifique caixas de lixo eletrbnico;

14. Atencao: Inscrigdo realizada caracterizara preenchimento de vaga! Serd fundamental, portanto, que o
interessado somente se inscreva se tiver interesse e disponibilidade para realizar o curso.

15. Apds a inscricdo, o cursista devera realizar as atividades, respeitando-se o cronograma disposto no item
G deste Regulamento, além de acompanhar as demais informacdes e orientacdes para realizacdo do
curso por meio de boletins informativos divulgados semanalmente a todas as escolas, as diretorias de
ensino e em seu e-mail cadastrado no formulario de inscrigdo.
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16. Atengao: Os profissionais que se inscreverem no curso e que forem:

a. Reprovados com 0% de frequéncia serdo considerados desistentes e, assim, ficardo impedidos de se
inscrever em qualquer curso no periodo de doze meses apds a homologac¢do do presente curso;

b. Reprovados por frequéncia, com qualquer percentagem, e/ou por aproveitamento, serdo impedidos de
ser tutores de ac¢les de formacado ofertadas pela EFAP por dois anos a partir da data de homologacdo do
presente curso.

17. O Cancelamento de inscrigdo somente podera ser realizado durante o periodo de inscrigdes da seguinte maneira:

a. O préprio participante devera acessar novamente o formulario e clicar no icone “Cancelar Inscricao”.
Apds o cancelamento, serd emitido um protocolo, que devera ser anotado. Uma mensagem automa-
tica com este sera enviada ao e-mail cadastrado no formulario;

b. Caso o profissional tenha duvidas e/ou dificuldades para realizar esse cancelamento diretamente pelo
formulario de inscricao, devera solicitar auxilio por meio do canal “Fale Conosco”, disponivel no hotsite
do curso exclusivamente durante o periodo de inscri¢do. Solicitacdes de cancelamento realizadas apds o
periodo de inscricdo ndo serao aceitas!

18. Em caso de problemas e/ou duvidas relacionadas ao curso, os profissionais terdo a disposi¢cdo o canal
“Fale Conosco” no hotsite do curso www.escoladeformacao.sp.gov.br/mgme. O “Fale Conosco” estard
disponivel para abertura de chamados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de
segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos os chamados abertos nos finais de semana
e feriados serdao respondidos a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo acontecerd aos chama-
dos abertos fora do hordrio estipulado.
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20.

ESTRUTURA E CRONOGRAMA

. O curso “Melhor Gestao, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos e Metodologias —

Gestdo — 12 edi¢d0/2017” sera realizado totalmente a distancia, no Ambiente Virtual de Aprendizagem da
EFAP (AVA-EFAP), no formato de estudos autbnomos, ou seja, de modo autoinstrucional, sem a presenca
de um tutor.

O curso conta com uma carga horaria de 80 horas, e seu conteldo estd organizado em trés moédulos,
assim dispostos:

Moédulo Tema Periodo de realizagao
) Um olhar para a aula — Dimensdo Pedagodgica:
Médulo 1 ‘p . BO8
Quem veio para a aula hoje?
B} A Gestdo de Pessoas em uma escola aprendente, . F
Maodulo 2 o . . P De 2 de maio a 17 de julho de 2017
democratica e inclusiva.
: Dimensdo gestdo de resultados. Vamos avaliar
Mddulo 3 . 8
juntos?

21.

22.

23.

24.

25.

A carga horaria estipulada refere-se ao tempo estimado necessario para a leitura dos conteudos e re-
alizacdo das atividades no AVA-EFAP, assim como a leitura de materiais complementares, pesquisas e
atividades individuais e coletivas realizadas fora do AVA-EFAP.

A caracteristica do curso autoinstrucional prevé a diversidade de ritmos de aprendizagem; portanto,
guando propde-se uma carga hordria de estudos, é levado em considera¢do o tempo adequado para a
realizacdo de todas as atividades

O AVA-EFAP deste curso foi preparado para atender aos profissionais da educacao com Deficiéncia Visual
(DV) e Deficiéncia Auditiva (DA).

Importante: Apds o periodo de seis meses da emissdo do certificado, o acesso ao contetddo do curso
serd interrompido, assim como os servicos de atendimento ao cursista via “Fale Conosco”.

. AVALIACAO E CERTIFICACAO

Para obter o certificado no “Melhor Gestdao, Melhor Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos
e Metodologias — Gestdo — 12 edi¢d0/2017”, o cursista devera apresentar frequéncia minima de:

a. 75% (setenta e cindo por cento). Esta sera contabilizada com base na média das atividades propostas
e realizadas pelo cursista em cada modulo;

b. 51% na avaliacdo do aproveitamento das atividades realizadas, isto &, apresentar conceito Satisfatorio
ao final do curso, considerando-se o quadro de avaliagdo.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

As atividades avaliativas consistirdo em atividades coletivas, questdes discursivas e objetivas, sendo as
Ultimas com autocorrec¢ado pelo sistema, que deverao ser realizadas de acordo com os prazos estipulados
no Cronograma disposto neste Regulamento do curso.

As atividades avaliativas ndo poderao ser realizadas apds os prazos estipulados no Cronograma disposto
neste Regulamento.

Encerrado o periodo de realizacdo ndo serao aceitas justificativas para o envio das atividades pendentes.

Ao longo de cada mddulo, o cursista realizara as atividades avaliativas do AVA-EFAP da seguinte forma:

a. As postagens das atividades coletivas em envio Unico, ao fim do qual devera responder o questionario
disponibilizado como ato de conclusao da atividade;

b. As questdes objetivas, com permissdo para até trés tentativas durante o periodo regular de sua
realizacdo, conforme o cronograma;

c. Atividades e Questdes salvas e ndo enviadas ndo serao consideradas para a avaliagdo;

d. Apds uso das tentativas disponibilizadas para as questdes objetivas, sera considerada a maior nota, a
ser representada pelos seguintes conceitos:

e Entre 0% e 50% de acertos: Insatisfatdrio;
e Entre 51% e 100% de acertos: Satisfatorio.
e. Atencgao: Enquanto estiver realizando uma atividade avaliativa, o cursista ndo podera mudar de tela

sem antes salva-la. Caso isso vier a acontecer, ela sera considerada como enviada e sera avaliada;

Os certificados serdo disponibilizados digitalmente na ferramenta “Histérico de Participagdes”, que podera
ser acessada por meio do site da EFAP www.escoladeformacao.sp.gov.br, no canal Central de Servigos,
somente apds o término e a homologagao do curso em DOE.

Os cursistas serdo notificados por e-mail sobre o certificado de conclusdo do “Melhor Gestao, Melhor
Ensino Curso 3 — Aprofundamento de Contetidos e Metodologias — Gestdao — 12 edi¢d0/2017”, e terdo
o prazo de até seis meses, contabilizado a partir da data de emissao e disponibilizacdo do atestado pela
EFAP, para solicitar revisdo da situacao final por meio do canal “Fale Conosco”.

O cursista podera utilizar o certificado do curso para a evolucdo funcional de acordo com a legislacdo vigente.
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I. RESPONSABILIDADES DO CURSISTA

33. Participar das atividades propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos e registrados
no AVA da EFAP.

34. Atenc¢do: Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades avaliativas, verificando aquelas que
estdo pendentes, ndo realizadas, concluidas e prazo final de realizacdo. Para isso, devera clicar na aba
“Meu Percurso”, selecionar o curso em questdo e observar a condicdao apontada para cada atividade
avaliativa nas seguintes colunas:

o
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a. Pontuacdo: porcentagem obtida em cada uma das atividades avaliativas realizadas;

b. Enviado: data em que a atividade foi enviada, lembrando que atividades salvas pelo cursista e ndo
enviadas ndo serdo registradas nessa coluna;

c. Término: prazo para a realizacdo da atividade avaliativa, sendo, neste caso, prazo final.

35. Comunicar, via “Fale Conosco”, problemas na execugdo e/ou envio das atividades avaliativas, em tempo
habil para sua realizacdo, dentro do horario de atendimento e do periodo estabelecido para essas ativi-
dades no cronograma disposto no item G deste Regulamento. O “Fale Conosco” estara disponivel para
abertura de chamados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de segunda a sexta-
-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos os chamados abertos nos finais de semana e feriados serdao
respondidos a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo acontecerd aos chamados abertos fora
do hordrio estipulado.

REGULAM

36. Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas a seguranca da informacao
e as declaragOes apresentadas quando do primeiro registro de login e senha pessoal no AVA da EFAP.

37. Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsa-
bilidade acessos realizados com esta (a senha de acesso fornecida ao cursista tem carater pessoal e
intransferivel, sendo vedada a revelacdo para terceiros. A senha de acesso é a forma de identificacdo
do cursista, considerando-se a sua utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo expressa
de vontade). Para isso, o cursista devera modificar a sua senha no primeiro acesso ao curso. Atencao:
a senha utilizada para acessar o AVA -EFAP ndo é necessariamente a mesma de acesso as ferramentas
da Rede do Saber (inscricbes, Gestdo de Pesquisa e Fale Conosco). A alteracdo em um dos sistemas ndo
modifica o outro automaticamente.

38. Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus e firewall
devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim nao vier a proceder.

39. Realizar “logout” apds finalizar uma sessao no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de suas participacoes
e produgoes.

40. Atualizar seu perfil sempre que necessario e se responsabilizar pelas informacdes fornecidas.
41. Informar e-mail valido e atualizado para acesso ao AVA/EFAP.

42. Estabelecer vinculo de respeito muituo com todos os usudrios do AVA/EFAP.

- 8

N .. “NSAOPAULO

VAV \VZARNVAN
S DE PROFESSORES
REDE DO SABER | s PAULO RENATO COSTA SOUZA
k Secretaria da Educagdo




Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

MELHOR GESTAO
MELHOR ENSINO

o
=
4
—

REGULAM

43. Os cursos e a¢oes formativas da EFAP s3o produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da SEE-SP
em seu trabalho. Dessa forma, a utilizacdo dos conteldos e materiais é recomendada e incentivada. Entre-
tanto, é expressamente vedada a utilizacdo desses conteldos para quaisquer fins que ndo estejam direta-
mente envolvidos ao seu trabalho, como por exemplo, na publicagdo em redes sociais, blogs e demais vei-
culos digitais, sob pena de responsabilizar-se judicialmente, com exclusividade e integralmente, nos termos
da legislacdo brasileira, por qualquer violagdo ao direito autoral e a¢Ges judiciais e/ou extrajudiciais advindas
dessas violagdes, movidas por quem quer que seja, incluindo autores, editoras e demais interessados.

J. SEGURANCA DA INFORMAGAO NAS ATIVIDADES WEB

44. A gestdo da seguranca das informagdes observa as disposi¢coes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC
27002, especialmente em relagdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

45. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencdo do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEE-SP isenta-se de qualquer responsa-
bilidade relativa a postagem de atividades web ou da manutencdo de equipamentos.

46. As configura¢des minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP sao
as seguintes:

a. Software

e Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows XP Service Pack 3 ou posterior);

e Windows Vista;

e Plug-in Adobe Flash Player Versdao 9 ou superior;

e Navegadores: Internet Explorer 8 ou superior; Firefox 20 ou superior; Chrome ou Safari 6 ou superior.
b. Hardware

e Minimo de 1 GB de Memodria RAM;
e Resolucdo de tela minima de 1024x768;
e Conexdo banda larga, preferencialmente 512 kbps ou superior.

47. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do navegador, seguindo os passos abaixo:

a. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:
i. Abrir o Internet Explorer;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar a opcao “Ferramentas” e selecionar a opc¢ao “Opc¢des da Internet”;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicar em “Excluir” na drea “Histdrico de navegacdo”;
vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii. Clicar no botdo “Excluir”. Assim, esta janela serd fechada automaticamente;
viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, no botao “OK”.
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b. Ao utilizar o Firefox:
i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;

iii. Selecionar a opgao “Ferramentas” e selecionar a opgao “Limpar dados pessoais”;

iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;

v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

vi. Clicar no botdo “Limpar agora”. Dessa forma, a janela sera fechada automaticamente.

c. Ao utilizar o Google Chrome:

i. Fechar o Navegador e entrar novamente;

ii. No canto superior direito, ha 3 tracos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

iv. Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacao”;

v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:” selecionar: “o comeco”;

vi. Em seguida, selecionar os campos: “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e
arquivos armazenados em CACHE”;
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vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.
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