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A. APRESENTACAO

1. A Secretaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo (SEE-SP), por meio da Escola de Formacdo e Aperfei-

coamento dos Professores do Estado de S3o Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP), apresenta a A¢ao
Formativa Ensino Integral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagodgicas e de Gestao —
CURSO TUTORIA — 22 EDICAO/2017 para educadores das escolas do Programa Ensino Integral (PEI).

2. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem a Ag¢ao Formativa Ensino Integral: Apro-

fundamento nas Metodologias e Praticas Pedagodgicas e de Gestdo — CURSO TUTORIA — 22 EDICAO/2017.

3. Arealizacdo desse curso, com carga horaria de 30 horas e inteiramente a distancia, em formato de estudos au-

tonomos (sem tutoria, interagcdo ou mediacdo), sera no Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP).

B. OBJETIVOS

4. A acao formativa “Ensino Integral - Formagao para Aprofundamento nas Metodologias do Programa En-

sino Integral” tem como proposta basica contribuir para o aperfeicoamento das equipes de Diretorias de
Ensino (DE) que acompanham o Programa, além de professores e gestores que atuam nas escolas de Ensi-
no Integral (PEl). Assim, a acdo proporcionara aos profissionais que concluiram uma das edi¢des do curso
voltado a Formagao ao Modelo Pedagagico e ao Modelo de Gestao, ofertadas em 2014, em 2016 e 2017,
a ampliacdo de conhecimentos e conteudos especificos e inerentes aos cursos referentes aos estudos de
aprofundamento da Parte Diversificada do Programa Ensino Integral (PEl). Dessa maneira, prima-se pela
atuacdo adequada e exitosa dos educadores das equipes dessas escolas e Diretorias de Ensino (DE).

Espera-se, por fim, favorecer a apropriacao do conhecimento nas metodologias e praticas do Programa pelos
profissionais envolvidos, remetendo-os a utilizacdo das ferramentas tedrico-pedagdgicas, de forma a aprofun-
dar os principios, as premissas, os valores e as metodologias especificas do Programa Ensino Integral (PEI).

. A Tutoria é uma das metodologias do Programa que tem como finalidade atender os alunos nas suas dife-

rentes necessidades e expectativas, visando, de modo integrado, a coordenacdo de todas as demais me-
todologias desenvolvidas na escola. Para o correto desempenho de suas fungdes, o tutor devera conhecer
e ter acesso a todas as informacgGes sobre o aluno, especialmente sobre o Projeto de Vida e os resultados
de desempenho académico. Mesmo transitando no ambito pessoal, social e profissional no Ensino Médio,
o foco do trabalho do tutor é académico. O tutor, por meio de encontros sistematicos, conversa com seu
tutorado para ajuda-lo nas suas necessidades pessoais e académicas e torna-se, dessa maneira, referéncia
para o jovem. Sendo assim, os principais objetivos deste curso é fomentar no profissional o aprofundamen-
to nos conhecimentos dessa metodologia, proporcionando ao educador melhores e maiores resultados na
acdo de acompanhamento e apoio aos alunos durante o seu percurso escolar.

. Objetiva ainda aos profissionais:

a. Subsidiar o aluno nas areas basicas de sua vida escolar e pessoal, com vistas a elaboracdo e aplicacdo
pratica de seu projeto de vida;

b. Atuar como um catalisador junto aos demais colegas e aos alunos, com vistas aos resultados almejados
nos ambitos individual e coletivo da escola.
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C. PUBLICO-ALVO

7. O curso Tutoria é direcionado aos seguintes profissionais em exercicio na SEE-SP, conforme a base da
CGRH de agosto/2017, nas Unidades Escolares (UE) que integram o Programa Ensino Integral (PEl) ou nas
DE que contam com escolas inseridas no Programa. Os profissionais devem ter sido aprovados em uma
das edices do curso “Ensino Integral: Formag¢ao ao Modelo Pedagoégico e ao Modelo de Gestao”, ofer-
tado em 2014, ou aprovado no curso “Ensino Integral: Introdu¢ao ao Modelo Pedagégico e ao Modelo
de Gestao”, ofertado em 2016 e 2017. S3o eles:

a. UE Professores de Educacdo Basica, Vice-Diretor, Diretor, Professor Coordenador Geral e Professor
Coordenador de Area;

b. DE: Professor Coordenador do Nucleo Pedagdgico.

8. Ndo poderdo se inscrever aqueles que ja tenham sido aprovados em edicGes anteriores desse mesmo curso.

D. HABILIDADES E COMPETENCIAS

9. A Ag¢do Formativa Ensino Integral: Aprofundamento nas Metodologias e Praticas Pedagdgicas e de Gestdao —
CURSO TUTORIA — 22 EDICAO/2017 tem por finalidade proporcionar aos profissionais:

a. O entendimento da Tutoria como uma metodologia agregadora das demais metodologias do Programa
Ensino Integral (PEI) praticadas na escola, a partir do atendimento ao aluno nas suas diferentes necessi-
dades e expectativas;

b. O impulsionamento do projeto de vida do estudante pelo apoio técnico-pedagdgico nos ambitos pessoal,
profissional e académico.

E. INSCRICOES
10. Serdo ofertadas 500 vagas, a serem preenchidas por adesao e por ordem de inscrigao.

11. As inscricdes deverdo ser realizadas no periodo de 2 a 8 de outubro de 2017 ou ao término das vagas,
0 que ocorrer primeiro, pelo endereco eletronico: www.escoladeformacao.sp.gov.br/ensinointegral,
canal “Inscrigdes”.

12. Apos finalizar a inscricdo, é necessario que o inscrito tome nota do nimero de protocolo emitido pelo
sistema. Este é o comprovante de que a inscricdo foi efetuada com sucesso.

13. Ndo poderdo se inscrever os profissionais ndo relacionados no item C “Publico-Alvo” deste documento.

14. Cada servidor podera inscrever-se no curso relacionado a sua pratica no PEl desde que ainda ndo o tiver feito
ou ndo tiver atingido resultado “Satisfatério” nas edicOes ja ofertadas, e facultativamente por livre escolha,
podera inscrever-se em um segundo curso de aprofundamento, no qual fizer parte do publico-alvo.

15. Caso ja tiver sido aprovado em curso relacionado a sua pratica no PEI, podera escolher livremente até dois
deles que ainda ndo tiver realizado, desde que se inscreva em curso(s) relacionado(s) as suas atividades
no PEI.
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16. Atencao: inscri¢do realizada caracterizara preenchimento de vaga! O profissional apenas deverd inscrever-se,
portanto, caso houver interesse e disponibilidade em realizar o curso.

17. A cépia do Termo de Aceite e o Protocolo de inscri¢cdo serdo enviados ao e-mail cadastrado no formulario
de inscrigado.

18. Aqueles que forem reprovados por frequéncia ou por conceito terdo obrigatoriamente que realizar a
proxima edicdo do curso.

19. Aqueles que, no decorrer do curso, passarem a nao fazer parte do quadro de profissionais em exercicio
no Programa Ensino Integral (PEI) poderdo conclui-lo normalmente.

20. O cancelamento somente podera ser realizado durante o periodo de inscri¢cdes, de 2 a 8 de outubro de
2017, da seguinte maneira:

a. O proprio participante devera acessar novamente o formuldrio e, depois, clicar no icone “Cancelar
Inscricdo”. Apds o cancelamento, serd emitido um protocolo, que devera ser anotado. Uma mensagem
automatica com o nimero deste sera enviada ao e-mail cadastrado no formulario;

b. Caso o profissional tiver duvidas e/ou dificuldades em realizar este processo diretamente pelo
formuldrio de inscri¢cao, devera solicitar auxilio por meio do canal “Fale Conosco”, disponivel no
hotsite do curso, exclusivamente durante o periodo de inscri¢do. Solicitacdes de cancelamento
realizadas apds o periodo de inscricdo ndo serdo aceitas!
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21. Em caso de problemas e/ou duvidas, os profissionais terdo a disposicdo o canal “Fale Conosco” no
hotsite do curso. O “Fale Conosco” estara disponivel para abertura de chamados 24 horas por dia, mas
o atendimento sera realizado somente de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos
os chamados abertos nos finais de semana e feriados serao respondidos a partir do primeiro dia util
subsequente. O mesmo acontecera aos chamados abertos fora do horario estipulado.

F. ESTRUTURA E CRONOGRAMA DO CURSO

22. O curso Tutoria faz parte dos cursos que compdem a A¢ao Formativa Ensino Integral: Aprofundamento
nas Metodologias e Praticas Pedagogicas e de Gestdo — 22 edi¢d0/2017, sera totalmente a distancia, em
formato de estudos autbnomos, ou seja, de modo autoinstrucional (sem tutoria, interacdo ou mediagao),
com carga horaria de 30 horas, e conta com trés mddulos de 10 horas cada, assim prescritas:

a. A carga hordria estipulada refere-se ao tempo estimado necessario para assistir as videoaulas para
leitura dos conteuldos e realizacdo das atividades no AVA-EFAP, assim como a leitura de materiais
complementares e pesquisas realizadas fora do AVA-EFAP;

b. A caracteristica do curso autoinstrucional prevé a diversidade de ritmos de aprendizagem; portanto,
guando propd&e-se uma carga horaria de estudos, é levado em consideragao o tempo adequado para
a realizagdo de todas as atividades.
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23. O conteudo dos médulos esta estruturado com base nas Diretrizes do Programa Ensino Integral (PEI),
em consonancia com a politica educacional da SEE-SP, e sera disponibilizado no AVA-EFAP.

24. O acesso sera por meio deste enderego eletronico: www.escoladeformacao.sp.gov.br/ensinointegral.

25. Para compor o conteldo, o curso contard com atividades de leitura, questdes objetivas e quiz.

26. Os médulos terdo inicio as 5h e término as 23h59, conforme datas definidas em cronograma, e os periodos
de atualizacdo com inicio as 10h.
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27. Nao sera possivel realizar as atividades avaliativas referentes ao conteido de um determinado mddulo,
e seu respectivo periodo de atualiza¢do, depois do seu encerramento.

28. Encerrado o periodo de realiza¢do, ndo serdo aceitas justificativas para o envio das atividades pendentes.

29. Importante: Apds o periodo de seis meses da publicacdo da homologacdo em DOE, o acesso ao contelido
do curso serd interrompido, assim como os servicos de atendimento ao cursista via “Fale Conosco”.

G. AVALIAGCAO

30. As atividades avaliativas, contabilizadas na participacdo dos cursos, sdéo compostas por questdes objetivas
relacionadas aos conteudos desenvolvidos nos médulos e validadas pelo préprio sistema.

31. Ao longo de cada mddulo, o cursista realizard as atividades avaliativas da seguinte forma:

a. O cursista tera direito até trés tentativas para realizar a atividade avaliativa de cada mdédulo durante
o periodo de sua realizacdo, conforme cronograma;

b. No periodo de atualizacdo, tera direito a mais uma tentativa, caso queira melhorar sua nota;
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c. Questdes salvas e ndo enviadas ndo serdo consideradas para a avaliacado;

d. Apds as tentativas, sera considerada a maior nota, a ser representada pelos seguintes conceitos:

Quadro de Avaliagao

Insatisfatorio Satisfatério

Entre 1% e 50% de acertos. Entre 51% e 100% de acertos.

H. CERTIFICACAO

32. Para aprovacgao e certificacdo, o cursista devera ter:
a. Frequéncia minima de 75%, ou seja, realizar, no minimo, 75% do total das atividades propostas no curso;

b. Média de aproveitamento com conceito Satisfatdrio no total das atividades avaliativas.

33. Os certificados serdo emitidos pela EFAP aos cursistas que atenderem a todos os requisitos elencados
no item 32.

34. Os certificados serdo emitidos eletronicamente e disponibilizados no site da EFAP:
www.escoladeformacao.sp.gov.br, no canal “Central de Servicos”, em “Histérico de Participacbes”, so-
mente apds o término do curso e respectiva homologacdo em Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo (DOE).

35. O cursista podera utilizar o certificado do curso para a evolugao funcional de acordo com a legislacao
vigente referente ao seu quadro de atuacgao.
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I. RESPONSABILIDADES DO CURSISTA

36. Informar e-mail valido e atualizado ao responsavel pela inscricdo.

37. Participar das atividades a distancia, propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos
no cronograma e registrados no AVA-EFAP.

38. Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades, verificando aquelas que estdo pendentes, ndao
realizadas ou ndo concluidas.

Q
=
2
o

39. Acatar as regras estabelecidas neste Regulamento, inclusive as relativas a seguranca da informacao e as
declaracdes apresentadas quando do primeiro registro de acesso pessoal no AVA-EFAP.

40. Manter as senhas de acesso ao registro eletrénico de presenca e ao AVA-EFAP guardadas em completa
seguranga e sigilo, sendo de sua inteira responsabilidade acessos realizados com elas.

41. Ter ciéncia que as senhas de acesso fornecidas ao cursista tém cardter pessoal e intransferivel, sendo
vedada a revelacdo para terceiros. Esta é a forma de identificacdo do cursista, considerando-se a sua
utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacdo de sua vontade expressa.

REGULAM

42. Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus
e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim nao vier
a proceder.

43. Realizar “logout” (sair do sistema) apds finalizar uma sessao no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de
suas participacdes e produgdes.

44, Comunicar via “Fale Conosco” problemas na execuc¢do, e/ou no envio das atividades avaliativas, em
tempo habil para sua realizacdo, dentro do horario de atendimento e do periodo estabelecido para
essas atividades no Cronograma disposto neste Regulamento. O “Fale Conosco” estara disponivel para
abertura de chamados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de segunda a sexta-
-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos os chamados abertos nos finais de semana e feriados serao
respondidos a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo acontecera aos chamados abertos fora
do horario estipulado.

45. Os cursos e acoes formativas da EFAP sdo produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da SEE-SP
em seu trabalho. A utilizagdo dos conteudos e materiais € recomendada e incentivada. Entretanto, é expres-
samente vedada a utilizagdo desses conteldos para quaisquer fins que ndo estejam diretamente envolvidos
ao seu trabalho, como, por exemplo, na publicacdo em redes sociais, blogs e demais veiculos digitais, sob
pena de responsabilizar-se judicial e integralmente, com exclusividade nos termos da legislagao brasileira,
por qualquer violagdo ao direito autoral e acdes judiciais e/ou extrajudiciais advindas dessas viola¢bes, mo-
vidas por quem quer que seja, incluindo autores, editoras e demais interessados.

- 3

S NSZ0pPAULo

A \VaU
S DE PROFESSORES
REDE DO SABER | s PAULO RENATO COSTA SOUZA
k Secretaria da Educagdo




Para saber mais sobre as agées de formagdo ofertadas pela EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

ESCOLA DE TEMPO

INTEGRAL

Q
=
2
o

REGULAM

J. SEGURANGCA DA INFORMAGAO NAS ATIVIDADES WEB

46.

47.

48.

49.

A gestdo da seguranca das informacGes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC
27002, especialmente em relacdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencio do funcionamento integral e
ininterrupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEE-SP isenta-se de qualquer respon-
sabilidade relativa a postagem de atividades web ou da manutenc¢do de equipamentos.

As configuragdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP sdo
as seguintes:
a. Software
i. Windows XP Service Pack 2 (recomendados Windows XP Service Pack 3 ou posterior);
ii. Windows Vista;
iii. Plug-in Adobe Flash Player Versao 9 ou superior;
iv. Navegadores: Internet Explorer ou superior; Firefox 20 ou superior; Chrome ou Safari 6 ou superior.

b. Hardware
i. Minimo de 1 GB de Memoéria RAM;
ii. Resolugdo de tela minima de 1024x768,;
iii. Conexdo banda larga, preferencialmente 512 kbps ou superior.

Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do navegador, seguindo os passos
abaixo:
a. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:
i. Abrir o Internet Explorer;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar “Ferramentas” e, depois, “Opc¢oes da Internet”;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicar em “Excluir” na drea “Histérico de navegacdo”;
vi. Marcar os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na nova janela aberta;
vii. Clicar em “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;
viii. Para finalizar, clicar no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, em “OK”".

b. Ao utilizar o Mozilla Firefox:
i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
iii. Selecionar “Ferramentas” e, a seguir, “Limpar dados pessoais”;
iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;
v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;
vi. Clicar em “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
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¢. Ao utilizar o Google Chrome:

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.

Vii.

Fechar o Navegador e entrar novamente;

No canto superior direito, ha trés tracos. Clicar neles com o botdo esquerdo do mouse;
Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacdo”;

No campo “Eliminar os seguintes itens desde:”, selecionar “o comeco”;

Em seguida, selecionar “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e arquivos ar-
mazenados em CACHE”;

Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.
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