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Prezado Cursista,

O presente guia foi elaborado para apresentar o Ambiente Virtual de Aprendizagem
da Escola de Formacdo e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de Sao Paulo “Paulo
Renato Costa Souza” (AVA-EFAP), com seus recursos e ferramentas necessarios para o

acompanhamento do curso.

Com este documento vocé terd acesso as instrucdes e as imagens das telas, que

compdem o AVA-EFAP, apresentadas de forma sintetizada e gradual.

Utilizamos como exemplo, neste guia, o curso de Biologia; no entanto, todos os
recursos e ferramentas apresentados serdo de uso idéntico para todos os cursos que

utilizam o AVA-EFAP.
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1. ACESSANDO O AMBIENTE VIRTUAL
DE APRENDIZAGEM - AVA-EFAP

Para acessar o AVA-EFAP, siga estas orientagdes:

Abra o navegador de internet.

Na barra de endereco, digite http://www.escoladeformacao.sp.gov.br e tecle Enter.
Por meio do site da Escola de Formacgdo e Aperfeicoamento dos Professores do Estado

de Sado Paulo “Paulo Renato Costa Souza”, acesse o site do seu curso e clique em Acesse o

Curso.

(][]

— [ E PROFESSORES HEQEE acessibitidade

HOME ~CONHECA NOTICIAS BLO! ACERVO  LINKS FALE CONOSCO

Destaques »»

REDEFOR: pré-inscricao PRORROGADA

REDEFOR: pré-inscricao PRORROGADA

Atengao, professores e gestores! As pré-inscrigdes para o Programa REDEFOR 2011/2012 foram
prorrogadas até o dia 10 de julho.Para esta segunda edigdo, sao mais de 20 mil vagas

distribuidas em 16 cursos de especializagdo: 13 nas disciplinas do curriculo & trés cursos de
gestio. Os cursos sdo oferecidos na modalidade a distincia e contam com encontros

S5 DELLANSNS REDEFOR 2011/2012: ndo perca!
presenciais.: : Faga a sua pré-inscrigdo no site do Programa.
Faga a sua pré-inscrido até o dia 10 de julho.
+Ex

Blog &1 Veja também Th

@ Internet | Modo Protegido: Des

Pagina Inicial da Escola de Formagio e Aperfeicoamento dos Professores (EFAP).

- £

r—irkes R GOVINNG DO I3TADD DI 340 PAULD

Bem-vindo(a) ao Ambiente Virtual de Aprendizagem da
Escola de Formacdo e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de Sao Paulo "Paulo Renato Costa Souza”

MO campo Usuario, digite o ndmero de 5eu CPF (Sem ponto @ sem hiten. Caso o 5eu CPF tenha 2erofs) a esquerda, miorme-o{s))
Ko campo abalio, digite sua Senha (Lembrando que sua senha iniclal & o seu RG, também sem ponto ou hifen) e, por fim, clique em Entrar

Usudric:

Senha: Em caso de dividas ou suporie. abra um chamado no Fale Conosco,
- Selecions O Seu CUrsa para abrir um chamado

Uurriéulo 2 Prifica Docente - CPD

- Gestlo para o SUCESSO esColar DArA Supervisores - GSE
Entrar —l - Mi@thidias

- Mediagdo Estolar ¢ Comunitina

Esqueci minha senna.

Pagina de login.

P GOYERNO DO ESTADO
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1. Na pagina de login, digite seu Usuario e sua Senha; em seguida, clique e

Atencao, cursista!

e Seu Usuario é o numero de seu CPF (sem ponto e sem
hifen). Caso o seu CPF tenha zero(s) a esquerda, informe-
o(s).

e Sua Senha inicial é o numero de seu RG (também sem
ponto e sem hifen). Caso o seu RG tenha digito, tente o
acesso com e sem 0 mesmo. Se o digito for uma letra,
tente com maiudscula e minudscula.

m Entrar.

2. Em caso de necessidade de reenvio de senha, clique em Esqueci minha senha.

S @

REFEIEEEnOnEn GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

Mo campo abaixo, informe o seu usuario (CPF) para gue seja enviada uma mensagem para o sed e-mail com as instrugdes
para a criagéo de uma nova senha
Caso vocé ndo consiga acesso, masmo uilizando seu CPF correto, entre em contato com a Equipe de Suporte através do
Fale Conosco

Usudtio:
Em caso de dividas ou suporte, abra um chamado no Fale Conosco
Enviar Solicitagio Selecione 0 5eU cursg para abrir um chamaco:
Ermacllsr - CUW’IP\MD e Pratica Docente - CPD
- Gestao para o sucesso escolar para Supervisores - GSE
- MEthidias
- Mediagéa

N N ]

Pagina Esqueci minha senha.

Instrugdes para recuperar sua senha:

- Digite seu Usudrio e clique em Enviar Solicitacao.

Par favor, acesse o e-mail Se uemail para confirmagéo.

- Sera exibida a mensagem acima para vocé acessar o seu e-mail.
4

A -

<@

JE PRC 5
PAULD RENATO COSTA SOUZA

REDE DO SABER

GOVERNO DO ESTADO

AOPAULO

Secretaria da Educacéo




\ ESCOLADE FORMAGAO
S DE PROFESSORES

meessssssss PAULO RENATO COSTA SOUZA

IMPORTANTE: Aproveite e verifique se o seu endereco de e-mail estad correto. Caso

esteja errado, abra um chamado no Fale Conosco solicitando a corre¢io do mesmao.

- Verifique seu e-mail e acesse o link informado no mesmo (conforme exemplo na

figura abaixo).

Escola de Formagio de Professores - Requisigio de Alteragio de Senha

% nao_respondag@edunet.sp.gov.br 4 Respondar | v

0l Cursista!

Foi solicitada a alteragdo da sua senha de acesso ao Ambiente de Cursos da Escola de Formagdo
de Professores.

Confirme seus dados:
Mome: Seu nome
Usudrio: seu CPF
E-mail: seu e-mail

Se vocé realmente guer alterar sua senha, cligue no Iink[ aqui aparece o link ]

Atencdo: Para sua seguranga a alterago de senha disponivel neste e-mail tern validade de 24h a
partir do recebimento do mesmao. Caso o periodo de 24h seja ultrapassado e vocé precise da
alteragdo da senha, por gentileza, acesse novamente o Ambiente de Cursos da Escola de Formagéo
de Professores e faga uma nova solicitagdo através do link [Esgueci minha senhal.

Atenciosamente,
Equipe de suporte.

- Ao acessar o link, informe sua nova senha, confirme e clique em Confirmar.

- GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Bem vindo(a) Cursistal
Atengao: Confirme as informagdes abaixo. Caso algurn dado ndo seja compativel

cam o seu cadastra, entre em contato com a Equipe de Suparte.

Home: seu nome
usuario: seu CPF

Digite =ua nova senha:

Confirme sua nova
senha:

Confirmar |

T
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2. REQUISITOS E CONFIGURACOES

PARA ACESSAR O AVA-EFAP

Antes de iniciar a navegacdo no AVA-EFAP, é importante verificar se o computador

que vocé utilizara para acessa-lo tem os seguintes requisitos:

Software - requisitos recomendados:

Internet Explorer 7, 8 ou 9. Firefox 4.x ou 5.x (nao utilizar versoes BETA).
Plugin Adobe Flash Player Versao 10 ou posterior.
Plugin Adobe Acrobat Reader.

Os navegadores (Internet Explorer ou Firefox) mencionados acima sdo gratuitos e

podem ser encontrados para download por meio de pesquisa simples nos sites de busca.

0 plugin do Adobe Flash Player também é gratuito e esta disponivel para download no

site do fabricante (www.adobe.com.br).

Para instalar o AVA-EFAP offline, além dos requisitos acima, é necessario que o
sistema operacional de seu computador seja, no minimo, Windows XP Service Pack 2,

Windows Vista Service Pack 1 com .Net Framework 3.5 ou Windows 7.

0 aplicativo do AVA-EFAP offline é compativel apenas com a plataforma Windows, ou

seja, ndo funciona em outros sistemas operacionais.
Atencao, cursista!

e C(Caso opte por instalar o AVA-EFAP offline, é fundamental instala-lo
apenas em seu computador pessoal para se certificar de que
ninguém acessara o ambiente sem ser voce.

N NSAOPAULO
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Hardware:

Neste requisito, seu computador devera ter, no minimo, 512 MB de Memoria RAM e a

resolucdo de tela minima devera ser configurada em 1024x768.

Internet:

Recomendamos que o acesso a internet seja feito através de uma conexdo banda

larga, preferencialmente 512 kbps ou superior.

Configuragées:

Para utilizar corretamente o AVA-EFAP online é necessario que o bloqueador de pop-

up esteja desabilitado.

Atencao, cursista!

e Algumas fun¢bes fundamentais do AVA-EFAP sdo exibidas em
janelas pop-up (telas que aparecem sobre a tela principal que vocé
estd acessando). Portanto, é necessario desativar o bloqueador de
pop-up para a utilizacdo plena do ambiente.

Para desabilitar o bloqueador de pop-up no Firefox, abra o navegador, clique no menu

superior Ferramentas e selecione Opg¢des (Figura 1).

Arquiva  Editar Exibir Histérico Fayoaitos [Ferramentas | Auda

@ - o Pesguisar na welh =11 §

2 Mais visitados SharePaint Dionwmicads Ctrle) ]

Complementos
(Mowa aba) j

Console de emros Cirl=Shift+)
Propredades da pagina
Indciar navegagio privativa Cirl=Shift+P

Limpar hestorico recente...  CirlsShift+Del

I Dppibes... I

Figura 1: Menu superior Firefox.

REDE DO SABER | o Bl e s casTasotza
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Na tela exibida, selecione Contetido, desmarque a opcdo Bloquear Janelas Pop-up e

clique em OK.

Caso vocé utilize o Internet Explorer, abra o navegador, clique no menu superior, em

Ferramentas, e selecione Op¢des da Internet.

-
Opgdes da Internet

2 [ |

Conexdes | Programas Avangadas
Geral | Seguranca | Privacidade Contetido
Configuragdes
?-: Selecione uma configuracdo para a zona da Internet.
&>

Médio

- Bloqueia cookies de terceiros que ndo tenham uma politica

de privacdidade compacta

- Blogueia cookies de terceiros que salvam informagfes que
| podem ser usadas para contatdo sem o seu

consentimento explicito

- Restringe cookies de terceiros que salvam informactes

que podem ser usadas para contatddo sem o seu

consentimento implicito

[ Sites ][ Importar ][ Avancado

Blogueador de Pop-ups
!

InPrivate

Impede que a maioria das janelas pop-up
seja exibida,

,"ln [C1NZo coletar dados para uso pela Filtragem InPrivate

Desabilitar barras de ferramentas e extensies quando a
o barra Gl
Mavegacao InPrivate se inidar

[ Ok ][ Cancelar ][ Aplicar

]

h

Figura 2: Tela de opgBes do Internet Explorer.

T

REDE DO SABER | o Bl e s casTasotza

Na tela exibida, selecione a aba
Privacidade, desmarque a opgado
Ativar Bloqueador de Pop-ups e

clique em OK (Figura 2).

Pronto! Assim vocé conseguira
acessar corretamente o AVA-EFAP e

utilizar seus recursos.

GOVERNO DO ESTADO

AO PAULO
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3. VISUALIZANDO A PAGINA INICIAL

Ao efetuar o login, vocé visualizard a Pagina Inicial do AVA-EFAP, na qual estardo

disponiveis as op¢des para o acompanhamento do curso e de suas atividades.

e S a
‘-‘_... T T S S esu s —
Inicks  Meu Percurse ~ Conteddo do Curso ™~ Ferramentas ~ Cursista 10148 ~ Sair

Inicio

v

¢ Suas Atividades

Nenhuma atridade termina nesta semana

Formagdo de Tutores 2011 - FORM148
Contedd do Curse Meu Parcursa Athadads

Figura 3: Pagina Inicial.

Na parte superior da tela, ocupando toda a largura dela, estd disponivel o Menu

Principal, que sera descrito com mais detalhes a seguir (Figura 3, item A).

Do lado esquerdo da tela, é exibida a caixa Suas Atividades. Nela, estardo as

atividades que devem ser entregues (Figura 3, item B).

Do lado direito da tela, na parte superior, é exibida a caixa Meus Cursos, onde estio

disponiveis as informagdes dos cursos aos quais vocé esta vinculado (Figura 3, item C).

Na parte inferior direita da tela esta a caixa Recados, onde ficam os recados enviados

pelo professor tutor (Figura 3, item D).

" “NSSAOPAULO
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4. MENU PRINCIPAL

Este menu fica disponivel em todas as paginas do AVA-EFAP e permite o acesso

rapido aos recursos e areas.

e ©@ © ===
— PO RERATO COSTASOUZA  GOVIRNO DO [STADO DE SAQ PAULO

Inicio Meu Percurso ¥ Conteludo do Curso ¥ Ferramentas ~ Cursista 10148 ¥ Sair

Figura 4: Menu Principal. @ @

0 Menu Principal tem as seguintes opgoes:

Inicio: Ao clicar neste item, vocé sempre sera redirecionado a Pagina Inicial (Figura 4,
item A).

Meu Percurso: Exibe informacoes sobre suas atividades com as datas de término,
envio, avaliacdo e devolutiva do professor tutor (Figura 4, item B).

Contetido do Curso: Acesso ao conteudo do curso (Figura 4, item C).

Ferramentas: Recursos para acesso aos perfis, configuracdo de seu perfil, acesso ao

correio interno do AVA-EFAP, recados, agenda e acesso aos relatérios (Figura 4, item D).
Seu nome: Permite a alteracdo de suas informacgdes pessoais (Figura 4, item E).

Sair: Saida do AVA-EFAP (Figura 4, item F).

10
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5. ACESSANDO O CONTEUDO DO CURSO

Para acessar o conteudo, clique em Contetido do Curso, localizado no Menu
Principal, e selecione o curso (Figura 5).

S

Inicio Meu Percurso ¥ [Contetdo do Curso ¥ | Ferramentas ¥

r - |
Inicio

Figura 5: Menu Contetido do Curso e a lista de cursos nos quais vocé esta inscrito.

Ou, se preferir, a partir da Pagina Inicial, vocé também podera acessar o conteudo,

clicando em Contetido do Curso, logo abaixo do nome do curso (Figura 6).

¥  Meus Cursos

ormaciode tores 2011 - FORM148
Meu Percurso Atividade

Figura 6: Pagina Inicial - Caixa Meus Cursos.

Ao acessar a pagina de conteidos pela primeira vez, vocé serd direcionado

automaticamente para a primeira pagina disponivel no contetdo.

\
© =) =
ivinem s Pernueee - Casnpsimn dn urne - T rumasnps Tummeind Avk = By
Ingrassanieas - Elapa 2 - Biologla = Tularial = Tulorksl @

' BIOLOGIA "

L e
[ NV F———
¢ mmifuds i ies W
[H g —

=0

Figura 7: Estrutura do Curso.
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Do lado esquerdo da tela, vocé encontrard a estrutura do curso organizada por pastas
(Figura 7, item A). Ao clicar em qualquer item, vocé visualizara o conteddo da pagina ao
lado direito da tela (Figura 7, item B).

Para expandir a visualizacio do contetido, clique na flecha localizada entre a
estrutura do curso e o conteuido (Figura 7, item C) ou clique e arraste a coluna central para

expandir o menu lateral (Figura 7, item D).

Vocé também pode percorrer as paginas, utilizando as setas de navegacao (Figura 8).

e 8

E— FTU R B DAPAS B LA LT

Tutorial AVA ~ Sair

[@0]

Figura 8: Pagina de contetido - setas de navegacao.

Observe que o icone de contetido é identificado por uma folha de papel branco com a

ponta dobrada (Figura 9).

4 —]Madulo 1
ﬁ em-vindo ao Mad
i:'l presentacdo

I:I Panorama da vida na Terra
D Biodiversidade

Figura 9: Estrutura do Curso - Inicio

Dica!

e Assim que vocé sair da ferramenta, o AVA-EFAP gravara a ultima
pagina visitada; e ao acessar o conteildo novamente, vocé sera
direcionado automaticamente para essa pagina.

Além disso, vocé podera encontrar diagramas e imagens nos quais devera clicar para
acessar textos, links, animacgdes, videos, entre outros conteidos. Nesses casos, as agoes

serdo indicadas em enunciados. Fique atento para as instru¢ées nos médulos!

12
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6. ACESSANDO E INTERAGINDO NO FORUM
0 férum esta disponivel no item Contetdo do Curso (Figura 10).
e S 8
I|1:T:$3:T:::::‘;;Aﬂa 2- l::;:;; = Tukorial Tutarial S— ':DI;

AL A ek F‘ BIOLOGLA 1

Figura 10: P4gina de Contetdo.

No exemplo acima, o férum é exibido ao final do mdédulo, mas ele podera ser inserido

ao longo do conteuddo.

Note que o icone do forum é diferente do icone de contetudo. Ele é composto por dois

baldes de fala (Figura 11).

D Historia da Terra e da vida

% Farum

Figura 11: Estrutura do Curso - Férum.

Ao acessa-lo, vocé visualizara, no lado direito da tela, os tépicos de discussio e as

respostas dos féruns propostos (Figura 12).

13
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Figura 12: P4gina de Férum.

Na barra superior da pagina do férum, vocé podera utilizar algumas opg¢des que
permitirdo a organizacdo da exibicdo das respostas (Figura 13, item A). Essas op¢des sdo:

arvore, autor e data de resposta.

Vocé pode optar por expandir o conteddo das mensagens, de forma que todo o texto
seja exibido, ou recolher a tela de texto, deixando visivel apenas uma breve descri¢cdo do
contetdo das respostas (Figura 13, item B). Também é possivel realizar uma busca de

determinado comentario (Figura 13, item C).

R ©

Ordenar por: (Avore =

Auter e == Localiza
Data da resposta
Figura 13: P4gina de Férum - Ferramentas do Férum.

=

Dica!
Para recolher ou expandir o contelido de uma determinada mensagem, utilize a
op¢ao no canto do quadro da mensagem.

TutorigAVA 12/7/2010 14:12
¥ participagdo no fé
Editar Responder

Figura 14: Pagina de Forum — Foco mensagem.

Para publicar um novo tépico de discussao, clique em Nova Resposta (Figura 15).

14
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I-I-... ki ol .M---rln FRET TR E T
Wi i W Er e Fa R A W
diwin Ll Eesgunisar

Figura 15: Pagina de Forum - Foco botido Nova Resposta.

Dessa forma, serd exibida uma tela para a edigdo de texto. Vocé podera configurar o
texto como desejar, utilizando a barra de ferramentas (Figura 16, item A), em destaque na
imagem a seguir. Além disso, podera anexar arquivos nos formatos doc, .docx, xls, .xlsx,

jpg etc. (Figura 16, item B).

S ———— T A T .4'-if'."- ii; [ IR IE EIE-

Figura 16: Pagina de Féorum - Tela de edigdo de texto.

Dica!

Nos féruns, evite “copiar e colar” tabelas e figuras de programas de edi¢cdo de textos,
como por exemplo o Microsoft Word. No espaco para inserir sua mensagem, utilize as
ferramentas, do préprio forum, para edicdo de fonte, incluir tabelas, imagens, links
etc. Se a mensagem for muito extensa, vocé pode anexar arquivos.

Quando estiver com o texto pronto, clique em Publicar (Figura 16, item C) para
disponibiliza-lo a todos os cursistas. Se desistir do envio, clique em Cancelar (Figura 16,

item D).

Tudisriad AVA [ | resposts) 12/ a1e 141
e vmmpln de parbcpackn no M

Ewemplo de participagho no frem de discussio
I Lilitar Respomiler
Figura 17: Pagina de Forum - Mensagens. @ (8 )

As mensagens publicadas por vocé podem ser editadas. Para isso, clique na

mensagem e, em seguida, clique em Editar (Figura 17, item A). Para responder a uma
15
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mensagem, selecione-a e clique em Responder (Figura 17, item B) para exibir a tela de

edicdo de texto. Ao digitar o texto, clique em Publicar.

Dica!

As mensagens com resposta serdo indicadas por uma seta no lado esquerdo (Figura 18,
item A). Além disso, vocé vera o numero de respostas dadas ao lado do nome do autor
da primeira mensagem (Figura 18, item B). As respostas sao publicadas abaixo da
mensagem o?g%al com um pequeno recuo na margem esquerda (Figura 18, Item C).

B

Este é um exempla da i ussﬁu Digite sua resposta para conhecer o funcionamento desta ferramenta
< Rl Tutorial AVA (ff resposta)

Participacdo no f6

12/7/2010 14:12

Editar Responder

12/7/2010 14:19
WExemplo de resposta no férum de discuss&ati

Editar Responder

Figura 18: Pagina de Férum - Respostas das mensagens.

As novas mensagens terdo a cor amarela e serdo indicadas com a palavra “Novo” antes
da informacao de data e horario da postagem (Figura 19, item A).

E as mensagens publicadas pelo professor tutor sempre vao aparecer com a cor
vermelha no nome dele (Figura 19, item B).

Itutor tutor @ (Novo)2ll/6/2010 11:45

Responder
Figura 19: Pagina de Férum - Nova mensagem de um professor tutor.

ol
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7. AS ATIVIDADES NO AVA-EFAP

Além da pagina inicial, as atividades também estdo disponiveis no Conteuido do

Curso (Figura 20).

. e 8

Ioinim s Pemrna < Cosiesiin dn Ouews = Fumusssan © Tunmrind S5k © By
Ingrassanies - Elapa 2 - Biologla = Tutorial = Tulorksl (el

' BIOLOGIA 3

E -
Fhube lrgasirs st “tl?l
[yt A —
Pl iy T P oSt PE——

Figura 20: Contetdo - Atividades.

A seguir serdo apresentados os exemplos de atividades que vocé encontrard nos
contetdos dos médulos. No exemplo, os exercicios foram colocados no final do médulo;
porém, como o férum, eles também poderdo ser exibidos em diferentes partes do

conteudo.

A. QUESTOES DISCURSIVAS

As Questdes Discursivas tém um icone especifico, que é composto por um quadrado

com um ponto de interrogacdo ao centro (Figura 21).

D Histaria da Terra e da wvida
D Histaria da Terra € da wvida
Ty Férum

g guestﬁes Dhj etivas

Cuestdes Discursivas

Figlifa ZT: Estrutura do curso — Questoes Discursivas.

Ao clicar na questdo discursiva, no lado direito da tela serd exibida a descricao da
atividade (Figura 22, item A).
17
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© 2 &
imimi  Wey Perees ¢ Cosiedss doDwes ©  Ferasests v Tulirtal AV5 ¥ Bair
Ingressantes - Etapa 2 - Biologla - Tutorlal = Tutorial 2@

s . ' QUESTOES DISCURSIVAS - : |

e

- @EJ
Figura 22: Contetido - Questdes Discursivas.

Para realizar a atividade, clique no botdo Iniciar (Figura 22, item B), disponivel no
canto inferior direito. Na tela de confirmacao, clique em Sim. Na tela da atividade estarao
disponiveis as questdes e os espacos para serem redigidas as respectivas respostas, para a
edicdo de texto. Vocé podera configurar o texto como desejar, utilizando a barra de

ferramentas (Figura 23, item A).

1. Este 4 um exemplo de guestio decurswa.

e o wene < |[8(2](E) [BRER EEE D EE

®

3. Fate & um seemplo de Quesiio decuraiva.
i = e+ B0 (AR L

Ireon: B128 IE] [E

Figura 23: Contetido - Tela de edi¢do da resposta - Discursivas. @

Apés elaborar as respostas, vocé devera clicar no botdo Enviar (Figura 23, item B),
disponivel no canto inferior direito da tela, para encaminha-las para a avaliacido do tutor.
Ao confirmar o envio das questdes discursivas, o botao Iniciar sera substituido pelo botao
Revisar, por meio do qual vocé podera rever as respostas encaminhadas, sem, no entanto,

conseguir edita-las.
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Se vocé nao finalizou sua resposta, mas deseja salvd-la para termina-la em outro

momento, clique no botio Salvar (Figura 23, item C) para que o texto redigido seja salvo e

vocé possa concluir a atividade posteriormente.

Ao “salvar” suas respostas, quando retornar a tela das questdes discursivas, vocé
encontrard o botdo Continuar (Figura 24, item A). Ao pressiona-lo, vocé visualizara as
respostas salvas e podera edita-las e responder as demais questdes. Vocé também contara

com 0s recursos para enviar a atividade ou salva-la novamente.

' QUESTOES DISCURSIVAS _ 3

Exin @ um anamply ta quesiBa Giscerssa Clijus s M (e conhezer 0 Lifcosameio dein fevamsnia

Coategoria de svallacior Modulo |

O

Figura 24: Contetido - Questdes Discursivas.

Observe que a atividade ja enviada sera sinalizada na estrutura do curso (Figura 25).

| Questées Discursi B

Figura 25: Questdes Discursivas - Enviada.
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B. ATIVIDADES DE ENVIO DE ARQUIVO

Vocé podera encontrar ao longo dos médulos algumas atividades de envio de arquivo.
Da mesma forma como as demais atividades, essas também estardo disponiveis no lado
esquerdo da tela. Portanto, para acessa-las, clique sobre o titulo da atividade (Figura 26,

item A).

e e a8

immm W Pereee ¢ Coneripsiim dn Jurwe - Turremmsam - Tusmrind Wk < Raply

Ingrassanias - Elapa 2 - Biclogla - Tutorial - Tulorkal D @

Rebudents a suilasy. ' REDACAD DE PROJETO y

| I [:;)

[T —— [ N
Figura 26: Contetido - Atividade com Arquivo.

No AVA-EFAP temos dois tipos de atividade com envio de arquivo:
- Atividade de envio de arquivo - com modelo;

- Atividade de envio de arquivo - livre (sem modelo).

ATIVIDADE DE ENVIO DE ARQUIVO - COM MODELO

Nessa atividade, o cursista terd a disposicdo um arquivo para a realizacdo da
atividade. O exemplo da Figura 26 mostra uma atividade desse tipo. Vale observar as

opcoes que temos nessa atividade, no rodapé da pagina (Figura 27).

| Arquivo || sawvar || Enviar |

Figura 27: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - com modelo.
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Para realizar a atividade, clique em Arquivo e salve o documento em seu

computador (Figura 27).

Importante!

Nao altere o nome do arquivo e a extensdao do mesmo
(exemplo: nomedoarquivo.doc).

Abra o documento salvo e realize a atividade solicitada.

Importante!

Ao salvar o arquivo, em seu computador, lembre-se do local
onde salvou o mesmo.

Envio da atividade ao professor tutor sem salvar no AVA-EFAP

Para realizar o envio direto da atividade, basta clicar no botdo Enviar (Figura 28).
Clique no botao Procurar, localize o arquivo com sua tarefa, que foi salvo no computador,
e clique em OK. Aguarde até o envio da atividade ser finalizado e clique novamente em OK.
Lembramos que vocé pode salvar a atividade no AVA-EFAP antes do envio definitivo.

Veremos mais adiante essa opcao.

[ Arguivo ][ Salvar ] Enviar I Detalhes I

Figura 28: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - com modelo.

Salvando sua atividade no AVA-EFAP

Caso nao queira enviar imediatamente o arquivo, clique no botdo Salvar (Figura 29).
Localize o arquivo da atividade, salve em seu computador e clique em OK. Aguarde até que
a atividade seja salva e clique novamente em OK (Figura 30). Essa op¢ao faz com que o
AVA-EFAP armazene seu documento para que ele seja enviado ao professor tutor

posteriormente.

[ Argquivo [ Salvar ] Enviar ] | Detalhes I

Figura 29: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - com modelo.
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A atividade foi salva *

0 seu arguivo foi salvo com sucesso, Para enviar
a atividade para correcan, feche esta janela e
cligue no botio Enviar,

Figura 30: Confirmacdo de que a atividade foi salva.

Importante!

Repare, na Figura 30, que o arquivo foi somente salvo no AVA-EFAP. Para que o
professor tutor visualize sua atividade, vocé deve voltar ao AVA-EFAP e realizar
0 envio da mesma.

Ap6s salvar uma atividade, clicando em Arquivo, vocé poderd abrir o arquivo original

e o arquivo salvo (Figura 31).

Abrir Arquivo Saho
Abrir Arquivo Original ;I
_. [ Salvar ] [ Enviar ]

Figura 31: Opgdes para abertura do arquivo original e arquivo salvo no AVA-EFAP.

Envio da atividade ao professor tutor apods salvar no AVA-EFAP

Com a atividade salva no AVA-EFAP, va até a pagina onde esta a atividade e clique no
botdo Enviar (Figura 32). Na tela de confirmac¢do (Figura 33), clique em Sim para
confirmar o envio do arquivo. Ou, se vocé desejar enviar outro arquivo, clique em Nao, e

realize o procedimento para enviar o outro arquivo desejado.

[ Arguivo ][ Salvar ] Enviar

Figura 32: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - com modelo.

Redacho de Projeto o

o | Desaja enviar o arquivo Athrdade dog

-."r-" para correcdo? O arguivo fol salvo ema
segunda-fera, 12 de julho de 2010
15:14.

[ simi ]I wio || cancelar |

Figura 33: Confirmacdo de envio de atividade salva no AVA-EFAP.
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Ao enviar a atividade, os botdes Enviar e Salvar ndo serdo mais exibidos e, ao clicar
em Arquivo, vocé podera abrir o arquivo original e o enviado (Figura 34, item A). Para
verificar o status da atividade e a devolutiva do tutor, clique em Detalhes (Figura 34, item

B) ou, entdo, acesse, no menu superior do AVA-EFAP, a op¢do Meu Percurso.

@ Abrir o Arguivo Enviado

Abrir Arguivo Original

_. I:l Detalhes e

Figura 34: Rodapé da pagina de Atividade de Envio de Arquivo - Apds confirmacio de envio.

ATIVIDADE DE ENVIO DE ARQUIVO - LIVRE (SEM MODELO)

Nesse tipo de atividade, o cursista podera enviar, livremente, o tipo de arquivo que
desejar. Repare que no rodapé da pagina temos uma diferenca em relagdo a atividade

descrita anteriormente (Figura 35).

[olb e[

Figura 35: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - livre (sem modelo).

Para realizar essa atividade, vocé deve salvar o arquivo em seu computador para,
através do AVA-EFAP, envia-lo diretamente para o professor tutor ou, ainda, salvar esse

arquivo no AVA-EFAP para envio posterior.

Importante!

Apesar desse tipo de atividade permitir o envio livre de arquivos (qualquer
extensdo é permitida), recomendamos que nao envie arquivos executaveis
(com extensdes .exe .scr etc.). O professor tutor ndo ira considera-los.

ENVIO DA ATIVIDADE AO PROFESSOR TUTOR SEM SALVAR NO AVA-EFAP

Para realizar o envio direto da atividade, basta clicar no botao Arquivo (Figura 35).

Na préoxima tela (Figura 36), clique no botdo Selecionar arquivo... (Figura 36, item A) e

23

E\m £ -, i\k&ﬁg ;AIE-’T{DO

REDE DO SABER

Secretaria da Educacéo



\\ ESCOLADE FORMACAO

s DE PROFESSORES

meessssssss PAULO RENATO COSTA SOUZA

localize o arquivo, com sua tarefa, que foi salvo no computador. No campo Comentarios
(Figura 36, item B), vocé pode adicionar alguma mensagem para seu professor tutor. Para
efetuar o envio do arquivo, clique em Enviar (Figura 36, item C) e confirme, clicando em
Sim. Logo em seguida, clique em OK. Lembramos que vocé pode salvar a atividade no

AVA-EFAP antes do envio definitivo. Veremos mais adiante essa op¢ao.

Enviar arquivo para a atividade 'Atividade de envio de arquivo - Envio livre'

Anexo:l Selecionar arguiva.. | /D
Comentarios: Tipo de fonte = Tamanho - ||£||i||£|| A vla'_’) - ||§"§"E| || "éé" b | ||EE

—
=
d

Progresso salvo: sabado, 23 de julho de 2011 20:10 C

Salvar | Enviar I Fechar ]

Figura 36: Tela de envio de Atividade com Envio de Arquivo - livre (sem modelo).

SALVANDO SUA ATIVIDADE NO AVA-EFAP

Vocé deve seguir os mesmos procedimentos citados acima (envio da atividade ao
professor tutor sem salvar no AVA-EFAP), s6 que, ao invés de clicar em Enviar, vocé deve
clicar em Salvar. Essa op¢ao faz com que o AVA-EFAP armazene seu documento para que

ele seja enviado posteriormente ao professor tutor.

Importante!

Repare, na Figura 37, que o arquivo foi somente salvo no AVA-EFAP. Para que o
professor tutor visualize sua atividade, vocé deve voltar ao AVA-EFAP e realizar
0 envio da mesma.

A atividade foi salva *

O sew arguivo foi salvo com sucesso, Para enviar
a atividade para correcao, feche esta janela e
cligue no botao Erviar,

Figura 37: Confirmacdo de que a atividade foi salva.
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ENVIO DA ATIVIDADE AO PROFESSOR TUTOR APOS SALVAR NO AVA-EFAP

Com a atividade salva no AVA-EFAP, va até a pagina onde esta a atividade e clique no
botdo Arquivo (Figura 38). Na tela de envio (Figura 39), confira o arquivo que vocé salvou
(Figura 39, item A). Caso queira, vocé pode alterar o arquivo a ser enviado, basta
selecionar a opc¢ao Alterar (Figura 39, item B). Para efetivar o envio, clique em Enviar e,

em seguida, confirme, clicando em Sim.

B Detalhes

Figura 38: Rodapé da pagina de Atividade com Envio de Arquivo - livre (sem modelo).

*
Enviar arq@ para a atividade "Atividade de envio de arquivo - Envio |

Anexa: ptividadeS.dodd€ [ Alkerar

Comentarios:  fipg de fonte = Tamanho - |£||i"£| A vla'_’/ - |§"§"E| | "ié" = | |‘E"§E|

Progresso salvo: sdbado, 23 de julho de 2011 22:20
1| | i

L)
[ Salvar I[ Enviar “[ Fechar ]

Figura 39: Tela de envio de Atividade com Envio de Arquivo - livre (sem modelo).

Ao enviar a atividade, os botdes Enviar e Salvar ndo serdo mais exibidos e, ao clicar
em Arquivo, vocé podera abrir o arquivo enviado. Para verificar o status da atividade e a
devolutiva do tutor, clique em Detalhes ou, entdo, acesse, no menu superior do AVA-EFAP,

a op¢ao Meu Percurso.

Importante! (Para os dois tipos de atividade de envio de arquivo)

Ao enviar o arquivo, vocé ndo podera mais altera-lo, pois sua atividade foi enviada
para correcdo. Caso precise refazer a atividade, solicite ao professor tutor a
liberacdo de uma nova tentativa. Lembrando que o prazo para a nova tentativa é o
mesmo do médulo. Ou seja, vocé ndo tera um tempo extra para realizar a atividade.

A atividade ja enviada sera sinalizada na estrutura do curso.

| Redacdo de Projet
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C. QUESTOES OBJETIVAS

As Questdes Objetivas formam outro grupo de atividades, que também sdo
acessadas pela estrutura do curso. Assim que vocé clicar sobre essas atividades, também

vera o texto introdutério e a informacdo de atividade avaliativa (Figura 40).

&
= = =]
ininm ey Pursess - Cotnsimm dn Qurne - Furramm—iey

Ingrassanies - Elapa 2 - Biologls - Tularlal - Tutorkal

: ' QUESTOES OBJETIVAS k|

e e ]

Figura 40: Questdes Objetivas.

Observe que o icone das Questdes Objetivas é o mesmo das Questdes Discursivas
(Figura 41).

| Histdria da Terra e da vida
] Histdria da Terra & da vida
Y Férum
ﬂ Questies Objetivas
i Questdes Discursivas
Figura 41: Estrutura do Curso - Questdes.

Para iniciar essa atividade, clique no botao Iniciar (Figura 40, item A), disponivel no
canto inferior direito da tela. Na tela de confirmacdo, clique em Sim. Em seguida, vocé

visualizara as questdes e suas alternativas (Figura 42).
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-

Ingressantes - Etapa 2 - Biologia - Tutowial - Tutorial oo

L IIIIIEII
Figura 42: P4gina de Contetido - Tela de atividade - Questdes Objetivas. @
Apés responder a todas as questdes, vocé devera encaminhar suas respostas para a

avaliagdo. Para isso, clique no botdo Enviar (Figura 42, item A), disponivel no canto

inferior direito da tela. Na tela de confirmacao, clique em Sim.

Se vocé desejar interromper a realizacdo da atividade, para conclui-la
posteriormente, clique no botdo Salvar (Figura 42, item B); assim, as respostas serdo
salvas no AVA-EFAP.

Dessa forma, quando retornar para a tela das questdes objetivas, vocé encontrara o
botdo Continuar. Ao pressiona-lo, vocé visualizara as respostas salvas e podera responder
as demais questdes. Nessa etapa, vocé também podera optar por enviar a atividade ou

salva-la novamente.

Assim que enviar, vocé visualizara a tela com as respostas selecionadas e a corre¢iao

das questdes (Figura 43).

1. Este & um exemplo de guestio objetrva. Selecione a alftematwa que considerar correta
Alernativa Incomreta
Alternativa Incormreta
& Alternativa Cometa
Alternativa Incormeta

Altemativa Incometa

Figura 43: Tela de atividade - Questdes Objetivas com as corregdes.
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Ao finalizar o envio, vocé contard com os recursos Revisar (visualiza as questdes

enviadas) ou Refazer (altera as respostas) (Figura 44). O botdo Refazer sé estara

disponivel durante o prazo de realizagdo da atividade, conforme o cronograma do curso.

« S 8
IS Ty Je— Gerinuds e Gutes = FarreeTiey puonal WA T
Ingrasssivies - Dlaps 2 - Blolagls - Tutarisl - Twterisl Er
- ’ ' QUESTOES OBJETIVAS q
T T R BT PR
Latngawtn de analag o Babi |
i T
Sr—
|| Fmm——
Figura 44: Questdes Objetivas - Enviadas.

Atencdo: As questdes objetivas ndo sdo avaliadas pelo professor tutor e podem ser

alteradas, quantas vezes for necessario, durante o prazo de envio da atividade.

REDE.UU S.."J.BER | :P&ULDRENATUCDET&SOUZA
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8. ADEVOLUTIVA DO PROFESSOR TUTOR

Quando vocé enviar suas atividades, o professor tutor podera avalia-las e encaminhar

uma devolutiva, quando necessario.

Para verificar se o professor tutor avaliou suas atividades, observe os icones ao lado
do titulo da atividade na estrutura do curso: as letras A, B, C ou NV, a seta azul ou o
icone da atividade enviada (Figura 45). Na tela Meu Percurso, vocé também pode fazer

essa verificacdo (Figura 46).

) Férum =)
2| Questdes objetivas

2 Questdes discursivas MY
|| Redacdo de Projeto Bl

Figura 45: Pagina da estrutura do contetido.

% — i
— COVIENG DO STADD OF £AO PAIRG

Inicio Meu Percurso ¥ Conteddo do Curso ¥ Ferramentas ~ Cursista 1029 ¥ Sair

Meu Percurso: M@tMidias 3 - MAT029
e

L]
~ Aluno: Cursista 1029

- 1“!_
L%
Médulo Inicial Enviado Término

Atividade 2 - Praticando com Férum Médulo Inicial

Atividade 3 - Praticando com questdes objetivas Médulo Inicial \" qui 16/06
Atividade 4 - Praticando com questSes discursivas Médule Inicial
Atividade 5 - Praticando o envio de texto Médulo Inicial = sex 17/06
Médulo 1 JPontuacdo fEnviado Término
Forum Médulo 1 vV sex 17/06 sex 15/07 7:59
Questdo discursiva 1 Médulo 1 NV i fseg 30/05 sex 15/07 7:59
Questo discursiva 2 Médulo 1 = seg 30/05 sex 15/07 7:59
Médulo 2 JPontuacdo fEnviado Término
Edrum Médulo 2 qua 17/08 7:59
Questdo discursiva 1 Médulo 2 NV ¥ seg 13/06 qua 17/08 7:59
Questdo discursiva 2 Médule 2 \/ seg 13/06 qua 17/08 7:59

Figura 46: Pagina Meu Percurso - Visualizagdo de um moédulo.

Quando vocé visualizar as letras A, B e C, ao lado do nome dos titulos das atividades,
significa que as atividades encaminhadas sdo consideradas validas. Porém, é necessario
verificar se o conceito atribuido pelo professor tutor fornece condi¢des, dentro do periodo
estabelecido, para a sua certificacdo. As letras NV na cor vermelha serdo exibidas para as
atividades consideradas nédo validas, dentro das condi¢cGes extraidas do Regulamento do

Curso.
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A seta azul indica a possibilidade de uma “nova tentativa” e sera exibida quando o
professor tutor solicitar que a atividade seja revisada ou complementada. Nesse caso, o

botdo Enviar sera disponibilizado novamente na atividade.

0 icone representando uma folha de papel branco indica que a atividade foi
realizada, mas ainda ndo foi avaliada pelo professor tutor. No exemplo, vocé pode observar

essa caracteristica ao lado da atividade Férum (Figura 45).

A correcdo das atividades avaliativas segue os conceitos que estao descritos no

Regulamento do Curso.

Ha dois caminhos para se refazer as atividades: clicar sobre o nome da atividade na

estrutura do conteddo ou na tela Meu Percurso.

Para visualizar a devolutiva/comentario do professor tutor, sobre determinada
atividade, vocé deve acessar a tela Meu Percurso (Figura 46) e clicar sobre a pontuacdo

da atividade.

Na tela, vocé podera consultar: a nota (Figura 47, item A), quando vocé enviou a
atividade (Figura 47, item B), o comentario do professor tutor sobre a atividade (Figura

47, item C) e sua resposta (Figura 47, item D).

Detalhes para ' Questao discursiva '

Atividade: cuestio discursiva
IPontuagﬁo: 0% MY Lamado)

Término: terca-feira, 26 de julho de 2011 23:59
Enviado: domingo, 24 de julho de 2011 11;02 |

. 1 C
Devolutiva: [aqui vocé visualiza os comentarios do professor butor sobre a sua atividade. | N J
e e —— —————————

Respostas: 1. Para definigéo de umn curriculo comum a todas as escolas, a SEE levou em conta que em grandes redes esta
diretriz ganha sentido e se torna vidvel Reflita como essa agdo tem se configurado em sua pratica e quais os

estio precentes nectaimplantacio

| Aqui esta minha resposta professor tutor.( D )

Figura 47: Tela de detalhes de uma atividade - Devolutiva do professor tutor.
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Ja para as atividades que envolvam envio de arquivo, temos uma tela um pouco

diferente, conforme mostramos abaixo na Figura 48.

Detalhes para " Atividade 5 - Praticando o envio de texto '

Atividade: pfividade 5 - Praticando o envio de textg

Pontuagéo: 0% MY

Status;_Concluido A

Arguivi do sluno E Arguivo do professor P

Término: quarta-feira, 3 de agosto de 2011 7:59
Enviado: domingo, 24 de julho de 2011 11:12
Devolutiva: [Comentarios do professar tutor,

Figura 48: Tela de detalhes de uma atividade - Devolutiva do professor tutor.

A diferenca dessa tela é que vocé pode visualizar, além dos itens citados acima, o
arquivo que vocé enviou, assim como o arquivo do professor tutor (Figura 48, item A).
Cabe lembrar que nem sempre o professor tutor ira enviar um arquivo, pois ele pode fazer

os comentarios no campo Devolutiva (Figura 47, item C).
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9. MEU PERCURSO

Para acessar esse recurso, clique em Meu Percurso, localizado no Menu Principal, e

selecione o curso desejado (Figura 49).

Inlgis | Mau Percursa I Conteldo do Cursa ~ Farramantss
Irﬂciﬂ npa 7 - [Mologia . Telonal - Tulorial

Figura 49: Meu Percurso e a lista de cursos nos quais vocé esta inscrito.

Se preferir, a partir da Pagina Inicial, vocé também podera acessar esse recurso,

clicando em Meu Percurso, logo abaixo do nome do curso, na caixa Meus Cursos (Figura

50).

¥= Meus Cursos

Formacdo de Tuloze 01l - FORM148
Contetido do Curso ptividade

Figura 50: Pagina Inicial - Meus Cursos.

Em Meu Percurso, vocé terd acesso a listagem de todas as atividades e aos dados das
mesmas, como a pontuacio, prazos e a informacio sobre se o envio ja foi efetuado ou nio.

Conforme j& descrevemos no item 8, acima (A devolutiva do professor tutor).
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10. RECADOS

Para acessar os recados, clique em Ferramentas, no Menu Principal, e selecione a

op¢do Recados (Figura 51).

Inicic Acompanhamentc da Turma = Conteldo do Curso + IFerramentas “"I

|Recados I

Agenda
Perfil

Correio
Configuragbes

Relatérios

Figura 51: Ferramenta Recados.

Se preferir, a partir da Pagina Inicial, vocé também visualizara os recados. Para
acessar a ferramenta, clique em Recados (Figura 52), logo abaixo da caixa com os dados

do curso, no lado direito da tela, para visualizar a lista completa dos recados de sua turma
(Figura 53).

e = 8
et o a4 o A
Inicio  Meu - ido do Cursa = Fer - Cursista 0047 = Sair
Inicio
& Suas atividades
Questdo discursiva - Programa Curriculo e Pratica Docente - qua 08/07 7:59 Programa Curricule ¢ Pratica Docente - Biologia - CPDO47
Baologia - CPOOMT -

Conteddo do Curso Mow Percursg
Férum - Programa Curriculo @ Pratica Docente - Biologia - CPDO4Y  qua 06/07 7:59

Questdes objetlvas - Pregrama Curriculo & Pratica Docente .

Biclogia - CPOO47 EO I

ptenciol Finalizacio dos prazos. - Frograma Curriculo @ Pratica Docente - Biologia - CPDO47 Hoja 15:54

Figura 52: P4gina Inicial - Recados.

Ao clicar sobre o titulo de um recado, vocé visualizara o texto completo do mesmo.

33

T

GOVERNO DO ESTADO

N e :% AO PAULO

REDE DO S.}'J.BEE :P&ULDRENATDCDSNSOUZA

Secretaria da Educacéo



\\ ESCOLADE FORMACAO

S DE PROFESSORES

s PAULO RENATO COSTA SOUZA

Immm W Peres -

Rodachos

[ erpaima 4

= 85

Tulmeigt AWk < Ry

Emsmephin de Becsdo
g | b | Baskegp  arterlal Dt

Lo o [rrT——— T e P
N 'L L

o som: s G457

Figura 53: Pagina Recados.

Na péagina de recados, vocé terad acesso a listagem de recados
podera agrupar os recados por curso ou por data (Figura 53, item

tela (Figura 53, item C), vocé visualizara o recado selecionado.
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11. AGENDA

Para acessar a agenda, clique em Ferramentas, no Menu Principal, e selecione a

opcdo Agenda (Figura 54, item A).

e

Inicio Meu Percurso ¥ Conteudo do Curso ¥ Ferramentas ¥

Inicio Recados
| _Agenda
® Suas atividades e -
& Perfi
Questdo discursiva - Programa Curriculo e Pratica Docen Correio
Biologia - CPDO47
Fdérum - Programa Curriculo e Pritica Docente - Biologia - Configuragdes
Questdes objetivas - Programa Curriculo e Pratica Docen Relatérios
Biologia - CPD047
Fale Conos

e — |

Figura 54: Ferramenta Agenda.

Se preferir, a partir da Pagina Inicial, clique sobre o titulo da caixa Suas Atividades
para ser direcionado a agenda do curso (Figura 54, item B). Nessa op¢ao, vocé tem acesso
aos agendamentos de entrega de atividades a serem cumpridos. Vocé pode visualizar os
agendamentos das atividades por: Dia, Semana, Més ou todos os agendamentos (Tudo)
(Figura 55, item A). Ou utilize o calendario (Figura 55, item B) para consultar um dia
especifico. Os prazos das atividades também podem ser consultados na tela Meu

Percurso.

inicio  Mau Percursa - GConieldo do Cursa = Farramantas ~

Agenda

Samana da 11 fislle 2000

Harbum dem s gerssdc

T e T ] \.'
| - 1 i3 L]

Coepe )

{ annEibin da 1 s

[E1F]

& Semana
g @

Tisda

Figura 55: Pagina Agenda.
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Para consultar o perfil de todos os membros de sua turma, clique em Ferramentas,

no Menu Principal, e escolha a op¢ao Perfil (Figura 56).

Inicio Meu Percursec ¥ Conteudo do Curso ¥ Ferramentas ¥
Inicio

Recados
Agenda

Correio

& Suas atividades
Questdo discursiva - Programa Curriculo e Pratica Docen
Biologia - CPD047

Forum - Programa Curriculo e Pratica Docente - Biologia -

Questdes objetivas - Programa Curriculo e Pratica Docen
Biologia - CPD047

Configuragies

Relatorios

Fale Conos

Figura 56: Ferramenta Perfil.

Em seguida, selecione a turma a qual deseja visualizar (Figura 57, item A), para que

sejam exibidos os perfis de todos os membros: tutores e cursistas, incluindo vocé.

|

v Bl Pemes ¢ Dosiusite do Qwes < Femasssin ¢
Ferramantas: Paifil

Tifierisl ANA * Ratt

I Pt Elaerviaen v (e | Tubow

>
Tutoral AVA jCursivia)

Figura 57: Pagina Perfil.

Vocé contara com recursos para pesquisa, pelo nome ou pela cidade, facilitando assim

a localizacdo dos colegas de turma (Figura 57, item B). Para alterar seu Perfil, acesse a

opcao Configuracoes (veja instrugdes a seguir).
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13. CONFIGURACOES

Ao acessar a opcdo Configuragdes, também localizada no menu Ferramentas

(Figura 58), vocé terd acesso a tela de edicdo de seu Perfil.

Inicio Meu Percurse ¥ Contelido do Curso + Ferramentas ¥
Inicio Recados

Agenda
Perfil

& Suas atividades
Questdo discursiva - Programa Curriculo e Pratica Docen
Biologia - CPD047

Forum - Programa Curriculo e Pratica Docente - Biologia - B
Questdes objetivas - Programa Curriculo e Pratica Docen Relatorios o
Biologia - CPD047 N

Correio 2

Fale Conosco

Figura 58: Ferramenta Configuragdes.

Na aba Configuracdes do Perfil, vocé podera incluir/alterar sua foto, adicionar

dados pessoais como e-mail, msn, Skype, entre outros (Figura 59, item A).

% f——— p— o
Iniclo  Meu Percursa ~ Conteddo do Curso ~ Ferramentas ~ Cursista 10148 ~ Sair
Ferramentas: Configuragoe

Frozuny
Para ingenir ou akterar sua fota, dhque no betdo adma,
Dimens3o recomendada: 90 x 90px

Péame:
Cursista 10148

Website ou blog:
MSN;
Skype:

Descrigho:
BlUs % AL S - 3 EEA - = 4R

Sahvar Alteragies | | Cancelar

- Ruo% =

Concluids

Figura 59: Pagina Configuragdes do Perfil.

Note que vocé podera alterar apenas o seu Perfil.

Depois de alterar os campos, clique em Salvar Alterag¢des, para disponibilizar seu

Perfil, ou em Cancelar, para desconsiderar as alteracdes efetuadas (Figura 59, item B).
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Atencao: Caso seu nome esteja incorreto no AVA-EFAP, vocé deve abrir um chamado
por meio do Fale Conosco solicitando a devida correcdo

14. CORREIO

O correio permite a comunicacao entre todos os participantes do curso. Vocé podera
enviar uma mensagem para o professor tutor e seus colegas. Para acessar o correio, clique

em Ferramentas e selecione a opcdo Correio (Figura 60).

Inicio Meu Percurse ¥ Conteudo do Curso ¥ Ferramentas +
Inicio

Recados

Agenda
) -
& Suas atividades —

Questdo discursiva - Programa Curriculo e Pratica Docen| ET I o
Biologia - CPD047 1 .

Forum - Programa Curriculo e Pratica Docente - Biologia - Configuragdes

Questdes objetivas - Programa Curriculo e Pratica Docen
Biologia - CPD047

Relatorios

Figura 60: Ferramenta Correio.

Ao entrar na ferramenta Correio, selecione a turma com a qual vocé pretende se

comunicar (Figura 61, item A).

L%
= a3 ]
- — s -—
isinm  Hew Pemess ¢ Dol dn wren = Femasssien Tufmrint 5 = r
Farramantas: Cairalo
| .| @
= =
C
=
a [T T—— et e Bt B A 1

Figura 61: Pagina Correio.
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Ao selecionar a turma, vocé sera direcionado a Caixa de Entrada, na qual estardo as
mensagens que vocé recebeu (Figura 61, item B). Ao clicar sobre as mensagens recebidas,

elas poderao ser respondidas, encaminhadas para outros destinatarios ou excluidas.

Na Caixa de Entrada, além das mensagens, vocé tem acesso a recursos de selecdo,
pesquisa, exclusdo das mensagens e configuracdo do nimero de mensagens que deseja

exibir por pagina (Figura 61, item C).

Para organizar suas mensagens, vocé pode criar pastas. Para isso, clique sobre o
botdo Criar Pasta (Figura 62, item A). Assim como as mensagens, as pastas podem ser

editadas ou excluidas.

L Hova Mensagem

B Caixa da Entrada (1)

lteris Enviados

o Lixgira

Minhas Pastas

& Criar Pasta @

Figura 62: Pagina Correio - Menu lateral.

Importante!

Muita atenc¢do ao excluir uma pasta, pois todas as mensagens que estiverem
dentro dela também serdo excluidas.

Os itens excluidos sdo movidos para a Lixeira. Caso deseje remové-los

definitivamente, selecione as mensagens dentro da Lixeira e clique em Excluir.

Para enviar uma mensagem pelo correio interno, clique em Nova Mensagem (Figura

62, item B).

Na tela de edicdo da mensagem, vocé deve selecionar o(s) destinatario(s) (Figura 63,

item A) e digitar o titulo da mensagem e o contetdo.
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&

| Conchad

Inicio  Meu Percurso Conteddo do Curse *  Ferramentas g Cursista 10148 ~ Sair
Ferramentas: Correio

N 8

[[T——
Tataa on Tulnres @

Anuros:
Trocum._| | Adicionar Angsa
—

BIUS X AA S =90 222 =& = S I@

@ btenet | Mods Protegide: Desativeds Hi0% -

Figura 63: Pagina Correio - Tela de envio de nova mensagem.

Vocé também pode anexar um arquivo nos formatos doc, .docx, .xls, .xlsx, entre

outros, e imagens. Clique em Enviar Arquivo, para localizar o documento desejado e, em

seguida, clique em Adicionar Anexo, para inseri-lo na mensagem (Figura 63, item B).

Note que vocé conta com recursos para a edicdo de texto (fonte, tamanho, cor etc.)

(Figura 63, item C).

Ao finalizar a sua mensagem, clique em Enviar, para encaminha-la aos destinatarios,

ou em Cancelar, para desconsidera-la (Figura 63, item D). As mensagens enviadas por

vocé ficam disponiveis na pasta Itens Enviados, podendo ser respondidas, encaminhadas

para outros destinatarios, excluidas ou organizadas em suas pastas.

Importante!

As mensagens recebidas pela ferramenta Correio nio sdo exibidas na Pagina
Inicial do AVA-EFAP. Portanto, recomendamos que vocé consulte essa
ferramenta, no minimo, uma vez a cada acesso para verificar se recebeu
novas mensagens.
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15. ALTERANDO A SENHA E E-MAIL PESSOAL

Para alterar sua senha e e-mail pessoal, vocé deve, primeiro, clicar sobre o seu nome
no canto direito do Menu Principal e selecionar o item Informag¢des Pessoais. No nosso

exemplo, o nome é Cursista 0047 (Figura 64).

Inizia  Mau * do Curss ~ -
Inicio

& Suas atividades

Questio discursiva - Programa Curriculo @ Priitica Docente -
I:Iliol e . qua 06/07 7:59
Férum - Programa Curriculs e Pritica Docente - Biclogia - CPDD47 qua 06/07 7:59

Programa Curriculo e Pratica Docenle - Biologia - CPD047
Conteddo do Curse Meu Percurse

Questdes objetivas - Programa Curriculo e Pratica Docente

Biclogia - CPOU4T qua D607 T:59

Figura 64: Menu Principal - Alterar senha.

Na area Informacgdes pessoais, vocé pode alterar seu e-mail pessoal (abaixo do campo
Apelido), digitando o e-mail correto no campo E-mail (Figura 65, item A). Para alterar a
senha, vocé tem que, primeiro, clicar na seta ao lado da frase Mude a Senha. Depois deve
digitar e confirmar sua nova senha (Figura 65, item B). Para confirmar as alteragdes, clique
em Salvar Alterag¢des (Figura 65, item C).

e T

Apikiky! Tutarsd &8

R |

[EETEN S TITE Il

bienm & Uobearewna | Tuborisl AVA

+ Desorlss

= Midle A el

enlis ik g
Besha

Miyea Saihai
Condemar

® Penguris de srqiranis

= Predereniiss peres

@L_._._..-._.{'._.":.!..“_‘_l‘..;_'“t.".__.l

Figura 65: Tela de informagdes pessoais.

Ao clicar no botdo "Salvar Alteracdes”, sera solicitada sua senha antiga. Digite-a e clique
em OK.
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16. FALE CONOSCO

Na estrutura do contetido do curso, no final, vocé visualizara a pasta Fale Conosco

(Figura 66, item A).

Para abrir um chamado no Fale Conosco, clique no link que consta na pagina

especifica (Figura 66, item B).

,

[£] Médule 1 - Secretaria de Estade da E

(CJImportante Lo \&
5 el nice Fale Conosco y
4" Mbdulo 1 umstas %

[CJUm comeco de conversa Caro a

[ Secretaria de Estado da Educacdo de Utilizefeste link $ara abrir seu chamado

) A Escola de Formagdo e Aperfeigoam

[~ Curriculo N&o esqueca de detalhar muito bem o seu problema, ou sua duvida, no chamado.

I Questdo discursiva

® Férum

ﬂ uesties objetivas

4 =)Fale Conosco
[£] Fale Conosco - Tutores
|| Fale Conesco - Cursista
.

Figura 66: Pagina do Fale Conosco dentro do AVA-EFAP.

Atencao!

Consulte sempre, no conteddo do curso, os nossos documentos (Regulamento,
manuais, FAC etc.), e também a pagina especifica de seu curso, no site da Escola
de Formagdo (www.escoladeformacao.sp.gov.br), antes da abertura de um
chamado. A resposta a sua davida pode estar publicada em uma dessas fontes.
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