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1. A Secretaria de Estado da Educacdo (SEE-SP), por meio da Escola de Formacao e Aperfeicoamento dos Professores do

Estado de Sao Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP), apresenta o Programa de Formacdo de Tutores (PROFORT).

. Este Regulamento contém as regras e procedimentos que regem o PROFORT — Turma Piloto/2012, que sera ofere-
cido no Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP) para a realizacdo de 20 horas de estudos a serem
realizados a distancia.

. O Programa tem como objetivos:

e Formar profissionais da rede publica de educac¢do do Estado de S3o Paulo, para atuarem como professores tu-
tores em cursos a distancia, oferecidos pela SEE/EFAP, visando a formacgdo continuada dos seus quadros;

e |ncentivar a formacao de profissionais da rede estadual para atuar na formacgao continuada de seus pares.

4. A Turma Piloto/2012 do PROFORT é direcionada a 602 profissionais do Quadro Magistério em exercicio na SEE-SP,

conforme selecdo prévia da EFAP.

5. O Programa pretende formar professores tutores que valorizem:

e Conhecimentos basicos da estrutura da SEE-SP e da EFAP;

¢ Conceitos e fundamentacdo no uso de EaD;

e Metodologias pedagodgicas em Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA);
e Utilizacdo do AVA-EFAP e de suas ferramentas.

6. As inscricdes para a Turma Piloto/2012 do PROFORT foram realizadas automaticamente com base na relacdo de

profissionais convidados pela EFAP a realizarem o curso.

7. A relagdo de inscritos sera divulgada no site do PROFORT anteriormente ao inicio do curso;

8. Os profissionais inscritos nessa turma piloto ndo poderdo se inscrever no PROFORT 12 Edigdo/2012.
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9. Caso sejam reprovados por frequéncia ou conceito, poderdo se inscrever no PROFORT 22 Edi¢d0/2012 em diante.

10. Os aprovados na Turma Piloto/2012 n3o poderdo participar de nenhuma outra edi¢gdo do PROFORT.

11. O conteudo sera distribuido em trés modulos, conforme quadro abaixo:

Carga

. . Data Inicio | Data Término
horaria

Modulos Contetidos

1 Estrutura da SEE-SP e da EFAP

Conceitos e fundamentac¢ao no uso de EaD

Aprofundamento das questdes metodoldgicas em
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

2
Mediac3o e avaliacdo de féruns e questdes discursivas | 20 horas 09/05/2012| 22/05/2012
Tutoria e mediacdo de féruns: ferramentas sincronas
e assincronas

3 Exploracdo e uso das ferramentas do AVA

Realizacdo do Mddulo Inicial — Conhecendo o AVA

12. O conteudo dos médulos estd estruturado com base no ambiente virtual e na politica educacional da SEE-SP, para
EAD. O conteudo dos mddulos e as atividades avaliativas serdo disponibilizados no AVA-EFAP.

13. O PROFORT — Turma Piloto/2012 terd inicio as 05h de 9 de maio, e término as 23h59 de 22 de maio de 2012.

14. As atividades poderao ser realizadas de acordo com o ritmo do cursista, desde que em ordem sequencial, dentro
do prazo previsto no cronograma divulgado.

15. Atividades ndo realizadas impedem o avanco ao conteldo e/ou as atividades subsequentes.

16. Ao final de cada mddulo, o cursista devera realizar uma atividade avaliativa na qual devera acertar no minimo
60% em até duas tentativas. Caso isso ndo ocorra, ele terd encerrado a sua participagdo e podera se inscrever em
uma nova edigdo.

17. Ao final dos trés médulos, o cursista devera realizar uma prova objetiva composta de dez itens.
18. A prova final devera ser realizada, pelo cursista, em uma Unica tentativa.

19. Ao ser aprovado no Programa, o cursista estara apto a se inscrever no futuro cadastro de tutores da EFAP, tornan-
do-se candidato a um convite ao cargo de professor tutor.

20. Atestados médicos de internacdo hospitalar de até 15 dias ndo serdo aceitos para esse curso. O cursista devera
aguardar novo periodo de inscricdo.

21. As atividades do curso devem ocorrer fora do horario de trabalho dos cursistas.
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A avaliacdo de aproveitamento sera feita com base na nota da prova objetiva aplicada ao final dos trés modulos
e disponibilizada no ambiente virtual.

Ap0s a realizacdo da prova, serd atribuido ao cursista um dos seguintes conceitos, relativo ao seu aproveitamento:
e Satisfatorio (80% a 100% de acertos);

e Insatisfatério (0 a 79% de acertos).

As atividades web, que sdo contabilizadas na participagao do curso, sdo compostas de questdes objetivas, quiz
e leituras, e serdo validadas pelo préprio sistema.

A EFAP expedira declaracdo de participacdo para os aprovados. Essa declaracdo ndo tera validade para evolugcao
funcional.

Informar e-mail vélido e atualizado ao responsavel pela inscricao.

Participar das atividades web propostas no decorrer do curso, dentro dos prazos estabelecidos e registrados no
AVA-EFAP.

Acompanhar, no AVA-EFAP, o “status” de suas atividades.

Acatar as regras estabelecidas neste Regulamento, inclusive as relativas a seguranca da informacao e as declara-
¢Oes apresentadas quando do primeiro registro de acesso pessoal no AVA-EFAP.

Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabilidade
acessos realizados com a mesma.

Ter ciéncia de que a senha de acesso fornecida ao cursista tem carater pessoal e intransferivel, sendo vedada
a revelagdo para terceiros: a senha de acesso é a forma de identificacdao do cursista, considerando-se a sua
utilizacdo, para todos os fins e efeitos, como manifestacao de sua vontade expressa.

Utilizar apenas equipamentos confidveis para o acesso a plataforma, que possuam programas antivirus e firewall
devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim ndo proceda.

Realizar “logout” (sair do sistema) apds finalizar uma sessdao no AVA-EFAP, garantindo a veracidade de suas par-
ticipacdes e producgdes.

Atualizar seu perfil sempre que necessdrio e se responsabilizar pelas informacgdes fornecidas.
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35. A gestdo da seguranga das informacdes observa as disposicdes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC 27002,
especialmente em relacdo a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

36. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencio do funcionamento integral e ininterrupto
de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, fica a SEE-SP, desde logo, isenta de qualquer responsabilidade
relativa a postagem de atividades web ou da manutencdo de equipamentos.

37. As configuragdes minimas de hardware e software necessarias para acesso adequado ao AVA-EFAP s3o as seguintes:

Minimo

Recomendado

e Windows XP Service Pack 2
e Internet Explorer 7.0 com Service Pack 1

e Windows XP Service Pack 2 ou posterior, Windows
Vista Service Pack 1 ou posterior

e Acesso apenas pelos seguintes navegadores:

- Internet Explorer 7 ou 8;

e Acesso a internet por meio de uma conexdo banda larga, preferencialmente 512 kbps ou superior

Software ou Firefox 3.x - Firefox 3, 4 ou 5;

e Plug-in Adobe Flash Player Versao 9 - Chrome;

- Safari 3, 4 ou 5.
* Plug-in Adobe Flash Player Versdo 10 ou posterior

Hardware |° Minimo de 512 mb de Memdria RAM

e Resolucdo de tela minima de 1024x768

e Utilize apenas os navegadores recomendados.
Internet

38. Para um bom desempenho do AVA-EFAP, é recomendada a limpeza do Navegador, seguindo os passos abaixo:

a. Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer:

I. Abra o Internet Explorer;

Il. Aperte a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;

1. Selecione a op¢do “Ferramentas” e selecione a opgao “Opcdes da Internet”;

IV. Serd aberta uma nova janela. Selecione a aba “Geral”;

V. Na drea “Histdrico de navegacao”, clique no botao “Excluir”;

VI. Na nova janela que sera aberta, marque os itens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies”;

VII. Clique no botdo “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;

VIII. Para finalizar, clique no botdo “Aplicar” e, logo em seguida, no botao “OK”.
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Caso utilize o Firefox:

I. Abra o Firefox;

Il. Aperte a tecla “ALT” do seu teclado para que a barra de menu seja disponibilizada;
ll. Selecione a opgdo “Ferramentas” e selecione a opgao “Limpar dados pessoais”;
IV. Serd aberta uma nova janela. Selecione a aba “Avangado”;

V. Na nova janela que sera aberta, marque os itens “Cookies” e “Cache”;

VI. Clique no botdo “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
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